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Sukladno ¢lanku 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjecaja i internog oglasa
u drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine®, broj: 78/17 1 89/19), a u svezi s ¢lankom 175. stavak 3.
alineja 4, Zakona o drzavnim sluzbenicima (,,Narodne novine*, broj 155/23 i 85/24) na web
stranici mpgi.gov.hr objavljuje se

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA, PODACI O PLACI, SADRZAJ
TESTIRANJA, ODNOSNO PRAVNI | DRUGI IZVORI ZA
PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE, TE NACIN
TESTIRANJA

Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje koriSteni u javnom natjecaju odnose se jednako na
muski i zenski rod bez obzira jesu li koriSteni u muskom ili zenskom rodu.

NAPOMENA: Na sluzbenoj web stranici Ministarstva prostornoga uredenja, graditeljstva i
drzavne imovine mpgi.gov.hr objavit ¢e se mjesto i vrijeme odrzavanja testiranja i intervjua,
najmanje pet dana prije odrZavanja testiranja.

SAMOSTALNI SEKTOR ZA NADZOR, ZALBE 1 ZASTUPANJE
Sluzba za nadzor tijela jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave
Suradnik — vjezbenik - 1 izvrsitelj (red.br. radnog mjesta 15.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja jednostavnije poslove iz djelokruga rada Sluzbe koji ne zahtijeva posebnu
samostalnost, uz pomo¢ mentora sudjeluje u pribavljanju od nadleznih tijela potrebnu
dokumentacije i1 o€itovanja, suraduje u izradi izvjes€a, informacija i analiza iz djelokruga
Sluzbe, pripremanju i dostavljanju odgovora nadleZznim sudovima, sudjeluje u pripremi
prijedloga ocitovanja i drugih akata iz nadleznosti Sluzbe po zahtjevu drzavnih tijela, Vlade
Republike Hrvatske, Hrvatskog sabora, Ureda Predsjednika Republike Hrvatske, Drzavnog
odvjetniStva, Puckog pravobranitelja, sudjeluje u pripremi rjeSenja o prigovoru koja donosi
celnik Uprave, sudjeluje u upravnim postupcima, te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:



1. Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine* broj 47/09 1 110/21)

GLAVNO TAJNISTVO MINISTARSTVA

Sektor za odnose s javnos$cu, informiranje i protokol

Sluzba za odnose s javnoséu i informiranje

Odjel za pitanja gradana

Suradnik- vjezbenik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 110.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja poslove informiranja §ire javnosti i priprema odgovore na pitanja i predstavke gradana
upucenih Ministarstvu o obnovi zgrada i kuca oSte¢enih potresom; obavlja poslove prikupljanja
i obrade informacija i materijala za objavu na internetskim stranicama Ministarstva; dostavlja
u Sredi$nji katalog sluzbenih dokumenata Republike Hrvatske propise i odluke vezane uz resor
Ministarstva; suraduje s ustrojstvenim jedinicama u vezi s pribavljanjem odgovora na upite
stranaka te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.
Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o pravu na pristup informacijama ("Narodne novine", broj 25/13,85/15 i 69/22)
2. Zakon o elektronickim medijima ("Narodne novine", broj 111/21 1 114/22)

UPRAVA ZA FINANCIJE, JAVNU NABAVU I STRATESKO PLANIRANJE
Sektor za javnu nabavu

Sluzba za provedbu postupaka javne nabave

Suradnik — vjezbenik - 1 izvrsitelj (red.br. radnog mjesta 198.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja jednostavnije stru¢ne poslove iz podrucja rada Sluzbe, prati stanje i sudjeluje u
pripremama odgovarajuc¢ih strateSkih dokumenata i projekata, izraduje potrebna izvjesca,
izraduje brojcane, tabelarne 1 graficke preglede podataka, priprema manje slozenu
dokumentaciju 1 materijale iz nadleznosti Sluzbe te obavlja druge, manje sloZene poslove, uz
redoviti nadzor i upute nadredenog sluZbenika. Suraduje sa sluZzbenicima unutar tijela u kojem
je zaposlen i povremeno izvan tijela radi prikupljanja ili razmjene informacija. Izvjestava
nadredene sluzbenike o stanju izvrSavanja poslova, suraduje u izradi izvjeS¢a o provedenim
postupcima 1 zaklju¢enim ugovorima, vodi evidencije zakljuenih ugovora, te obavlja i druge
poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16, 114/22)

UPRAVA ZA GRADITELJSTVO | OBNOVU

Sektor za graditeljstvo i procjenu vrijednosti nekretnina
Sluzba za gradevno-tehnicku regulativu

Odjel za gradevne proizvode i usluge

Suradnik — vjezbenik - 1 izvrsitelj (red.br. radnog mjesta 219.)

Opis poslova i zadaca:




Neposredno izvrSava jednostavnije normativne, upravne 1 stru¢no-analiticke poslove koji ne
zahtijevaju samostalnost, a koji se odnose na: gradevno-tehnicku regulativu; osobe koje
pruzaju usluge u graditeljstvu, gradevne proizvode i osobe koje sudjeluju u ocjenjivanju i
provjeri stalnosti svojstava gradevnih proizvoda kao i tehnickom ocjenjivanju gradevnih
proizvoda; osobe koje sudjeluju u ispitivanju sukladnosti gradevina; gradevne proizvode koji
se stavljaju na trziste; gradevne proizvode koji se ugraduju u gradevine; temeljne zahtjeve za
gradevinu i s time u vezi zahtjeva za gradevne proizvode, prati nove gradevne proizvode koji
se stavljaju na trziste i ugraduju u gradevine, odrzive gradevne proizvode, gradevni otpad,
postupak zelene javne nabave, kruzno gospodarstvo, ekodizajn, reakciju 1 otpornosti na pozar,
opasne tvari, te ostala pitanja koja se odnose na temeljne zahtjeve za gradevinu i s time u vezi
zahtjeva za gradevne proizvode; vodi propisane evidencije i registre; vodi manje slozene
upravne i druge postupke iz djelokruga rada Odjela sudjeluje u izradi izvjes¢a za potrebe
Sluzbe, sudjeluje u poslovima iz djelokruga Sluzbe, te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o gradnji (,,Narodne novine* broj 153/2013, 20/17, 39/19 1 125/19)

UPRAVA ZA ENERGETSKU UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU, PROJEKTE I
PROGRAME EUROPSKE UNIJE

Sektor za zelenu urbanu infrastrukturu i kruZzno gospodarenje prostorom i zgradama
Sluzba za programiranje, zelenu urbanu infrastrukturu i kruZno gospodarenje prostorom i
zgradama

Odjel za zelenu urbanu infrastrukturu, kruZno gospodarenje prostorom i zgradama i
horizontalne aktivnosti

Suradnik — vjezbenik - 1 izvrsitelj (red.br. radnog mjesta 355.)

Opis poslova i zadaca:

Izraduje nacrte jednostavnijih izvjeS¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku; prikuplja,
obraduje 1 analizira podatke na hrvatskom i engleskom jeziku iz djelokruga ustrojstvene
jedinice; organizira sastanke i priprema materijale za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka;
obavlja jednostavnije stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje, analizu dokumentacije,
pracenje provedbe programa i projekata, uz ¢es¢i nadzor, opc€e i specificne upute nadredenog
sluzbenika; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka 1 strucnih tehnika; obavlja jednostavnije poslove iz djelokruga rada Odjela u
pripremi, izradi, provedbi i pracenju provedbe programa razvoja zelene infrastrukture u
urbanim podru¢jima i programa razvoja kruznog gospodarenja prostorom i zgradama;
osiguranje financiranja projekata iz javnih sredstava iz nadleznosti Sektora; priprema
prijedloge prognoze koriStenja sredstava; priprema prijedloge financijske analize 1 izvjeS¢a u
svrhu pracenja iskoriStenosti sredstava iz drzavnog proracuna iz nadleznosti Sektora; obavlja
poslove vodenja evidencije edukacija za podizanje vjestina sluzbenika Sektora; daje doprinos
iz djelokruga Odjela u obavljanju poslova pripreme nacionalnih razvojnih strateSkih
dokumenata te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:




1. Program Konkurentnost i kohezija 2021.-2027., RS0O2.7. Jacanje zaStite i oCuvanja
prirode, bioraznolikosti i zelene infrastrukture, medu ostalim u urbanim podrucjima, te
smanjenje svih oblika oneciSé¢enja
https://strukturnifondovi.hr/program-konkurentnost-i-kohezija-2021-2027/
https://strukturnifondovi.hr/wp-content/uploads/2022/11/PKK-2021-2027.pdf

2. Nacionalni plan oporavka i otpornosti 2021.-2026., Inicijativa: Obnova zgrada
https://planoporavka.gov.hr/UserDocslmages/dokumenti/Plan%200oporavka%20i%200tporno
sti%2C%20srpanj%202021..pdf?vel=13435491

Sektor za pripremu poziva i provedbu EU projekata javnih i stambenih zgrada
Sluzba za pripremu poziva i provedbu EU projekata stambenih zgrada

Odjel za provedbu EU projekata stambenih zgrada

Suradnik — vjezbenik - 1 izvrsitelj (red.br. radnog mjesta 389.)

Opis poslova i zadada:

Prikuplja i evidentira cjelokupnu dokumentaciju iz djelokruga ustrojstvene jedinice; izraduje
brojcane, tabelarne i graficke preglede podataka na engleskom i hrvatskom jeziku; prevodi
pisane tekstove i dokumente s hrvatskog jezika na engleski i s engleskog na hrvatski; obavlja
druge, manje slozene poslove, s ograni¢enim brojem medusobno povezanih zadaéa iz
djelokruga ustrojstvene jedinice 1 uz redoviti nadzor i upute nadredenog sluzbenika; suraduje
sa sluzbenicima unutar tijela u kojem je zaposlen i povremeno izvan tijela radi prikupljanja ili
razmjene informacija; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu
metoda rada, postupaka i struénih tehnika. Obavlja jednostavnije stru¢ne poslove iz djelokruga
rada Odjela; obavlja poslove vezane uz zaprimanje i obradu zahtjeva za isplatu sredstava
korisnicima, obavlja jednostavnije poslove vezane uz osiguranje povrata nepravilno utroSenih
sredstava od strane korisnika, vodi evidenciju o povratima te dostavlja informacije o utvrdenim
1 izvrSenim povratima; osigurava ¢uvanje dokumenata i evidencija o provedbi funkcija radi
osiguranja odgovarajuceg revizorskog traga; daje doprinos provodenju aktivnosti prevencije,
otkrivanja i ispravljanja nepravilnosti te obavlja jednostavnije poslove vezano za mjere za
suzbijanje prijevara, uzimajuci u obzir utvrdene rizike, korektivne mjere i povrate nepropisno
placenih iznosa s kamatama; doprinosi obavljanju jednostavnijih poslova informiranja i
vidljivosti te obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih. Sve navedene poslove strucni
suradnik obavlja u provedbi investicije C.6.1.R1-11 Energetska obnova zgrada u okviru
Nacionalnog plana oporavka i otpornosti 2021.-2026.; obavlja i poslove vezane uz zaprimanje
i obradu zahtjeva za isplatu sredstava korisnicima, poslove vezane uz povrate nepravilno
utroSenih sredstava od strane korisnika, uz osiguravanje odgovarajuceg revizorskog traga, u
provedbi reforme C6.1.R5 Uvodenje novog modela strategija zelene urbane obnove 1 provedba
pilot projekta razvoja zelene infrastrukture i kruznog gospodarenja prostorom i zgradama
Nacionalnog plana oporavka i otpornosti 2021.-2026., te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Program Konkurentnost i kohezija 2021.-2027. — Specifi¢ni cilj RSO2.1. Promicanje
energetske ucinkovitosti i smanjenje emisija staklenickih plinova
Poveznica na dokument

1. Nacionalni plan oporavka i otpornosti 2021.-2026. i Dodatak Nacionalnom planu oporavka
I otpornosti 2021.-2026., Inicijativa: Obnova zgrada
Poveznica na dokument; Poveznica na dokument 2



https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fstrukturnifondovi.hr%2Fprogram-konkurentnost-i-kohezija-2021-2027%2F&data=05%7C02%7CPetra.Hakenberg%40mpgi.hr%7C6535de5846fa4918992a08dc95b9f83a%7C80b371a5db604559a15f7df3747c88c8%7C0%7C0%7C638549873175111024%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=oBCcp4xyY5bP02O%2B8E8InARVb3yX2MWElBUWHAemR8g%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fstrukturnifondovi.hr%2Fwp-content%2Fuploads%2F2022%2F11%2FPKK-2021-2027.pdf&data=05%7C02%7CPetra.Hakenberg%40mpgi.hr%7C6535de5846fa4918992a08dc95b9f83a%7C80b371a5db604559a15f7df3747c88c8%7C0%7C0%7C638549873175121621%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=XFwFgmkNjiTnIZxOokkMhcuTU34ZnGmkf6BgyAdkgA8%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fplanoporavka.gov.hr%2FUserDocsImages%2Fdokumenti%2FPlan%2520oporavka%2520i%2520otpornosti%252C%2520srpanj%25202021..pdf%3Fvel%3D13435491&data=05%7C02%7CPetra.Hakenberg%40mpgi.hr%7C6535de5846fa4918992a08dc95b9f83a%7C80b371a5db604559a15f7df3747c88c8%7C0%7C0%7C638549873175128607%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=oLKBQnhVVMoRNH%2B7dpNTOOefe5XP9FeIi5DSwhsRvew%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fplanoporavka.gov.hr%2FUserDocsImages%2Fdokumenti%2FPlan%2520oporavka%2520i%2520otpornosti%252C%2520srpanj%25202021..pdf%3Fvel%3D13435491&data=05%7C02%7CPetra.Hakenberg%40mpgi.hr%7C6535de5846fa4918992a08dc95b9f83a%7C80b371a5db604559a15f7df3747c88c8%7C0%7C0%7C638549873175128607%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=oLKBQnhVVMoRNH%2B7dpNTOOefe5XP9FeIi5DSwhsRvew%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fstrukturnifondovi.hr%2Fwp-content%2Fuploads%2F2022%2F11%2FPKK-2021-2027.pdf&data=05|02|Margareta.Kuftinec%40mpgi.hr|c36db8913bd84ecf66af08dc8ac99dfa|80b371a5db604559a15f7df3747c88c8|0|0|638537845748206365|Unknown|TWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D|0|||&sdata=YmWa0zMdZZQEDl6JZvDUiV360t7uYmY0SptEiWRdgk0%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fplanoporavka.gov.hr%2FUserDocsImages%2Fdokumenti%2FPlan%2520oporavka%2520i%2520otpornosti%252C%2520srpanj%25202021..pdf%3Fvel%3D13435491&data=05|02|Margareta.Kuftinec%40mpgi.hr|c36db8913bd84ecf66af08dc8ac99dfa|80b371a5db604559a15f7df3747c88c8|0|0|638537845748212019|Unknown|TWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D|0|||&sdata=k4Tpc9yX653%2FPTcT9G4uDfFw%2FJmrEKxswmCcYByBhjs%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fplanoporavka.gov.hr%2FUserDocsImages%2Fdokumenti%2FDodatak%2520Nacionalnom%2520planu%2520oporavak%2520i%2520otpornosti%25202021.-2026.%252C%2520studeni%25202023.pdf%3Fvel%3D4093057&data=05|02|Margareta.Kuftinec%40mpgi.hr|c36db8913bd84ecf66af08dc8ac99dfa|80b371a5db604559a15f7df3747c88c8|0|0|638537845748217694|Unknown|TWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D|0|||&sdata=i7UZ4ms%2F3KhpX6ZZjyT9G2GaffUe6JoVwDvPB8nH0PI%3D&reserved=0

UPRAVA ZA PROSTORNO UREBENJE I DOZVOLE DRZAVNOG ZNACAJA
Sektor lokacijskih dozvola i investicija

Sluzba za izdavanje lokacijskih dozvola

Odjel za gradevine driavnog znacaja

Suradnik — vjezbenik - 1 izvrsitelj (red.br. radnog mjesta 436.)

Opis poslova i1 zadacda:

Neposredno izvrSava jednostavnije upravne i stru¢no-analiticke poslove koji ne zahtijevaju
samostalnost, a koji se odnose na provedbu prostornih planova izdavanjem akata za provedbu
prostornih planova iz podrucja prostornoga uredenja za gradevine i zahvate U prostoru iz
nadleznosti Ministarstva i djelokruga Sluzbe (lokacijske dozvole, rjeSenja o utvrdivanju
gradevne Cestice, potvrde parcelacijskih elaborata i dr.), provodi postupke eKonferencija u cilju
utvrdivanja posebnih uvjeta i uvjeta prikljucenja za izradu idejnih projekata za gradevine i
zahvate iz djelokruga Sluzbe; sudjeluje u pripremi i provedbi projekata infrastrukture koji se
kandidiraju za dobivanje financijskih sredstava iz fondova EU i/ili se financiraju iz fondova
EU i drugih medunarodnih financijskih mehanizama, kao i projekata planiranih na zemljistu u
vlasnistvu Republike Hrvatske, sudjeluje u pripremi upravnih postupaka izdavanja akata za
nacionalne kriti¢ne infrastrukture; sudjeluje u provedbi reformskih i investicijskih mjera i
aktivnosti iz NPOO 2021.-2026., utvrduje posebne uvjete u postupku obnove zgrada oste¢enih
potresom, sudjeluje u izdavanju suglasnosti na dokumentaciju u postupku obnove i u izradi
misljenja na dokumentaciju u postupku obnove za gradevine koje se odnose na konstrukcijsku
ili cjelovitu obnovu i1 izgradnju zamjenske kuce; prati primjenu propisa iz podrucja prostornoga
uredenja i posebnih propisa, daje stru¢na misljenja i objasnjenja iz djelokruga Sluzbe, vodi
manje sloZzene upravne i druge postupke iz djelokruga rada Sluzbe, suraduje na izdavanju akata
iz djelokruga SluZbe, sudjeluje u izradi izvjeS¢a za potrebe Sluzbe, te obavlja i druge poslove
1z svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o prostornom uredenju (Narodne novine, broj 153/13., 65/17., 114/18.,
39/19., 98/19. 1 67/23).

ZAVOD ZA PROSTORNI RAZVOJ

Sektor za prostorne podatke, kartografiku i geoinformati¢ku podrsku
Sluzba za kartografiku i geoinformati¢ku podrSku

Suradnik — vjezbenik - 1 izvrsitelj (red.br. radnog mjesta 542.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja jednostavnije tehni¢ke poslove iz podru¢ja rada Sluzbe koji zahtijevaju odredenu
stru¢nost 1 odgovornost u radu. Provodi strucno-tehnicke poslove prikupljanja, obrade 1
pohrane geoprostornih podataka za potrebe prostornog planiranja te kartografskih i drugih
prostornih podloga za potrebe prostornog planiranja. Provodi stru¢no-tehnicke poslove




daljinskog pronicanja i obrade satelitskih snimaka, digitalizacije i vektorizacije prostornih
podataka, podloga i 3D podloga za potrebe rada Zavoda. Izraduje nacrte izvjeséa; prikuplja,
obraduje i analizira podatke iz djelokruga Sluzbe; organizira sastanke i priprema materijale za
sastanke, vodi biljeSke sa sastanaka; obavlja sloZenije stru¢ne poslove koji obuhvacaju
prouCavanje, analizu i prezentaciju podataka o prostoru, priprema programa i projekata
digitalizacije te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o Nacionalnoj infrastrukturi prostornih podataka (,,Narodne novine* broj
56/13, 52/18, 50/20)

UPRAVA ZA UPRAVLJANJE | RASPOLAGANJE NEKRETNINAMA

Sektor za neprocijenjeno gradevinsko zemljiSte, investicijske projekte, jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave i tehnicke poslove

Sluzba za sukcesiju

Suradnik — vjezbenik - 1 izvrsitelj (red.br. radnog mjesta 611.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja manje slozene poslove iz nadleznosti Sluzbe, izraduje prijedloge odluka o upravljanju
i raspolaganju imovinom koja je u postupku sukcesije, provodi postupke radi davanja u
viSegodis$nji zakup imovine koja je u postupku sukcesije, provodi postupke raspolaganja
nekretninama u svrhu naknade za oduzetu crkvenu imovinu, izraduje prijedloge odluka o
upravljanju i raspolaganju privremeno i trajno oduzetom imovinom iz kaznenih i prekrSajnih,
sudjeluje u svim postupcima odredenim posebnim propisom koji ureduje oduzimanje
imovinske Koristi ostvarene kaznenim djelom ili prekrSajem, vodi evidencije (upisnike) 0
oduzetoj imovini, izraduje izvjes¢a, pruza strunu pomo¢ drugim tijelima drzavne uprave i
pravosudnim tijelima uklju¢enim u postupke oduzete imovine, suraduje s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva, drugim tijelima drZzavne uprave i pravosudnim tijelima u obavljanju
poslova iz svog djelokruga; obavlja poslove koji se odnose na provodenje mjera i aktivnosti
predvidenih Nacionalnim planom oporavka i otpornosti, obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o upravljanju nekretninama i pokretninama u vlasniStvu Republike Hrvatske
(,,Narodne novine* broj 155/23)

UPRAVA ZA PROVEDBU OBNOVE OD POTRESA

Sektor za kontrolu i pradenje izgradnje zgrada

Sluzba za kontrolu i pracenje organizirane izgradnje zgrada

Odjel za kontrolu i praéenje organizirane izgradnje visestambenih i stambeno-poslovnih
zgrada

Suradnik — vjezbenik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 640.)

Opis poslova i zadaca:
Obavlja manje sloZene poslove koji zahtijevaju odredenu samostalnost, stru¢nost i odgovornost
u radu; sudjeluje u poslovima kontrole, pracenja i organizacije uklanjanja i izgradnje




viSestambenih 1 stambeno poslovnih zgrada; sudjeluje u koordinaciji aktivnosti vezane uz
pripremu, planiranje i provodenje organizirane izgradnje viSestambenih i stambeno poslovnih
zgrada; prati izvrSenje ugovora svih sudionika u pripremi i realizaciji; obraduje upisuje i
ovjerava obraCunske situacije; sudjeluje u provodenju terenskih obilaska provedbenih
aktivnosti izgradnje viSestambenih i stambeno poslovnih zgrada; sudjeluje pracenju tehnickih
pregleda i primopredaja obnovljenih i izgradenih zgrada; sudjeluje u pra¢enju ugovornih
obveza; sudjeluje u kontrolama na licu mjesta upisuje i azurira podataka u evidencijama te
obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada oste¢enih potresom na podrucju Grada Zagreba,
Krapinsko-zagorske zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisacko-moslavacke zupanije
i Karlovacke zupanije (,,Narodne novine*, broj 21/23)

Podaci o pladi

Sukladno ¢lanku 11. Zakona o pla¢ama u drZavnoj sluzbi i1 javnim sluzbama (,,Narodne
novine*, broj 155/23) placa sluzbenika i namjestenika sastoji se od osnovne place i dodataka
na osnovnu placu utvrdenih ovim Zakonom te ostalih primitaka u skladu s ovim Zakonom i
op¢im propisom o radu. Sukladno ¢lanku 12. stavku 2. navedenog Zakona osnovna placa je
umnozak koeficijenta za obracun pla¢e radnog mjesta na koje je sluzbenik i namjestenik
rasporeden i osnovice za obracun placa.

Sukladno ¢lanku 17. stavku 1. Zakona o plac¢ama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama dodaci
na osnovnu placu su, izmedu ostalih, dodatak za radni staz, koji iznosi 0,5% na osnovnu plac¢u
za svaku navrSenu godinu radnog staza.

Osnovica za obracun place drZzavnih sluzbenika i1 namjeStenika utvrdena je Dodatkom III.
Kolektivnom ugovoru za drzavne sluzbenike i namjestenike (,,Narodne novine®, broj 128/23 )
te iznosi 947,18 eura bruto.

Koeficijent za obracun place radnih mjesta iz Javnog natjecaja, sukladno Tablici 1. Jedinstvena
radna mjesta u drzavnoj sluzbi, koja ¢ini sastavni dio Uredbe o nazivima radnih mjesta,

uvjetima za raspored 1 koeficijentima za obracun place u drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine*,
broj 22/24 i 33/24) je:

- suradnik - 1,80
Sukladno odredbi ¢lanka 15. Zakona o placama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama, vjeZbenik
(pripravnik) ima pravo na koeficijent za obracun place u visini od 90 % vrijednosti koeficijenta
za obrac¢un place radnog mjesta na koje je rasporeden.

PRAVILA TESTIRANJA

1. Prije pocetka testiranja vrsi se uvid u identifikacijsku ispravu radi utvrdivanja statusa
kandidata po predmetnom natjec¢aju. Kandidati koji ne mogu dokazati identitet te osobe za
koje se utvrdi da nisu podnijele prijavu na javni natjecaj za mjesto za koje se obavlja testiranje,
ne mogu pristupiti testiranju.



2. Po utvrdivanju identiteta 1 svojstva kandidata, kandidatima ¢e biti podijeljena pitanja za
provjeru znanja. Kandidat je duzan vlastoru¢no upisati ime i prezime na za to ozna¢enom
mjestu na testu.

3. Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopusteno:
- koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno biljeSkama;
- Kkoristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva;
- napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija;
- razgovarati s ostalim kandidatima niti na drugi nacin remetiti koncentraciju
kandidata.

Ukoliko pojedini kandidat prekrsi pravila testiranja iz tocke 3. bit ¢e udaljen s provjere
znanja, a njegov rezultat Komisija nece priznati niti ocjenjivati.

Za vrijeme boravka u Ministarstvu prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne
imovine kandidati su duzni postivati ku¢ni red i postupati prema uputama sluzbenih
osoba. U sluc¢aju krSenja kuénog reda i nepridrZzavanja uputa sluzbenih osoba,
kandidati ¢e biti upozoreni na primjeren nacin, a ako se i dalje nastave neprimjereno
ponasati bit ¢e udaljeni sa testiranja, te ¢e se smatrati da su povukli prijavu na javni
natjecaj.

4. Testiranje se provodi u dvije faze.
Prva faza testiranja - sastoji se od provjere znanja osnova upravnog podrucja za koje je raspisan
javni natjecaj - pismena provjera.

U prvu fazu testiranja upucuju se kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog
natjecaja, a Cije su prijave pravodobne i potpune.

Druga faza testiranja sastoji se od provjere poznavanja rada na racunalu i provjera znanja
engleskog jezika za radna mjesta za koja je znanje engleskog jezika stru¢ni uvjet.

U drugu fazu testiranja upucuju se kandidati koji su ostvarili najbolje rezultate u prvoj fazi
testiranja i to 15 kandidata za svako radno mjesto. Ako je u prvoj fazi testiranja zadovoljilo
manje od 15 kandidata, u drugu fazu postupka pozvat ¢e se svi kandidati koji su zadovoljili u
prvoj fazi testiranja. Svi kandidati koji dijele 15. mjesto u prvoj fazi testiranja pozvat ¢e se u
drugu fazu testiranja.

Svaki dio provjere znanja, sposobnosti i vjeStina vrednuje se bodovima od 0 do 10. Smatra se
da su kandidati zadovoljili na provjeri znanja, sposobnosti i vjestina ako su za svaki dio
provedene provjere dobili najmanje 5 bodova. Odgovori na testu moraju biti jasno i
nedvosmisleno oznaceni, u protivnom ¢e se takav odgovor ocijeniti kao netocan, s 0 bodova.

5. Narazgovor (intervju) pozvat ¢e se kandidati koji su ostvarili ukupno najvise bodova u prvoj
i drugoj fazi testiranja i to 10 kandidata za svako radno mjesto. Ako je u drugoj fazi testiranja
zadovoljilo manje od 10 kandidata, na intervju ¢e se pozvati svi kandidati koji su zadovoljili
u drugoj fazi testiranja. Svi kandidata koji dijele 10. mjesto nakon provedenog testiranja u
prvoj i drugoj fazi pozvat ¢e se na intervju. Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do
10, asmatra se da je kandidat zadovoljio na intervjuu ako je dobio najmanje 5 bodova. Komisija
u razgovoru s kandidatima utvrduje znanja, sposobnosti i vjeStine, interese, profesionalne
ciljeve 1 motivaciju kandidata za rad u drzavnoj sluzbi.



6. Nakon provedenog intervjua Komisija utvrduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju
bodova ostvarenih na testiranju i intervjuu.

7. Komisija dostavlja ministru prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne imovine izvjesce
o provedenom postupku, koje potpisuju svi ¢lanovi Komisije. Uz izvjeSce se prilaze rang-lista
kandidata.

MINISTARSTVO PROSTORNOGA UREDENJA,
GRADITELJSTVA I DRZAVNE IMOVINE



