Na temelju ¢lanka 52. Zakona o sustavu drZavne uprave (,,Narodne novine®, broj 66/19) i tocke
II. Odluke o organizaciji rada tijela drzavne uprave za vrijeme trajanja epidemije bolesti
COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2, koju je Vlada Republike Hrvatske donijela na
sjednici odrzanoj 19. ozujka 2020. godine, ministar graditeljstva i prostornoga uredenja dana
20. ozujka 2020. godine donosi

ODLUKU
o organizaciji rada, rasporedu rada i radnog vremena u Ministarstvu
graditeljstva i prostornoga uredenja za vrijeme epidemije bolesti COVID-19
uzrokovane virusom SARS-CoV-2
L

Ovom Odlukom utvrduje se organizacija rada u Ministarstvu graditeljstva i prostornoga
uredenja (u daljnjem tekstu Ministarstvo) za vrijeme trajanja epidemije bolesti COVID-19
uzrokovane virusom SARS-CoV-2, raspored rada i radnog vremena te obavljanje nuZnih i
neodgodivih poslova, kao i broj drzavnih sluZbenika i namjestenika (nuzno osoblje) potrebnih
za njihovo obavljanje.

IL.
Za vrijeme epidemije epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2, u
Ministarstvu graditeljstva i prostornoga uredenja obavljat ¢e se svi poslovi iz djelokruga
ustrojstvenih jedinica Ministarstva utvrdeni zakonom, uredbom i pravilnikom, a koji su nuzni i
ne trpe odlaganje (u daljnjem tekstu: nuzni i neodgodivi poslovi).

III.
Obavljanje nuznih i neodgodivih poslova organizirat ¢e se u dvije skupine sluzbenika i
namjesStenika - nuznog osoblja (skupina A i skupina B) sukladno prijedlozima celnika
ustrojstvenih jedinica koje ¢e neovisno jedna o drugoj osigurati kontinuirano obavljanje
poslova.

Popis nuznog osoblja iz skupine A i skupine B po ustrojstvenim jedinicama je u prilogu i €ini
sastavni dio ove Odluke, a po potrebi ¢e se azurirati ovisno o okolnostima i prijedlozima ¢elnika
ustrojstvenih jedinica.

Iv.
Skupine nuznog osoblja izmjenjivat ¢e se svaka dva tjedna pocevsi od 23. ozujka 2020. godine,
a radni prostor izmedu dvije smjene ¢e se dezinficirati.

V.
ZaduZuju se nacelnici sektora/samostalnih sluzbi za organiziranje rada i pravovremeno
obavljanje nuznih poslova na na¢in dnevne obostrane komunikacije s nuznim osobljem.

NuZno osoblje u obvezi je izvijestiti nacelnika sektora/voditelja samostalne sluzbe o pristiglim
predmetima, upitima i zahtjevima putem kontakt-uprave ili na drugi nacin i po njegovoj uputi
obaviti ih ili na odgovarajuéi na¢in proslijediti drzavnim sluzbenicima koji rade od kuce.

VL
Drzavni sluZbenici koji nece obavljati posao na radnom mjestu kao nuzno osoblje obvezni su
rad obavljati kod kuée radnim danom u propisano radno vrijeme na sluzbenom odnosno
osobnom racunalu za koje su dali suglasnost.

Prije upucivanja sluzbenika na rad od kuce nadredeni drzavni sluzbenici dodijeliti ¢e im u rad
urudzbirane predmete te ostale upite i zahtjeve koje su duzni obraditi za vrijeme rada od kuce.



Ako ne postoje tehnicke moguénosti za rad na racunalu od kude sluzbenik je u obvezi izraditi
nacrt prijedlog akta u ¢itljivom rukopisu.

U slucaju Zurnosti pripremljeni prijedlog akta poslat ¢e nuznom osoblju radi pripreme za potpis,
a u ostalim slucajevima prepisat ¢e prijedlog akta po povratku na rad u Ministarstvo.

VIL
Sastavni dio ove Odluke ¢ine obrazac potvrde o zaduZenju i iznoSenju predmeta iz sluzbenih
prostorija Ministarstva i suglasnost drZanog sluzbenika vezana za koriStenje informaticke
opreme.

Za rad od kuce drzavni sluzbenici/namjestenici ¢e dobiti upute kako pristupiti elektronickoj
posti.

VIIIL.
U slu¢aju uvodenja mjere ograni¢avanja kretanja sluzbeniku ée se izdati potvrda kojom se
omogucava dolazak i odlazak s posla.

IX.
Za provedbu ove Odluke zaduZeni su koordinatorica i zamjenik koordinatorice za zaStitu od
koronavirusa COVID-19.

Drzavni sluzbenici/namjestenici za sva eventualna pitanja vezana za provodenje mjera zastite
sprjeCavanja Sirenja zaraze bolesti COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-2 i
osiguravanje provedbe ove Odluke mogu se obratiti koordinatorici i zamjeniku koordinatorice,
a Odluka o imenovanju koordinatorice i zamjenika koordinatorice (KLASA: 080-09/20-01/15,
URBROJ: 531-03-1-1-20-1 od 18. ozujka 2020. godine) je dostupna na Oglasnoj ploci
Ministarstva i intranetu.

X.
Za vrijeme trajanja epidemije Ministarstvo neée neposredno raditi sa strankama, osim ako je to
nuzno potrebno zbog specifi¢nosti posla.

Na mreznoj stranici Ministarstva dane su upute gradanima za komunikaciju elektroni¢kim
putem te su objavljeni brojevi telefona na kojima ¢e mo¢i ostvariti kontakt s drzavnim
sluzbenicima.

XI.
Ova odluka stupa na snagu danom donos$enja.

DOSTAVITIL:
1. Drzavnim sluzbenicima/namjestenicima-svima,
2. Oglasna plo¢a Ministarstva,
3. Pismohrani, ovdje




