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REPUBLIKA HRVATSKA
SREDISNJI DRZAVNI URED
ZA OBNOVU I STAMBENO ZBRINJAVANJE
Savska cesta 28, 10000 Zagreb

KLASA: 112-01/19-01/16
URBROJ: 510-02-01-01/01-19-01

Zagreb, 20. prosinac 2019.

SrediSnji drZzavni ured za obnovu i stambeno zbrinjavanje sukladno &lanku 76., 76.a i
78. Zakona o drZzavnim sluZbenicima (,,Narodne novine®, broj
92/05, 140/05, 142/06, 77/07, 107/07,27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12-progiséeni
tekst, 37/13, 38/13, 01/15, 138/15, 61/17, 70/19 i 98/19), objavljuje

POZIV )
_ ZAISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
SREDISNJI DRZAVNI URED ZA OBNOVU I STAMBENO ZBRINJAVANJE

I
SrediSnji drzavni ured za obnovu i stambeno zbrinjavanje poziva zainteresirane
drZavne sluzbenike, sluZbenike tijela lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave odnosno
sluzbenike iz javnih sluZbi na iskazivanje interesa za premestaj na sljede¢a radna mjesta:

SEKTOR ZA PROVEDBU PROGRAMA 1 PROJEKATA
Sluzba za provedbu programa i projekata obnove
Odjel za obnovu stambenih objekata I-VI stupnja oSteéenja

1. stru¢ni/a suradnik/ca — 1 izvrSitelj/ica (red.br. 4.1.1.4. iz Pravilnika o unutarnjem redu
Sredis$njeg drzavnog ureda za obnovu i stambeno zbrinjavanje)

Struéni uvijeti:

-zavrSen preddiplomski i diplomski sveu¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podruéja tehnic¢kih
znanosti, polje gradevinarstvo,

-najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

-polozen drZavni stru¢ni ispit,

-znanje rada na osobnom rac¢unalu.

Poslovi i zadaci:
-obavlja poslove koji zahtijevaju samostalnost i stru¢nost u radu,
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-daje prijedloge o strué¢nim pitanjima unutar Odjela,

-analizira nastale probleme i daje prijedlog njihovog rjeSavanja,

-vodi obnovu od 1. do VI. stupnja o$tecenja obiteljskih kuca i devastiranih objekata,

-priprema brisovna oditovanja na zabiljeZbe nakon isteka 10 godina, te suglasnosti za brisanje
zabiljeZbe prije isteka roka od 10 godina iz upravnog podrudja,

-obavlja poslove primanja, pracenja, upisa i rafunska kontrola obracunskih situacija,

-prati financijsku realizaciju ugovora,

-obavlja terenski uvid objekata koji su u postupku sanacije i izgradnje, kao i objekata na koje
je uloZena zalba od strane korisnika u pogledu kvalitete sanacije i izgradnje,

-vodi pisanu korespondenciju sa gospodarskim subjektima,

-odgovara na primjedbe, zamolbe i dopise stranaka, tijela drZzavne uprave i drugih tijela iz
svoje nadleZnosti,

-predlaZe provodenje postupaka javne nabave iz svoje nadleznosti,

-priprema odgovore na predstavke sudionika u obnovi,

-obraduje zaprimljenu tehnicku 1 drugu dokumentaciju,

-piSe potvrde i uvjerenja na zahtjev stranaka,

-vrsi unos podataka i odgovoran je za tocnost unesenih podataka,

-radi sa strankama,

-obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog sluzbenika.

Odjel za obnovu i izgradnju stambenih jedinica u vlasniStvu Republike Hrvatske

2. struéni/a suradnik/ca — 1 izvrSitelj/ica (red.br. 4.1.2.4. iz Pravilnika o unutarnjem redu
Sredis$njeg drZzavnog ureda za obnovu i stambeno zbrinjavanje)

Struéni uvjeti:

-zavrien preddiplomski i diplomski sveu¢ilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveudilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru¢ja tehnic¢kih
znanosti, polje gradevinarstvo,

-najmanje 1 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

-poloZen drzavni struéni ispit,

-znanje rada na osobnom racunalu.

Poslovi i zadaci:

-obavlja poslove prikupljanja, analize i sistematizacije projekata iz djelokruga rada Odjela,
-obraduje zaprimljenu tehni¢ku i drugu dokumentaciju,

-priprema odgovore na predstavke sudionika u obnovi i izgradnji viSestambenih gradevina i
pojedinaénih stanova,

-vodi informati¢ki unos podataka vezanih za pripremu i realizaciju programa,

-obavlja poslove prikupljanja, analize i sistematizacije projekata iz djelokruga rada Odjela,
-rjeSava predstavke vezane za realizaciju programa i obavlja usmenu i pisanu komunikaciju s
korisnicima programa iz djelokruga rada Odjela,

-obavlja administrativne i tehni¢ke poslove unutar Odjela koji se odnose na razvrstavanje,
distribuciju i pohranu dopisa, prijema stranaka, telefonskih pozivai sl.

-prikuplja, rasporeduje i pohranjuje dokumentaciju Odjela,

-sastavlja izvje$c¢a o upisanim podacima i arhiviranim predmetima,

-vr§i unos podataka i odgovoran je za toénost unesenih podataka,

-radi sa strankama,

-obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog sluzbenika.

U OO AT TR 000
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II.
Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave
ovoga poziva na mreznim stranicama SrediSnjeg drZzavnog ureda za obnovu i stambeno
zbrinjavanje.

Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priloZiti sljedece dokumente
(skenirane):

- Zivotopis,

- dokaz. o struénoj spremi (preslika diplome),

- presliku zadnjeg rjeSenja o rasporedu sluzbenika odnosno ugovora o radu,

- dokaze o radnom iskustvu odgorarajucoj struénoj spremi (elektroni¢ki zapis ili potvrdu o
podacima evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje).

II1.
Prijave se podnose putem elektronicke poste zaposljavanje@sduosz.hr s naznakom:
Prijava — iskazivanje interesa za premje$taj u Sredisnji drZavni ured za obnovu i stambeno
zbrinjavanje.

IV.
Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na razgovor (intervju) bit ¢e izvr$en na temelju
iskazane motivacije, profesionalnog interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu
na potrebe radnog mjesta.

—_

——

DOSTAVITI:
1. Ministarstvu uprave putem e-mail adrese: zaposljavanje@uprava.hr

2. Mrezne stranice Sredi$njeg drzavnog ureda za obnovu i stambeno zbrinjavanje
3. Pismohrana, ovdje







