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OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA I PODACI O PLACI

NAPOMENA: Na sluZbenoj web stranici Ministarstva prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne
imovine mpgi.gov.hr objavit ée se mjesto i vrijeme odrzavanja intervjua, najmanje pet dana prije
odrzavanja intervjua.

UPRAVA ZA ENERGETSKU UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU, PROJEKTE I
PROGRAME EUROPSKE UNIJE

Sektor za pripremu poziva i provedbu EU projekata javnih i stambenih zgrada

Sluzba za pripremu poziva i provedbu EU projekata javnih zgrada

Odjel za Provedbu EU projekata javnih zgrada

- stru¢ni savjetnik — 1 izvriitelj na odredeno vrijeme do povratka duZe odsutne
sluzbenice (red.br. radnog mjesta 189.)

Opis poslova i zadaéa:

Izraduje nacrte sloZenijih izvjeS¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku; prikuplja, obraduje i
analizira sloZenije podatke na hrvatskom i engleskom jeziku iz djelokruga ustrojstvene jedinice;
organizira sastanke i priprema materijale za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka; obavlja sloZenije
struéne poslove koji obuhvacaju proudavanje, analizu dokumentacije, pracenje provedbe programa i
projekata, uz ¢e3¢i nadzor, opée i specifi¢ne upute nadredenog sluzbenika; suraduje sa sluzbenicima
tijela ukljucenih u strukturu upravljanja fondovima Europske unije radi prikupljanja ili razmjene
informacija; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i stru€nih tehnika. Obavlja slozenije poslove iz djelokruga rada Odjela u vezi procedura
PTI; obavlja upravne i stru¢ne poslove u vezi zaprimanja i obrade zahtjeve za isplatu sredstava iz
ESIF  korisnicima projekata, ukljudujuéi financijske instrumente; obavlja tehni¢ku provjeru
dokumentacije za odobravanje placanja, prati ostvarenje pokazatelja na razini projekata; prati
napredak projekata po aktivnostima i pokazateljima, daje doprinos za unos podataka u sustav iz ¢lanka
125. stavka 2. to¢ke (d) Uredbe (EU) br. 1303/2013., prikuplja, unosi, pohranjuje i razvrstava podatke
sukladno tocki (e) istoga stavka; obavlja poslove vezane uz osiguranje povrata nepravilno utrosenih
sredstava od strane korisnika, vodi evidenciju o povratima te dostavlja informacije o utvrdenim i
izvrSenim povratima; obavlja poslove vezane uz osiguranje financijskih sredstava za provedbu
projekata energetske obnove javnih zgrada te priprema prijedloge za planiranje drzavnog proraduna u
dijelu pracenja projekata energetske obnove javnih zgrada; obavlja provjere na razini PT1 te osigurava
¢uvanje dokumenata i evidencija o provedbi funkcija radi osiguranja odgovarajuéeg revizorskog traga;
daje doprinos provodenju aktivnosti prevencije, otkrivanja i ispravljanja nepravilnosti te utvrduje
mjere za suzbijanje prijevara, uzimajuci u obzir utvrdene rizike, korektivne mjere i povrate nepropisno
placenih iznosa s kamatama; obavlja poslove informiranja i vidljivosti po pojedinim projektima
energetske obnove javnih zgrada; daje doprinos sustavu vidljivosti i komunikacije te izradi godisnjeg
komunikacijskog akcijskog plana po projektima energetske obnove javnih zgrada te obavlja i druge
poslove po nalogu nadredenih.



Podaci o placdi

Podaci o plaéi radnih mjesta nalaze se na web stranicama ,,Narodnih novina®
www.nn.hr te su regulirani Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijenata sloZenosti
poslova u drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine®, broj: 37/01, 38/01 — isp., 71/01, 89/01, 112/01,
7/02 — isp., 17/203, 197/03, 21/04, 25/04- isp., 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08,
32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12,
100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/2014, 151/14,
76/15, 100/15, 71/18, 73/19 i 63/21), a u svezi sa Clankom 144. Zakona o drZavnim
sluzbenicima (Narodne novine broj 92/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11,
34/12, 49/12 — procidceni tekst, 92/05, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12,
37/13, 38/13, 1/15, 138/15, 61/17 1 70/19 1 98/19).
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