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Sukladno &lanku 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjedaja i internog oglasa u drZzavnoj
sluzbi (,,Narodne novine*, broj: 78/17189/19), au svezi s ¢lankom 1735. stavak 3. alineja 4. Zakona o
drzavnim sluzbenicima (,,Narodne novine®, broj 155/23) na web stranici mpgi.gov.hr objavljuje se

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA, PODACI O PLACI, SADRZAJ
TESTIRANJA, ODNOSNO PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE
KANDIDATA ZA TESTIRANJE, TE NACIN TESTIRANJA

Rijedi i pojmovi koji imaju rodno znagenje koristeni u javnom natj e¢aju odnose se jednako na muski i
7enski rod bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.

NAPOMENA: Na sluzbenoj web stranici Ministarstva prostornoga uredenja, graditeljstva i drZzavne
imovine mpgi.gov.hr objavit ¢e se mjesto i vrijeme odrzavanja testiranja i intervjua, najmanje pet dana
prije odrZavanja testiranja.

SAMOSTALNI SEKTOR ZA NADZOR, ZALBE 1 ZASTUPANJE
Sluzba za nadzor javnopravnih tijela
- visi savjetnik - 2 izvrSitelja na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 19.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja sloZenije poslove i zadatke iz djelokruga rada Sluzbe, provodi nadzor zakonitosti rada i
postupanja struénih upravnih tijela, zavoda, pravnih osoba s javnim ovlastima, procjeniteljskih
povjerenstava, u suradnji sa Sluzbom za procjenu vrijednosti nekretnina provodi nadzor procjenitelja,
po potrebi sudjeluje u provedbi nadzora upravnih tijela lokalne, podruéne (regionalne) samouprave,
pruza struénu pomo¢ prilikom odludivanja o Zalbama, pribavlja od nadleznih tijela potrebnu
dokumentaciju i o&itovanja, priprema i dostavlja odgovor Upravnom sudu na upravnu tuzbu, sudjeluje
u provodenju nadzora opéih akata, pojedinaénih akata koje donose predstavnicka i izvrSna tijela
jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, sudjeluje u izradi smjernica u vezi provedbe
propisa, priprema prijedloge o¢itovanja i drugih akata iz nadleZnosti SluZbe po zahtjevu drzavnih tijela,
Vlade Republike Hrvatske, Hrvatskog sabora, Ureda Predsjednika Republike Hrvatske, Drzavnog
odvjetnistva, Pu¢kog pravobranitelja, priprema rjeSenja o prigovoru koja donosi &elnik, vodi postupke
naknade $tete i mirnog rjeSenja spora, priprema odgovore na podneske sukladno svojim ovlastima,
vodi upravni postupak i donosi rjedenja u drugostupanjskom postupku iz djelokruga Sektora te obavlja
i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.




Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine*, broj 47/09 1 110/21)
2. Zakon o gradnji (,,Narodne novine*, broj 153/13, 20/17, 39/19 i 125/ 19)

UPRAVA ZA FINANCIJE, JAVNU NABAVU I STRATESKO PLANIRANJE
Sektor za javnu nabavu

SluZba za planiranje i pripremu postupaka javne nabave

- visi savjetnik - 1 izvriitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 191.)

Opis poslova i zadaéa:

Obavlja najsloZenije poslove koji zahtijevaju posebnu samostalnost, strunost i odgovornost iz
djelokruga rada Sektora, priprema podatke i sudjeluje u izradi troskovnika za provodenje postupka
javne nabave; priprema i izraduje potrebnu dokumentaciju za zapisnike i priprema odluke za
provodenje postupka javne nabave te izraduje pozive za prikupljanje ponuda i sudjeluje u izradi
dokumentacije u postupcima javne nabave; prati ispravnost i redoslijed procedura u postupcima javne
nabave; administrativno radunski kontrolira pristigle ponude te unosi potrebne objave u elektroni¢ki
oglasnik javne nabave; unosi narudbenice u knjigovodstveni program; suraduje i pruZa potporu u vezi
tijeka financijskih sredstava te prati tro§enje sredstava; izraduje analize tro$kova i druge analize
materijalno financijskog poslovanja u postupcima javne nabave i po potrebi ili na zahtjev
rukovoditelja; obvezan je certificirani ¢lan povjerenstva za javnu nabavu; suraduje s drugim
ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge
poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22)
2. Pravilnik o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (NN 65/17, 75/20)

UPRAVA ZA ENERGETSKU UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU, PROJEKTE 1
PROGRAME EUROPSKE UNIJE

Sektor za energetsku udinkovitost u zgradarstvu

Sluba za strateSke dokumente i programe energetske obnove zgrada

Odjel za pripremu i pracenje programa energetske obnove zgrada

- visi savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 333.)

Opis poslova i zadada:

Obavlja sloZenije poslove iz podrugja rada Odjela, koji obuhvacaju proudavanje i analizu
dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rje3enja problema, savjetovanje unutar i izvan tijela,
pracenje provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te opce i specificne upute nadredenog
sluzbenika. Priprema izvje$ca, analizira podatke iz dj elokruga ustrojstvene jedinice te izraduje podloge
za programe energetske obnove zgrada, priprema izvje$éa o realizaciji programa i planova iz
djelokruga nadleznosti. Odgovara za pravovremeno i stru¢no izvrSenje zadataka, prati izvrenje te
sastavlja i podnosi izvje§¢a o izvrSenju zadataka, samostalno radi na pojedinim zadacima u okviru
djelokruga Odjela, predlaZe unaprjedenje rada Odjela i unapreduje rad na pojedinim vrstama zadataka
ili podru¢jima djelovanja Odjela, prati i predlaze primjenu suvremenih dostignuéa. Sudjeluje u
organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka. Sudjeluje u
pripremi postupaka javne nabave iz djelokruga rada Odjela i Sluzbe, redovno suraduje sa sluzbenicima
drugih tijela. IzvjeStava nadredene sluzbenike o stanju izvrSavanja poslova te obavlja i druge poslove
iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.




Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o gradnji (,,Narodne novine* broj 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

2. Pravilnik o energetskom pregledu zgrade i energetskom certificiranju (,,Narodne novine“ broj 88/17,
90/20, 1/21, 45/21)

3. Pravilnik o osobama ovladtenim za energetsko certificiranje, energetski pregled zgrade i redoviti
pregled sustava grijanja i sustava hladenja ili klimatizacije u zgradi (,,Narodne novine® broj 73/15,
133/15, 60/20, 78/21)

Sluzba za informacijski sustav i regulativu
Odjel za regulativu i uskladenje s EU
- visi referent - 1 izvritelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 350.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja jednostavnije stru¢ne i administrativne poslove za potrebe Sluzbe i Odjela, poslove u vezi s
organizacijom sastanaka i prijemom stranaka, telefonskim i drugim porukama; vodi evidenciju poste i
njenu raspodjelu; vodi evidenciju svih predmeta zaprimljenih u Sluzbi i odjelu, te brine o potpisivanju,
otpremi i arhiviranju predmeta kroz informati¢ki program Ministarstva; priprema putne naloge i vodi
evidenciju putnih naloga sluzbenika; izraduje izvjes¢a iz svog djelokruga, obavlja poslove vezano za
edukacije za Sektor te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine®, broj 47/09 i 110/21)

2. Zakon o gradnji (,,Narodne novine* broj 153/13, 20/17, 39/19, 125/19), Poglavlje 3. Energetska
ucéinkovitost u zgradarstvu

Sektor za zelenu urbanu infrastrukturu i kruZno gospodarenje prostorom i zgradama

Sluiba za programiranje, zelenu urbanu infrastrukturu i kruino gospodarenje prostorom i
zgradama

Odjel za programiranje i pracenje

- visi analiti®ar za europske fondove i medunarodne financijske mehanizme - 1 izvrsitelj na
neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 357.)

Opis poslova i zadada:

Sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje programima i
projektima financiranim iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene jedinice; priprema
nacrte izvjedéa i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa i projekata iz djelokruga
ustrojstvene jedinice; analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice; organizira sastanke i
priprema materijale za sastanke, vodi biljedke sa sastanaka; obavlja druge sloZene struéne poslove koji
obuhvaéaju prouéavanje i analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema,
savjetovanje unutar i izvan tijela, pracenje provedbe programa i projekata iz nadleZznosti Sektora, uz
povremeni nadzor te opée i specifi¢ne upute nadredenog sluZbenika; redovno suraduje sa sluzbenicima
tijela ukljudenih u strukturu upravljanja fondovima Europske unije i po potrebi s nizim sluZbenicima
nadleznih tijela Europske komisije; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu
primjenu metoda rada, postupaka i struénih tehnika. Obavlja naj sloZenije poslove iz djelokruga Odjela
u vezi procedura PT1; poslove vezane uz programiranje, upravljanje, praéenje i provedbu operativnih
programa te poslove vezane uz programiranje iz djelokruga Sektora, ukljuéujuéi pripremu analiza 1
studija, doprinosi aktivnostima provedbe i pracenja provedbe programa razvoja zelene infrastrukture
u urbanim podru¢jima i programa razvoja kruZnog gospodarenja prostorom i zgradama; obavlja
poslove predlaganja, izmjene i dopune te unapredenja dijelova operativnih programa i Partnerskog




sporazuma iz podrudja zelene infrastrukture u urbanim podru&jima i kruznog gospodarenja prostorom
i zgradama u nadleZnosti ministarstva; sudjeluje u radu s ostalim struénim tijelima vezanima za
provedbu projekata financiranih iz ESIF ukljutujuéi financijske instrumente; priprema nacrt kriterija
za odabir operacija radi podnosenja Upravljackom tijelu; doprinosi izradi uputa za prijavitelje iz
nadleZnosti Sektora; priprema podloge za sudjelovanje u radu Odbora za pracenje; u suradnji s
nadleZnim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva obavlja stru¢ne, administrativne i upravno-pravne
poslove koji se odnose na koordinaciju i pripremu vi§egodisnjih i godisnjih planova i programa rada
vezano za funkcije Ministarstva u svojstvu PT1; izraduje sva potrebna izvje$éa te doprinosi pripremi
drZavnog proracuna u dijelu koji se odnosi na specifiéne poslove Sektora; utvrduje i obavlja poslove
pracenja i izvjeStavanja o ostvarenju pokazatelja na razini Poziva i OP-a; obavlja poslove vezane uz
vrednovanja OP-a u skladu s planovima vrednovanja, zakonodavstvom, zahtjevima i propisima
Republike Hrvatske i Europske unije, sudjeluje u aktivnostima zatvaranja OP-a; izraduje prijedloge
stajaliSta RH za sastanke Vije¢a EU-a iz nadleZnosti Sektora te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika. Navedene poslove visi stru¢ni savjetnik obavlja po
potrebi i u okviru provedbe Nacionalnog plana oporavka i otpornosti 2021.-2026., vezano na reformu
Cé6.1. R5 Uvodenje novog modela strategija zelene urbane obnove i provedba pilot projekta razvoja
zelene infrastrukture i kruznog gospodarenja prostorom i zgradama.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Program razvoja zelene infrastrukture u urbanim podruéjima za razdoblje 2021. do 2030. godine
https://mpegi.cov.hr/UserDocsImages/14157
https://mpei.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/EnergetskaUcinkovitost/Program razvoja zelene i
nfrastrukture _do 2030.pdf

2. Program razvoja kruznog gospodarenja prostorom i zgradama za razdoblje 2021. do 2030. godine
https://mpei.gov.hr/UserDocsImages/14146
https://mpgi.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/EnergetskaUcinkovitost/Program_razvoja KG pros
torom_1 zeradama 2021-2030.pdf

Sluzba za pripremu i objavu poziva i provedbu programa teritorijalne suradnje, komunikaciju i
vidljivost

Odjel za pripremu poziva i provedbu programa teritorijalne suradnje

- viSi analiti¢ar za europske fondove i medunarodne financijske mehanizme - 2 izvriitelja na
neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 363.)

Opis poslova i zadaéa:

Sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje programima i
projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene jedinice; sudjeluje u
pripremi, izradi, provedbi i praéenju provedbe projekata iz nacionalnih programa razvoja zelene
infrastrukture u urbanim podru¢jima i razvoja kruznog gospodarenja prostorom i zgradama; priprema
nacrte izvjeSca i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa i projekata iz djelokruga
ustrojstvene jedinice; analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice; organizira sastanke i
priprema materijale za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka; obavlja druge sloZene struéne poslove koji
obuhvacaju proucavanje i analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema,
savjetovanje unutar i izvan tijela, pracenje provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te
opce i specificne upute nadredenog sluzbenika; redovno suraduje sa sluzbenicima tijela ukljuenih u
strukturu upravljanja fondovima Europske unije i po potrebi s nizim sluzbenicima nadleZnih tijela
Europske komisije; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i stru¢nih tehnika. Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga Odjela u vezi procedura PT1;
sudjeluje u izradi prijedloga ili izmjena programskih dokumenata za koristenje sredstava iz Programa
Unije i ESIF iz podru¢ja razvoja zelene infrastrukture u urbanim podru¢jima i kruznog gospodarenja




prostorom i zgradama u okviru svoga djelokruga; izraduje dokumentaciju poziva za dostavu projektnih
prijedloga za provedbu programa iz ,Programa Konkurentnost i kohezija 2021.-2027. za dio
specifiénog cilja 2.7 iz nadleznosti Ministarstva, zaklju¢no sa donosenjem Odluke o financiranju
projekata; suraduje u pripremi i unaprjedenju Partnerskog sporazuma te pripremi operativnih programa
za koristenje sredstava ESIF; daje doprinos vezano za mjere afirmacije, informiranja i edukacije
javnosti o zelenoj infrastrukturi u urbanim podru¢jima i kruZnom gospodarenju prostorom i zgradama.
Obavlja poslove medunarodne suradnje iz nadleznosti Sektora te sudjeluje u medunarodnim i
europskim programima i projektima; obavlja poslove i zadace odredene Uredbom o tijelima u
sustavima upravljanja i kontrole za provedbu programa kojima se podrzava cilj ,,JEuropska teritorijalna
suradnja® u Republici Hrvatskoj u financijskom razdoblju 2021.-2027., obavlja poslove vezano uz
provedbu europskih programa teritorijalne suradnje: ESPON 2030 i URBACT IV. Obavlja poslove
koji se odnose na pripreme i provedbu programa teritorijalne suradnje. Sudjeluje u izradi tekstova
financijskih, operativnih i drugih sporazuma; identificira obveze koje se odnose na drzavne potpore te
izraduje programe drZavnih potpora iz nadleZnosti Sektora; priprema mislj enja i ofitovanja te suraduje
s drugim tijelima drZavne vlasti; doprinosi u provedbi investicije C2.3. R3-17. Unapredenje sustava
prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne imovine kroz digitalizaciju u okviru Nacionalnog plana
oporavka i otpornosti 2021.- 2026. iz nadleZnosti Odjela te obavljaidruge poslove iz svojeg djelokruga
po nalogu nadredenih sluzbenika. Navedene poslove visi struéni savj etnik obavlja po potrebi i u okviru
provedbe Nacionalnog plana oporavka i otpornosti 2021.-2026., vezano na reformu C6.1. RS Uvodenje
novog modela strategija zelene urbane obnove i provedba pilot projekta razvoja zelene infrastrukture
i kruznog gospodarenja prostorom i zgradama.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Program razvoja zelene infrastrukture u urbanim podrucjima za razdoblje 2021. do 2030. godine
https://mpei.cov.hr/UserDocsImages/14157
https://mpei.oov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Energetskalcinkovitost/Program razvoja_zelene i
nfrastrukture do 2030.pdf

2. Program razvoja kruznog gospodarenja prostorom i zgradama za razdoblje 2021. do 2030. godine
https://mpei.gov.hr/UserDocslmages/14146
https://mpei.cov.hr/UserDocsIimages/dokumenti/EnergetskaUcinkovitost/Program razvoja KG_pros
torom 1 zgradama 2021-2030.pdf

Odjel za objavu poziva, komunikaciju i vidljivost
- suradnik - 1 izvritelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 367.)

Opis poslova i zadaca:

Prikuplja i evidentira cjelokupnu dokumentaciju iz djelokruga ustrojstvene jedinice; izraduje brojCane,
tabelarne i grafitke preglede podataka na engleskom i hrvatskom jeziku; prevodi pisane tekstove 1
dokumente s hrvatskog jezika na engleski i s engleskog na hrvatski; priprema dokumentaciju i
materijale na hrvatskom i engleskom jeziku potrebne za ostvarivanje odnosa s javno$c¢u, medijima,
korisnicima i potencijalnim korisnicima; obavlja druge, manje sloZene poslove, s ograni¢enim brojem
medusobno povezanih zadaéa iz djelokruga ustrojstvene jedinice 1 uz redoviti nadzor i upute
nadredenog sluZbenika; suraduje sa sluzbenicima unutar tijela u kojem je zaposlen i povremeno izvan
tijela radi prikupljanja ili razmjene informacija; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i
ispravnu primjenu metoda rada, postupaka i struénih tehnika. Obavlja jednostavnije stru¢ne poslove iz
djelokruga rada Odjela; daje doprinos izradi nacrta sloZenijih izvjeséa i akata na engleskom i
hrvatskom jeziku; sudjeluje u organiziranju sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeSke
sa sastanaka; obavlja jednostavne stru¢ne poslove koji obuhvacaju proudavanje, analizu
dokumentacije, praéenje provedbe programa i projekata, uz €eS¢i nadzor, opée i specifi€ne upute




nadredenog sluzbenika. Suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama radi pruZanja podrske prilikom
odrZavanja informativnih i provedbenih radionica; sudjeluje u pripremi odgovora na upite javnosti u
odnosu na aktivnosti koje provodi te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih
sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Program razvoja zelene infrastrukture u urbanim podruéjima za razdoblje 2021. do 2030. godine
https://mpegi.cov.hr/UserDocslmages/14157
https://mpei.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/EnergetskaUcinkovitost/Program razvoja zelene i
nfrastrukture do 2030.pdf

2. Program razvoja kruZnog gospodarenja prostorom i zgradama za razdoblje 2021. do 2030. godine
https://mpei.gov.hr/UserDocslmages/14146
https://mpgi.gov.hr/UserDoesImages/dokumenti/EnergetskaUcinkovitost/Program razvoja KG pros
torom i zeradama 2021-2030.pdf

Odjel za provedbu EU projekata javnih zgrada
- visi analitiar za europske fondove i medunarodne financijske mehanizme - 1 izvrsitelj na
neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 377.)

Opis poslova i zadada:

Sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje programima i
projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene jedinice; priprema
nacrte izvjeSca i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa i projekata iz djelokruga
ustrojstvene jedinice; analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice; organizira sastanke i
priprema materijale za sastanke, vodi biljeSke sa sastanaka; obavlja druge sloZene struéne poslove koji
obuhvacaju proucavanje i analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema,
savjetovanje unutar i izvan tijela, pracenje provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te
opce i specifiCne upute nadredenog sluZbenika; redovno suraduje sa sluzbenicima tijela ukljuéenih u
strukturu upravljanja fondovima Europske unije i po potrebi s niZim sluzbenicima nadleZnih tijela
Europske komisije; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i stru¢nih tehnika. Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga Odjela u vezi procedura PT1
iz Operativnog programa ,,Konkurentnost i kohezija 2014.-2020.“; obavlja upravne i struéne poslove
u vezi zaprimanja i obrade zahtjeva za isplatu sredstava iz ESIF korisnicima projekata, ukljuujuéi
financijske instrumente; obavlja tehni¢ku provjeru dokumentacije za odobravanje plaéanja, prati
ostvarenje pokazatelja na razini projekata; prati napredak projekata po aktivnostima i pokazateljima,
daje doprinos za unos podataka u sustav iz ¢lanka 125. stavka 2. tocke (d) Uredbe (EU) br. 1303/2013.,
prikuplja, unosi, pohranjuje i razvrstava podatke sukladno to&ki () istoga stavka; obavlja poslove
vezane uz osiguranje povrata nepravilno utro$enih sredstava od strane korisnika, vodi evidenciju o
povratima te dostavlja informacije o utvrdenim i izvrSenim povratima; obavlja poslove vezane uz
osiguranje financijskih sredstava za provedbu projekata energetske obnove javnih zgrada te sudjeluje
u planiranju drZavnog proracuna u dijelu pracenja projekata energetske obnove javnih zgrada; obavlja
provjere na razini PT1 te osigurava ¢uvanje dokumenata i evidencija o provedbi funkcija radi
osiguranja odgovarajuceg revizorskog traga; provodi aktivnosti prevencije, otkrivanja i ispravljanja
nepravilnosti te utvrduje mjere za suzbijanje prijevara, uzimajuéi u obzir utvrdene rizike, korektivne
mjere 1 povrate nepropisno placenih iznosa s kamatama; doprinosi obavljanju poslova informiranja i
vidljivosti te obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih. Sve navedene poslove visi struéni savjetnik
obavlja u provedbi investicije C.6.1.R1-I1 Energetska obnova zgrada u okviru Nacionalnog plana
oporavka i otpornosti 2021.-2026. Visi struéni savjetnik obavlja i odgovarajuée poslove vezane za
provedbu dijela specifi¢nog cilja 2.1. Promicanje energetske udinkovitosti i smanjenje emisije
stakleniCkih plinova iz nadleZnosti Ministarstva koji se odnose na funkcije Posredni¢kog tijela razine




1 iz ,,Programa Konkurentnost i kohezija 2021.-2027.%, te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga
po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o tijelima u sustavu upravljanja i kontrole za provedbu programa iz podrudja konkurentnosti
i kohezije za financijsko razdoblje 2021. - 2027. (,,Narodne novine® broj 96/22)

2. Program Konkurentnost i kohezija 2021.-2027. — Specifi¢ni cilj RSO2.1. Promicanje energetske
u¢inkovitosti i smanjenje emisija stakleni¢kih plinova

Poveznica na dokument

3. Odluka o sustavu upravljanja i praéenju provedbe aktivnosti u okviru Nacionalnog plana

oporavka i otpornosti 2021. - 2026. (,,Narodne novine* broj 78/21)

4. Nacionalni plan oporavka i otpornosti 2021.-2026., Inicijativa: Obnova zgrada

Poveznica na dokument

5. Program energetske obnove zgrada javnog sektora za razdoblje do 2030. godine

Poveznica na dokument

Sluzba za pripremu poziva i provedbu EU projekata stambenih zgrada

Odjel za pripremu poziva i ugovaranje EU projekata stambenih zgrada

- visi analiti®ar za europske fondove i medunarodne financijske mehanizme - 1 izvrsitelj na
neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 382.)

Opis poslova i zadaca:

Sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje programima i
projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene jedinice; priprema
nacrte izvje3éa i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa i projekata iz djelokruga
ustrojstvene jedinice; analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice; organizira sastanke i
priprema materijale za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka; obavlja druge sloZene stru¢ne poslove koji
obuhvaéaju prouéavanje i analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema,
savjetovanje unutar i izvan tijela, pracenje provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te
opée i specifi¢ne upute nadredenog sluzbenika; redovno suraduje sa sluZbenicima tijela ukljucenih u
strukturu upravljanja fondovima Europske unije i po potrebi s nizim sluzbenicima nadleznih tijela
Europske komisije; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i struénih tehnika. Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga Odjela u vezi procedura PT1
iz Operativnog programa ,.Konkurentnost i kohezija 2014.-2020.%; izraduje upute za prijavitelje i
priprema dokumentaciju za pokretanje i objavu poziva za dostavu projektnih prijedloga za energetsku
obnovu stambenih zgrada; sudjeluje u postupcima dodjele bespovratnih sredstava u svojstvu PT1 i
radu Odbora za odabir projekata za pozive na dostavu projektnih prijedloga za energetsku obnovu
stambenih zgrada; obavlja upravne i strune poslove vezane za donosenje odluka o financiranju
projekata energetske obnove stambenih zgrada u skladu s donesenim Operativnim programom
_Konkurentnost i kohezija 2014.-2020.%; u okviru postupaka dodjele iz nadleznosti Odjela obavlja
poslove vezane uz dodjelu drzavnih potpora i potpora male vrijednosti sukladno vaze¢im zakonskim
propisima o drzavnim potporama; obavlja upravne 1 strucne poslove u vezi pripreme ugovora i
dodataka ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava za projekte energetske obnove stambenih zgrada,
poslove ugovaranja u skladu s donesenim Operativnim programom ,Konkurentnost i kohezija 2014.-
2020.“ i supotpisivanja ugovora i dodataka ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava za projekte
energetske obnove stambenih zgrada; suraduje s Posrednickim tijelom razine 2 u pra¢enju napretka
provedbe projekata energetske obnove stambenih zgrada, doprinosi obavljanju poslova informiranja i
vidljivosti te obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih. Sve navedene poslove visi struéni savjetnik
obavlja u provedbi investicije C.6.1.R1-I1 Energetska obnova zgrada u okviru Nacionalnog plana
oporavka i otpornosti 2021.-2026.; obavlja i poslove vezane uz pripremu ugovora i dodataka




ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava, uz osiguravanje odgovarajuceg revizorskog traga, u
provedbi reforme C6.1.R5 Uvodenje novog modela strategija zelene urbane obnove i provedba pilot
projekta razvoja zelene infrastrukture i kruZznog gospodarenja prostorom i zgradama Nacionalnog
plana oporavka i otpornosti 2021.-2026., Visi stru¢ni savjetnik obavlja i odgovarajuce poslove vezane
za provedbu dijela specifi¢nog cilja 2.1. Promicanje energetske u¢inkovitosti i smanjenje emlslje
stakleni¢kih plinova iz nadleZnosti Ministarstva koji se odnose na funkcije Posredmckog tijela razine
liz,,Programa Konkurentnost i kohezija 2021.-2027., te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga
po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o tijelima u sustavu upravljanja i kontrole za provedbu programa iz podrugja konkurentnosti
1 kohezije za financijsko razdoblje 2021. - 2027. (,,Narodne novine* broj 96/22)

2. Program Konkurentnost i kohezija 2021.-2027. — Specifi¢ni cilj RSO2.1. Promicanje energetske
uCinkovitosti i smanjenje emisija stakleni¢kih plinova

Poveznica na dokument

3. Odluka o sustavu upravljanja i pracenju provedbe aktivnosti u okviru Nacionalnog plana

oporavka i otpornosti 2021. - 2026. (,,Narodne novine* broj 78/21)

4. Nacionalni plan oporavka i otpornosti 2021.-2026., Inicijativa: Obnova zgrada

Poveznica na dokument

5. Program energetske obnove viSestambenih zgrada za razdoblje do 2030. godine

Poveznica na dokument

SluZba za pripremu poziva i provedbu EU projekata energetske obnove stambenih zgrada ostecenih
u potresu

Odjel za pripremu poziva i ugovaranje EU projekata stambenih zgrada osteéenih u potresu

- viSi referent - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 394.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja jednostavnije stru¢ne i administrativne poslove za potrebe Sluzbe, poslove u vezi s
organizacij om sastanaka i prijemom stranaka, telefonskim i drugim porukama; vodi evidenciju poste i
nJ enu raspodjelu; vodi evidenciju svih predmeta zaprimljenih u Sluzbi, te brine o potpisivanju, otpremi
1 arhiviranju predmeta kroz informati¢ki program Ministarstva; priprema putne naloge i vodi
evidenciju putnih naloga sluzbenika Sluzbe; izraduje izviedéa iz svog djelokruga te obavlja i druge
poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o tijelima u sustavu upravljanja i kontrole za provedbu programa iz podrugja konkurentnosti
i kohezije za financijsko razdoblje 2021. - 2027. (,,Narodne novine* broj 96/22)

2. Program Konkurentnost i kohezija 2021.-2027. — Specifi¢ni cilj RSO2.1. Promicanje energetske
uCinkovitosti i smanjenje emisija stakleni¢kih plinova

Poveznica na dokument

3. Odluka o sustavu upravljanja i pra¢enju provedbe aktivnosti u okviru Nacionalnog plana

oporavka i otpornosti 2021. - 2026. (,,Narodne novine* broj 78/21)

4. Nacionalni plan oporavka i otpornosti 2021.-2026., Inicijativa: Obnova zgrada

Poveznica na dokument

5. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine broj 75/21)




Odjel za provedbu EU projekata stambenih zgrada oSteéenih u potresu
- vi§i savjetnik - 1 izvr3itelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 396.)

Opis poslova i zadaca:

Sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje programima i
projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene jedinice; priprema
nacrte izvje$¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa i projekata iz djelokruga
ustrojstvene jedinice; analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice; organizira sastanke i
priprema materijale za sastanke, vodi biljedke sa sastanaka; obavlja druge sloZene stru¢ne poslove koji
obuhvaéaju proudavanje i analizu dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema,
savjetovanje unutar i izvan tijela, pracenje provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te
opée i specifiéne upute nadredenog sluzbenika; redovno suraduje sa sluZbenicima tijela uklju¢enih u
strukturu upravljanja fondovima Europske unije i po potrebi s niZim sluzbenicima nadleznih tijela
Europske komisije; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i struénih tehnika. Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga Odjela u provedbi investicije
C6.1.R1-12 Obnova zgrada osteéenih u potresu s energetskom obnovom u okviru Nacionalnog plana
oporavka i otpornosti 2021.-2026., u dijelu koji se odnosi na stambene zgrade; obavlja upravne 1
struéne poslove u vezi zaprimanja i obrade zahtjeva za isplatu sredstava korisnicima projekata, obavlja
tehnitku provjeru dokumentacije za odobravanje placanja, prati ostvarenje pokazatelja na razini
projekata; prati napredak projekata po aktivnostima i pokazateljima; obavlja poslove vezane uz
osiguranje povrata nepravilno utroSenih sredstava od strane korisnika, vodi evidenciju o povratima te
dostavlja informacije o utvrdenim i izvrSenim povratima; obavlja poslove vezane uz osiguranje
financijskih sredstava za provedbu projekata energetske obnove stambenih zgrada oSte¢enih u potresu
te sudjeluje u planiranju drzavnog proratuna u dijelu pracenja projekata energetske obnove stambenih
zgrada osteéenih u potresu; osigurava ¢uvanje dokumenata i evidencija o provedbi funkcija radi
osiguranja odgovarajuéeg revizorskog traga; provodi aktivnosti prevencije, otkrivanja i ispravljanja
nepravilnosti te utvrduje mjere za suzbijanje prijevara, uzimajuci u obzir utvrdene rizike, korektivne
mjere i povrate nepropisno placenih iznosa s kamatama; doprinosi obavljanju poslova informiranja i
vidljivosti te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Odluka o sustavu upravljanja i pracenju provedbe aktivnosti u okviru Nacionalnog plana

oporavka i otpornosti 2021. - 2026. (,,Narodne novine* broj 78/21)

2. Nacionalni plan oporavka i otpornosti 2021.-2026., Inicijativa: Obnova zgrada

Poveznica na dokument

3. Program energetske obnove viestambenih zgrada za razdoblje do 2030. godine

Poveznica na dokument

4. Program energetske obnove zgrada koje imaju status kulturnog dobra za razdoblje do 2030. godine
Poveznica na dokument

5. Zakon o obnovi zgrada osteéenih potresom na podrudju grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, Zagrebatke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovac¢ke Zupanije (,,Narodne
novine* broj 21/23)




ZAVOD ZA PROSTORNI RAZVOJ

Sektor za dokumente prostornog uredenja drzavne razine

SluZba za Strategiju prostornog razvoja Republike Hrvatske i druge dokumente prostornog uredenja
driavne razine

- vii savjetnik — specijalist - 1 izvr§itelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 515.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja najsloZenije poslove iz podru¢ja prostornog uredenja koji zahtijevaju posebnu samostalnost,
strucnost 1 odgovornost u radu Sluzbe ukljucujuéi struéne poslove iz djelokruga Sluzbe, daje opsezne
i sloZene savjete i misljenja iz podrucja rada Sluzbe, predlaze voditelju SluZbe mjere za unapredenje
stanja i promjene propisa iz djelokruga SluZbe, prati primjenu propisa iz djelokruga Sluzbe i posebnih
propisa, sudjeluje u izradi opéih akata Ministarstva iz djelokruga Sluzbe, koordinira ili sudjeluje u
izradi podloga za izradu prostornih planova drzavne razine, suraduje s osobama, medunarodnim
tijelima, institucijama i udrugama na izradi i provedbi prostornih planova drzavne razine iz djelokruga
Zavoda, sudjeluje u edukaciji dionika prostornog uredenja te u informiranju tih dionika i naj§ire
Javnosti, koordinira i sudjeluje u organizaciji stru¢nih skupova iz djelokruga Zavoda, ureduje ili
sudjeluje u uredivanju stru¢nih publikacija Zavoda, te obavlja i druge poslove iz djelokruga Zavoda
koje mu povjere voditelj Sluzbe, nagelnik Sektora, ravnatelj, drzavni tajnici i ministar. Sudjeluje u
izradi i prati provodenje Strategije prostornoga razvoja RH, sudjeluje u provedbi aktivnosti odredenih
Strategijom prostornog razvoja RH. Sudjeluje u izradi prostornih planova dravnog znalaja. Sudjeluje
u aktivnostima medunarodne suradnje s podrudja prostornog uredenja. Sudjeluje u aktivnostima
ispunjavanja obveza RH koje se odnose na prostorno planiranje morskog podrugja. Sudj elyje u izradi
miljenja i tumacenja u vezi s provedbom zakona i drugih propisa kojima se ureduje prostorno
planiranje. Sudjeluje u stru¢nom radu ostalih ustrojstvenih jedinica, radnih tijela i radnih grupa te
obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o prostornom uredenju (,,Narodne novine*, broj 153/13., 65/17., 114/18., 39/19., 98/19.,
67/23.)

2. Strategija prostornog razvoja Republike Hrvatske (,,Narodne novine*, broj 106/17.)

3. Odluka o izradi DrZzavnog plana prostornog razvoja (,Narodne novine®, broj 39/18.)

4. Arhitektonske politike Republike Hrvatske 2013. - 2020. - ApolitikA

UPRAVA ZA PROVEDBU OBNOVE OD POTRESA

Sektor za pripremu i organizaciju obnove

SluZba za pripremu provedbe odluka o obnovi

Odjel za provedbu odluka o obnovi viSestambenih, stambeno-poslovnih i poslovnih zgrada
- savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 623.)

Opis poslova i zadaéa:

Obavlja slozenije poslove koji zahtijevaju samostalnost, struénost i odgovornost u radu; sudjeluje u
pripremi prijedloga struénih miljenja i obja3njenja o provedbi zakona i drugih propisa u podrudjima
obnove zgrada oStecenih potresom; evidentira i obraduje pristigle zahtjeve i odluke o obnovi
viSestambenih i stambeno poslovnih zgrada; vodi upravni postupak i donosi rjeSenja u upravnim
postupcima iz djelokruga Odjela; u mreZnoj aplikaciji Ministarstva i pomoénim bazama podataka
evidentira kljuéne informacije potrebne za pripremu i provodenje odluka o obnovi, sudj eluje u analizi
pristiglih odluka o obnovi i zahtjeva; sudjeluje u praéenju postupaka provedbe nabave; vodi evidenciju
izvrSenja ugovorenih usluga i radova u svrhu osiguravanja dovoljnog broja ugovorenih usluga i radova
potrebnih za provodenje postupka obnove videstambenih i stambeno poslovnih zgrada; sudjeluje u
analizi i projekciji usluga i radova potrebnih za pripremu i provedbu odluka o obnovi visestambenih i




stambeno poslovnih zgrada; sudjeluje u kontroli i pracenju ugovora sa sudionicima u obnovi; sudjeluje
u izdavanju naloga za podetak izvrSenja usluga i radova, kontinuirano prati i evidentira izvrSenje
ugovorenih obveza sudionika u obnovi viSestambenih i stambeno poslovnih zgrada; provjerava
dostavljenu dokumentaciju i analizira zaprimljene informacije; dostavlja dokumentaciju u druge
ustrojstvene jedinice; pribavlja i obraduje ostalu dokumentaciju potrebnu za provodenje odluka o
obnovi i ostalih zahtjeva te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih
sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada oteéenih potresom na podrucju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije (NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada oste¢enih potresom na podruéju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, Zagrebatke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije (NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

Sektor za kontrolu i pradenje izgradnje zgrada

Sluzba za kontrolu i pradenje organizirane izgradnje zgrada

Odjel za kontrolu i pracéenje organizirane izgradnje obiteljskih kuca

- savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 634.)

Opis poslova i zadaéa:

Obavlja sloZene poslove koji zahtijevaju samostalnost, struénost i odgovornost u radu; sudjeluje u
praéenju uklanjanja i izgradnju obiteljskih kuca; sudjeluje u aktivnostima vezanim za pripremu,
planiranje i provodenje organizirane izgradnje obiteljskih kuca; evidentira tijek izvrSenja ugovora u
mreznoj aplikaciji Ministarstva; prati izvrienje, obraduje i analizira ovjeru obracunskih situacija,
sudjeluje u provedbi terenskih obilazaka provedbenih aktivnosti izgradnje obiteljskih kuca koji su u
djelokrugu Uprave; prati provedbu tehnickih pregleda i primopredaje obnovlj enih i izgradenih zgrada,
prati izvriavanje ugovornih obveza angaZiranih gospodarskih subjekata za uredno izvrienje ugovora i
za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku; inicira pokretanje naplate jamstava, raskida ugovora i
tuzbi; prati financijsku realizaciju ugovora; sudjeluje u provedbi kontrola na licu mjesta te obavlja 1
druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada osteéenih potresom na podru¢ju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, Zagrebatke zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovagke zupanije (NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada o$tecenih potresom na podrucju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Yupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije 1 Karlovacke Zzupanije (NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

- suradnik - 1 izvr§itelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 635.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja manje sloZene poslove koji zahtijevaju samostalnost, struénost i odgovornost u radu; sudjeluje
u praéenju uklanjanja i izgradnje obiteljskih kuca; sudjeluje u aktivnostima vezanim za pripremu,
planiranje i provodenje organizirane izgradnje obiteljskih kuca; evidentira tijek izvrSenja ugovora u
mreznoj aplikaciji Ministarstva; sudjeluje u provodi terenskih obilazaka provedbenih aktivnosti
izgradnje obiteljskih kuéa koji su u djelokrugu Uprave; prati provedbu tehni¢kih pregleda i
primopredaje obnovljenih i izgradenih zgrada, prati izvrSavanje ugovornih obveza angaZiranih
gospodarskih subjekata za uredno izvrienje ugovora i za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku;




sudjeluje u provedbi kontrola na licu mjesta te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu
nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada ostecenih potresom na podrudju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisacko-moslavacke Zupanije i Karlovatke Zupanije (NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada oSte¢enih potresom na podru¢ju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisa¢ko-moslavacke Zupanije i Karlovatke Zupanije (NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

Odjel za kontrolu i pradenje organizirane izgradnje vi§estambenih i stambeno-poslovnih
zgrada
- suradnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 640.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja manje sloZene poslove koji zahtijevaju odredenu samostalnost, stru&nost i odgovornost u radu;
sudjeluje u poslovima kontrole, pradenja i organizacije uklanjanja i izgradnje viSestambenih i
stambeno poslovnih zgrada; sudjeluje u koordinaciji aktivnosti vezane uz pripremu, planiranje i
provodenje organizirane izgradnje vi§estambenih i stambeno poslovnih zgrada; prati izvr$enje ugovora
svih sudionika u pripremi i realizaciji; obraduje upisuje i ovjerava obradunske situacije; sudjeluje u
provodenju terenskih obilazaka provedbenih aktivnosti izgradnje vi§estambenih i stambeno poslovnih
zgrada; sudjeluje u pracenju tehnickih pregleda i primopredaja obnovljenih i izgradenih zgrada;
sudjeluje u pracenju ugovornih obveza; sudjeluje u kontrolama na licu mjesta upisuje i azurira podatke
u evidencijama te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada oSte¢enih potresom na podru¢ju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, ZagrebaCke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovatke Zzupanije (NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada oStecenih potresom na podruéju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, Zagrebactke Zupanije, Sisacko-moslavagke Zupanije i Karlovacke zupanije (NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

Sluzba za dodjelu novéane pomodi za izgradnju zamjenskih obiteljskih kuca
- savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 643.)

Opis poslova i zadaéa:

Obavlja sloZene poslove koji zahtijevaju samostalnost, stru¢nost i odgovornost u radu; izraduje struéna
misljenja i objaSnjenja o provedbi zakona i drugih propisa iz podrugja koja se odnose na provedbu
propisa iz podru¢ja obnove zgrada ostecenih potresom; vodi upravni postupak i donosi rjesenja u
upravnom postupku; izraduje rjeSenja o dodjeli nov€ane pomo¢i za uklanjanje i izgradnju obiteljskih
kuca; obraduje, upisuje, prati i ovjerava obratunske situacije; sudjeluje u terenskim obilascima
samoobnove; kontrolira dostavljenu dokumentaciju o samoobnovi; prati izvrenje ugovornih obveza;
upisuje podatke o obnovi u evidencije; te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu
nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada oSteenih potresom na podrudju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, ZagrebaCke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije (NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada oStecenih potresom na podruéju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisacko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije (NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)




Sluzba za dodjelu novéane pomoci za obnovu konstrukcije zgrada

Odjel za dodjelu novéane pomoéi za obnovu konstrukcije viSestambenih, stambeno-poslovnih i
poslovnih zgrada

- visi savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 664.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja najsloZenije poslove koji zahtijevaju posebnu samostalnost, stru¢nost i odgovornost u radu
vezanih uz dodjelu novéane pomo¢i za obnovu videstambenih i stambeno poslovnih zgrada; koordinira
aktivnosti vezane uz pripremu, planiranje i provodenje poslova dodjele nov&anih pomoci
videstambenih i stambeno poslovnih zgrada; vodi upravni postupak i donosi rjeSenja u upravnom
postupku; nadzire izvrSenje ugovora i rada svih sudionika u pripremi i realizaciji; prati tijek izvrSenja
u mreZnoj aplikaciji Ministarstva; kontrolira izvrSenje dinamickih planova; upisuje 1 ovjerava
obradunske situacije; kontrolira i analizira obratunske situacije sudionika; sudjeluje u provedbi
terenskih obilazaka provedbenih aktivnosti vezanih za dodjelu nov€ane pomoci za obnovu
konstrukcije viestambenih i stambeno poslovnih zgrada; prati provedbu tehni¢kih pregleda i
primopredaje obnovljenih zgrada; pokrece naplate jamstava, raskida ugovora i tuzbi; prati provedbu
projekata kroz programe za evidenciju gradevinskih ugovora i situacija; sudj eluje u provedbi kontrola
na licu mjesta; analizira i kontrolira zaprimljene projektne, tehnicke i druge dokumentacije; te obavlja
i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada oiteéenih potresom na podru¢ju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, Zagrebatke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije (NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada ostecenih potresom na podru¢ju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, Zagrebagke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije (NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

Sektor za kontrolu i praéenje nekonstrukcijske obnove zgrada

Sluzba za kontrolu i pracenje organizirane nekonstrukcijske obnove zgrada

Odjel za kontrolu i pradenje organizirane nekonstrukcijske obnove obiteljskih kucéa
- suradnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 672.)

Opis poslova i zadada:

Obavlja manje sloZene poslove vezane uz kontrolu i pracenje aktivnosti za pripremu, planiranje 1
provodenje organizirane nekonstrukcijske obnove obiteljskih kuca; vodi upravni postupak i donosi
rjeSenja u upravnom postupku; evidentira i prati izvrienje ugovora i rada svih sudionika u pripremi i
realizaciji; evidentira i prati tijek izvrienja organizirane nekonstrukcijske obnove obiteljskih kuéa u
mreznoj aplikaciji Ministarstva; sudjeluje u kontroli izvrSenja dinami€kih planova; zaprima, upisuje 1
obraduje obradunske situacije; sudjeluje u analizi obraCunskih situacija sudionika; sudjeluje u
terenskim obilascima provedbenih aktivnosti nekonstrukcijske obnove obiteljskih kuca; prati
provedbu tehni¢kih pregleda i primopredaje obnovljenih obiteljskih kuéa; sudjeluje u pracenju
izvrienja ugovornih obveza angaZiranih gospodarskih subjekata; sudjeluje u pokretanju naplata
jamstava, raskida ugovora i tuzbi u sludaju neizvrSavanja ugovorenih obaveza; prati dinamiku
realizacije poslova i zadataka; prati provedbu projekata kroz programe za evidenciju gradevinskih
ugovora i situacija; organizira i sudjeluje u kontrolama na licu mjesta; kontrolira zaprimljene
projektne, tehni¢ke i druge dokumentacije; te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu
nadredenih sluzbenika.




Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada oStecenih potresom na podruéju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisacko-moslavacke Zupanije 1 Karlovacke Zupanije (NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada ostecenih potresom na podruéju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske
Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisacko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije (NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

UPRAVA ZA STAMBENO ZBRINJAVANJE

Sektor za upravljanje nekretninama i provedbu programa stambenog zbrinjavanja
Sluzba za obnovu i izgradnju stambenih jedinica

Odjel za izgradnju

- visi savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 723.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja poslove i radne zadatke koji zahtijevaju samostalnost i stru¢nost u radu; analizira probleme u
radu i daje prijedlog njihovog rjesavanja, daje prijedloge o struénim pitanjima Odjela; sudjeluje u
aktivnostima pripreme, planiranja i provedbe programa obnove od potresa iz nadleZnosti Sluzbe i
Sektora; sudjeluje u organizaciji, koordinaciji i nadzoru provedbe programa obnove i izgradnje
stambenih jedinica u drZavnom vlasni§tvu; obavlja poslove primanja, pracenja, upisa i ra¢unsku
kontrolu obracunskih situacija; prati financijsku realizaciju ugovora; sudjeluje u postupku tehni¢kih
pregleda i primopredaje stambenih jedinica; analizira i pregledava zaprimljenu projektnu, tehni¢ku i
drugu dokumentaciju za provedbu programa; provodi terenski ofevid objekata (kontrolu na licu
mjesta) koji su u postupku sanacije i izgradnje, kao i zavrsenih objekata, o éemu podnosi izvjeiéa te
predlaZe adekvatne aktivnosti i mjere; predlaze pokretanje postupaka javne nabave iz djelokruga rada
Odjela, a u skladu s raspoloZivim sredstvima; daje prijedloge odgovora na predstavke i upite korisnika;
prati tijek izvrSenja ugovora po odobrenim dinamickim planovima rada, priprema podloge za pisanje
pisanih izvje3¢a i o€itovanja; vodi pisanu korespondenciju sa ugovorenim gospodarskim subjektima;
zaprima zahtjeve i piSe potvrde i uvjerenja na zahtjev stranaka; provodi unos podataka u sluZbene
evidencije i odgovora za to¢nost unesenih podataka, -organizira rad sa strankama; organizira
arhiviranje dokumentacije iz djelokruga rada Odjela; obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po
nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podru¢jima(,,Narodne novine*, broj 106/2018,
98/2019, 82/2023

2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine®, broj 25/19, 89/22)

3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine*, broj 16/19)

- viSi referent - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 724.)

Opis poslova i zadada:

Sudjeluje u stru¢nim pitanjima unutar Odjela, analizira probleme i daje prijedloge njihovog rjesavanja;
sudjeluje u pripremi, provedbi i nadzoru nad provedbom poslova i zadataka iz djelokruga Odjela;
sudjeluje u aktivnostima pripreme, planiranja i provedbe programa obnove od potresa iz nadleZnosti
Odjela, Sluzbe i Sektora; analizira, kontrolira i kompletira zaprimljenu projektnu, tehni¢ku i drugu
dokumentaciju; obavlja poslove primanja, pradenja, upisa te raéunske kontrole obradunskih situacija;
prati financijsku realizaciju ugovora; sudjeluje u terenskim obilascima (kontrole na licu mjesta)
provedbenih aktivnosti koje su u djelokrugu Odjela i SluZbe, o ¢emu izraduje izvje$éa te predlaze
adekvatne aktivnosti i mjere; prati izvrSavanje ugovornih obveza angaZiranih gospodarskih subjekata
i za uredno izvrSenje ugovora i za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku te u slu€aju




neizvr$avanja obveza inicira pokretanje naplate jamstava, a uz potrebnu dokumentaciju i dokaze, au
slutajevima potrebe inicira prema nadredenima pokretanje raskida ugovora ili tuZbi; prati provedbu
tehni¢kih pregleda i primopredaju obnovljenih i izgradenih kuéa; vodi pisanu komunikaciju sa
ugovorenim gospodarskim subjektima; odgovara na primjedbe, zamolbe i dopise stranaka, tijela
drzavne uprave i drugih tijela iz svoje nadleznosti; prati provodenje postupaka javne nabave iz svoje
nadleznosti; pise potvrde i uvjerenja na zahtjev stranaka; provodi unos podataka i odgovoran je za
toénost unesenih podataka; sudjeluje u radu sa strankama te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrugjima(,,Narodne novine®, broj 106/20138,
98/2019, 82/2023

2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine®, broj 25/19, 89/22)

3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine*, broj 16/19)

Sektor za provedbu medunarodnih programa

Sluzba za medunarodne programe

Odjel za provedbu projekata financiranih iz fondova Europske unije

- vi§i savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 746.)

Opis poslova i zadaca:

Sudjeluje u izradi stru¢nih obrada, analiza i izvje$¢a, te sudjeluje u obavljanju poslova komunikacije
sa sudionicima u realizaciji programa; obavlja poslove prikupljanja, analize i sistematizacije projekata
iz djelokruga rada Odjela; nadzire i sudjeluje u izradi strateSkih planova, godisnjih i viSegodiSnjih
planova rada, godi$njih planova stambenog zbrinjavanja iz djelokruga Odjela; prati izvrSenje ugovora
o sufinanciranju vezanih za pripremu projektne dokumentacije; sudjeluje u provjerama na licu mjesta
vezano uz kontrolu kvalitete projektne dokumentacije; obraduje zaprimljenu tehnicku i drugu
dokumentaciju, analizira probleme i daje prijedloge za njihovo rjeSavanje; obavlja administrativne i
struéne poslove koji se odnose na provedbu programa obnove potresom o$tecenih objekata u drzavnom
vlasnidtvu za stambeno zbrinjavanje; odgovara na upite, zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne
uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz djelokruga Odjela; vodi sve potrebne evidencije i
odevidnike vezane za pripremu i provedbu programa iz svog djelokruga; prati izvrSavanje ugovornih
obveza angaZiranih gospodarskih subjekata za uredno izvrSenje ugovora i za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku te u sludaju neizvrSavanja obveza predlaze pokretanje naplate jamstava, a uz
potrebnu dokumentaciju i dokaze u sluéajevima potrebe inicira prema nadleznom Sektoru raskid
ugovora ili pokretanje tuzbi; obavlja stru¢ne i administrativne poslove provedbe programa i projekata
financiranih iz fondova EU i drugih medunarodnih izvora financiranja; usko suraduje s domaéim i
inozemnim tijelima i nevladinim organizacijama koje u okviru svog djelokruga sudjeluju u organizaciji
i provodenju programa; priprema pokretanje postupaka javne nabave radova i usluga i roba; kontrolira
i obraduje obratunske situacije sudionika u realizaciji programa; sudjeluje u struénoj terenskoj kontroli
radova na objektima u tijeku izvodenja radova, terenskoj kontroli i o¢evidima na objektima sanacije
ili izgradnje; vodi evidenciju o realizaciji programa; izraduje analize, prikaze i izvjeSc¢a; vrsi unos
podataka i odgovoran je za to¢nost unesenih podataka; radi sa strankama te obavlja i druge poslove iz
svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrugjima(,,Narodne novine®, broj 106/2018,
98/2019, 82/2023

2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine®, broj 25/19, 89/22)

3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine*, broj 16/19)




Odjel za smjestaj osoba odobrenom medunarodnom zastitom
- viSi savjetnik - 1 izvr3itelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 750.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja poslove prikupljanja, analize i sistematizacije projekata iz djelokruga rada Odjela; sudjeluje u
izradi stru¢nih obrada, analiza i izvjei¢a, te sudjeluje u obavljanju poslova komunikacije sa
sudionicima u realizaciji programa; obraduje zaprimljenu tehni¢ku i drugu dokumentaciju, analizira
probleme i daje prijedloge za njihovo rjesavanje; obavlja struéne i administrativne poslove pripreme i
realizacije projekata za smjeStaj osoba s odobrenom medunarodnom zastitom i drugih programa
financiranih iz fondova EU; suraduje s doma¢im i medunarodnim tijelima u provedbi programa;
utvrduje CinjeniCno stanje na terenu u svezi provedbe programa; definira potrebnu dokumentaciju i
razinu podataka za izradu projekata; vodi evidenciju o realizaciji programa; izraduje analize, prikaze i
izvjeS¢a; obavlja nadzor unosa podataka; sudjeluje u pripremi ugovora o najmu i podnajmu te u analizi
potreba za osiguranjem stambenih jedinica za smjestaj i po potrebi opremanja istih; raskida ugovore o
najmu i podnajmu; sudjeluje u analizi ponuda fizi¢kih i pravnih osoba za davanje u najam stambenih
Jedinica; obavlja sustinsku, formalnu i financijsku kontrolu zaprimljenih raduna za sve vrste troskova
vezanih za koriStenje stambenih jedinica; prati obveze korisnika u sufinanciranju troskova smjestaja;
sudjeluje u pregledu stambenih jedinica potrebnih za smjestaj osoba s odobrenom medunarodnom
zaStitom; izraduje potrebne dopise i ocitovanja na upite kao i ostale dopise i o¢itovanja iz nadleznosti
Odjela; prati propise o korisnicima medunarodne zagtite; sudjeluje u terenskoj kontroli zakonitosti
koriStenja stambenih jedinica o ¢emu sastavlja zapisnike i sluzbene biljeske; vodi ustrojene evidencije
1 o€evidnike; priprema podatke iz nadleZnosti Odjela u svrhu informiranja, te izraduje pisana izvje$¢a
o provedbi poslovnog procesa; sudjeluje u pripremi pisane komunikacije s gospodarskim subjektima i
drugim tijelima drzavne i javne uprave vezanih za provedbu programa smjestaja; izdaje uvjerenja i
potvrde na zahtjev stranaka za podatke iz svoga djelokruga; odgovara na primjedbe, zamolbe i dopise
stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz svoga djelokruga; radi sa strankama;
izraduje ugovore o najmu s korisnicima prava u svrhu reguliranja prava i obveze koristenja stambenih
jedinica; obavlja poslove primanja, obrade, upisa, praéenja i ovjere obratunskih situacija; prati
financijsku realizaciju ugovora; obavlja terenske kontrole i odevide na objektima sanacije ili izgradnje;
inicira pokretanje postupaka javne nabave i ugovaranja ustupanja radova, usluga i roba za potrebe
sanacije stambenih jedinica i njihova opremanja predmetima kuéanstva, kudanskim aparatima,
opremom i osnovnim potrepStinama za Zivljenje; prati izvr§avanje ugovornih obveza angaZiranih
gospodarskih subjekata te u slu¢aju neizvrSavanja obveza inicira pokretanje naplate jamstava, a uz
potrebnu dokumentaciju i dokaze u sluajevima potrebe inicira prema nadleznom sektoru pokretanje
tuzbi; obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrugjima(,,Narodne novine*, broj 106/2018,
98/2019, 82/2023

2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine®, broj 25/19, 89/22)

3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine®, broj 16/19)

Sluzba za projekte i programe suzbijanja energetskog siromastva
Odjel za pripremu projekata i programa
- viSi savjetnik - 1 izvrsitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 754.)

Opis poslova i zadada:

Sudjeluje u izradi stru¢nih obrada, analiza i izvje3¢a, te sudjeluje u obavljanju poslova komunikacije
sa sudionicima u realizaciji programa; obavlja poslove prikupljanja, analize i sistematizacije projekata
iz djelokruga rada Odjela; nadzire i sudjeluje u izradi stratekih planova, godisnjih i viSegodis$njih




planova rada, godisnjih planova stambenog zbrinjavanja iz djelokruga Odjela; obraduje zaprimljenu
tehni¢ku i drugu dokumentaciju, analizira probleme i daje prijedloge za njihovo rjeSavanje; odgovara
na upite, zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz
djelokruga SluZbe; vodi sve potrebne evidencije i ofevidnike vezane za pripremu i provedbu programa
iz svog djelokruga; obavlja stru¢ne i administrativne poslove koji se odnose na pripremu i izradu
projektnih prijedloga i programa suzbijanja energetskog siromastva na podrudjima primjene Zakona o
stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrudjima; prati izvrSenje ugovora o financiranju
vezanih za pripremu projektne dokumentacije, utvrduje mjere za otkrivanje i ispravljanje nepravilnosti
u provedbi projekata, priprema dokumente vezane uz planiranje proratuna i prognozu nov¢anog tijeka;
priprema svu potrebnu dokumentaciju za prijavu na javne pozive iz kojih ée se financirati programi i
projekti; obavlja administrativne i stru¢ne poslove koji se odnose na pripremu i pra¢enje programa
obnove potresom ostecenih objekata u drZavnom vlasniStvu za stambeno zbrinjavanje; priprema
pokretanje postupaka javne nabave radova i usluga i roba; prati provodenje postupaka javne nabave iz
svoje nadlernosti; kontrolira i obraduje obracunske situacije sudionika u realizaciji programa;
sudjeluje u terenskoj kontroli radova na objektima u tijeku izvodenja radova; vodi evidenciju o
realizaciji programa; izraduje analize, prikaze i izvje$¢a; vrSi unos podataka i odgovoran je za to¢nost
unesenih podataka; radi sa strankama te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu
nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Zakon o stambenom zbtinjavanju na potpomognutim podrucjima(,,Narodne novine®, broj 106/2018,
98/2019, 82/2023

2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine®, broj 25/19, 89/22)

3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine®, broj 16/19)

Odjel za provedbu projekata i programa
- viSi savjetnik - 1 izvr3itelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 758.)

Opis poslova i zadaca:

Sudjeluje u izradi struénih obrada, analiza i izvje3¢a, te sudjeluje u obavljanju poslova komunikacije
sa sudionicima u realizaciji projekata i programa; obavlja poslove prikupljanja, analize 1
sistematizacije projekata iz djelokruga rada Odjela; nadzire i sudjeluje u izradi strateskih planova,
godi$njih i viSegodidnjih planova rada, godiSnjih planova stambenog zbrinjavanja iz djelokruga
Odjela; prati izvrienje ugovora vezanih za pripremu projektne dokumentacije; obraduje zaprimljenu
tehni¢ku i drugu dokumentaciju, analizira probleme i daje prijedloge za njihovo rjeSavanje; obavlja
administrativne i struéne poslove koji se odnose na provedbu programa obnove potresom oSteéenih
objekata u drzavnom vlasni§tvu za stambeno zbrinjavanje; odgovara na upite, zamolbe i dopise
stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz djelokruga Odjela; vodi sve
potrebne evidencije i odevidnike vezane za pripremu i provedbu programa iz svog djelokruga; obavlja
struéne i administrativne poslove koji se odnose na koordinaciju, provedbu i nadzor energetske obnove
visestambenih zgrada na podrugjima primjene Zakona o stambenom zbrinj avanju na potpomognutim
podrudjima; inicira pokretanje postupaka javne nabave radova i usluga energetske obnove
visestambenih zgrada; organizira i provodi struénu terensku kontrolu nad radovima na objektima u
tijeku izvodenja radova; prati financijsku realizaciju ugovora o javnim radovima i ugovora o javnim
uslugama; usmjerava i koordinira rad sudionika energetske obnove; obavlja poslove zaprimanja,
provjere, obrade, upisa, pracenja i ovjere obracunskih situacija; prati provedbu tehnickih pregleda i
primopredaju energetski obnovljenih viSestambenih zgrada; u sludaju neizvrSavanja obveza inicira
pokretanje naplate jamstava, a uz potrebnu dokumentaciju i dokaze u sluajevima potrebe prema
nadlenom sektoru inicira pokretanje tuzbi; vodi oevidnike vezane za provedbu programa, izvjescuje
o provedbi, obavlja placanja i povrate po sklopljenim ugovorima o financiranju, prati i izvje$¢uje o




pokazateljima na razini programa i projekata; vodi pisanu komunikaciju s gospodarskim subjektima i
drugim tijelima drZavne i javne uprave, izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev stranaka; odgovara na
primjedbe, zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela, priprema pokretanje
postupaka javne nabave radova i usluga i roba, kontrolira i obraduje obratunske situacije sudionika u
realizaciji programa, sudjeluje u struénoj terenskoj kontroli radova na objektima u tijeku izvodenja
radova, vodi evidenciju o realizaciji programa, izraduje analize, prikaze i izvje$¢a, vr3i unos podataka
1 odgovoran je za toénost unesenih podataka, radi sa strankama te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrudjima(,,Narodne novine®, broj 106/2018,
98/2019, 82/2023

2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine*, broj 25/19, 89/22)

3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine*, broj 16/19)

PODRUCNA SLUZBA KARLOVAC
Ispostava Zagreb
- visi savjetnik - 1 izvr§itelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 795.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja slozene poslove i radne zadatke koji zahtijevaju posebnu samostalnost, struénost i
odgovornost u radu; sudjeluje u izradi provedbenog programa, godisnjeg plana rada, godi$njeg plana
stambenog zbrinjavanja iz svog djelokruga i priprema potrebna izvje$éa o realizaciji iz svog
djelokruga; provodi poslove i zadatke iz svog djelokruga; vodi potrebnu komunikaciju s drugim
ustrojstvenim jedinicama Uprave za stambeno zbrinjavanje; potpisuje i supotpisuje akte po ovlastima
za potpisivanje akata i druge poslovne dokumentacije; priprema podatke za izradu inicijalnog plana
stambenog zbrinjavanja iz nadleZnosti; priprema podatke za izradu godiSnjeg plana stambenog
zbrinjavanja iz nadleznosti; priprema podatke za izradu plana kupnje stambenih jedinica; priprema
podatke za izradu godi$njeg plana sanacije i obnove stambenih jedinica u drzavnom vlasnistvu u
skladu s raspoloZivim sredstvima; priprema podatke o viSestambenim zgradama, obiteljskim kuéama
1 izgradenim naseljima kojima upravlja Ministarstvo radi pokretanja postupka uknjizbe u zemljisnim
knjigama i rjeSavanja drugih pitanja koja se odnose na vlasni€kopravno uredenje te ih dostavlja
nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici na daljnje postupanje; sudjeluje u sklapanju ugovora o najmu, ugovora
o kupoprodaji i ugovora o darovanju sa korisnicima; provodi uvodenje u posjed korisnika temeljem
ostvarenog prava na stambeno zbrinjavanje te iseljenje korisnika; provodi terensku i drugu kontrolu
koristenja stambenih jedinica u drZzavnom vlasnistvu o éemu sastavlja biljesku na propisanom obrascu;
vodi evidenciju korisnika koji odbijaju useljenje u dodijeljenu stambenu jedinicu i odbijaju potpisati
ugovor o najmu te isto dostavlja nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici; evidentira raspoloZive stambene
jedinice koje se Kkoriste za programe stambenog zbrinjavanja koje provodi Uprava za stambeno
zbrinjavanje sukladno Zakonu o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrué¢jima, Pravilniku
0 najmu stambenih jedinica i drugim propisima iz nadleZnosti; zaprima i kontrolira obradun, ispravnost
1 pravovremenost ra¢una za placanje pri¢uve i drugih troskova s osnove vlasnistva te podnosi zahtjev
nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici za placanje istih; pokrece postupke izvanrednog odrZavanja stambenih
jedinica 1 kontrolira njihovu provedbu; pokrece postupke utvrdivanja prava na stambeno zbrinjavanje
po sluzbenoj duznosti; poduzima sve radnje u svrhu prikljuéenja objekata u drZavnom vlasni$tvu na
komunalnu i drugu infrastrukturu (struja, voda, plin, odvodnja i drugo); koordinira unos i evidenciju
podataka o svim sklopljenim ugovorima vezanim za upravljanje i gospodarenje stambenim jedinicama
kao Sto su ugovori o upravljanju stambenim zgradama, meduvlasni¢ki ugovori te svih ugovora o
komunalnim i drugim uslugama; prati i kontrolira rad upravitelja viSestambenih zgrada u kojima je
Republika Hrvatska suvlasnik; sudjeluje u pripremi i provedi projekata meduresorne suradnje s




jedinicama lokalne samouprave i tijelima drZavne uprave; planira i osigurava smjestaj Zrtvama nasilja
u obitelji te kontrolira i prati troskove smjestaja; koordinira zaprimanje zahtjeva za kupnju i darovanje
nekretnina u drzavnom vlasnistvu; sudjeluje u pripremi predmeta za Povjerenstvo za procjenu stanja
stambenih jedinica, Povjerenstvo za procjenu stambenih jedinica i Povjerenstvo za raspolaganje
stambenim jedinicama; sastavlja sluZbene biljeske i odgovara na upite Celnika i drugih ustrojstvenih
jedinica Uprave za stambeno zbrinjavanje; suraduje s upraviteljima vi§estambenih zgrada na podrucju
svog djelokruga; suraduje s upravnim tijelima Zupanije odnosno Grada Zagreba u ¢ijem je djelokrugu
obavljanje povjerenih poslova drZavne uprave koji se odnose na stambeno zbrinjavanje; vodi
evidencije o stambenim jedinicama i korisnicima, priprema odgovarajuce statistike 1 izvjeStaje,
koordinira i nadzire rad ispostava na svom podruéju te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga; daje
odgovore na upite stranaka; sudjeluje u radu sa strankama; odgovara za tocnost i azurnost podataka u
evidencijama kojima upravlja; predstavlja Upravu za stambeno zbrinjavanje na lokalnoj razini; obavlja
i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrugjima(,,Narodne novine*, broj 106/2018,
98/2019, 82/2023

2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine*, broj 25/19, 89/22)

3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,Narodne novine®, broj 16/19)

Podaci o pladi

Na temelju €lanka 11., 12., 13. i 14. Zakona o pla¢ama u drZavnoj sluzbi i javnim sluZbama (,,Narodne
novine*, broj 155/23), plaéu radnih mjesta ¢ini umnoZak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta
i osnovice za izratun plaée, uveéan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staZa.

Osnovica za obradun plaée za drzavne sluzbenike i namjestenike od listopada 2023. godine iznosi
947,18 eura bruto., a utvrdena je Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i namjestenike
(,,Narodne novine®, broj 56/22, 127/22, 58/23 i 128/23).

Koeficijent sloZenosti poslova radnih mjesta iz Javnog natjecaja, sukladno Uredbi o nazivima radnih
mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine* broj 22/24) na temelju
&lanka 14. stavak 4. Zakona o plaéama u drZavnoj sluzbi i javnim sluzbama (,,Narodne novine®, broj
155/23) su:

- visi savjetnik — specijalist - 2,50
- visi analiti¢ar za europske fondove i medunarodne financijske mehanizme —2,15

- visi savjetnik -2,10
- savjetnik - 1,95
- suradnik - 1,80
- vi$i referent - 1,70
PRAVILA TESTIRANJA

1. Prije podetka testiranja vrsi se uvid u identifikacijsku ispravu radi utvrdivanja statusa kandidata po
predmetnom natje¢aju. Kandidati koji ne mogu dokazati identitet te osobe za koje se utvrdi da nisu
podnijele prijavu na javni natjedaj za mjesto za koje se obavlja testiranje, ne mogu pristupiti testiranju.

2. Po utvrdivanju identiteta i svojstva kandidata, kandidatima ¢e biti podijeljena pitanja za provjeru
znanja. Kandidat je duZan vlastoruéno upisati ime i prezime na za to oznacenom mjestu na testu.



3.7a vrljeme provjere znanja i sposobnosti nije dopusteno:
koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno bilje$kama;
- koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva;
- napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija;
- razgovarati s ostalim kandidatima niti na drugi nacin remetiti koncentraciju kandidata.

Ukoliko pojedini kandidat prekrsi pravila testiranja iz tocke 3. bit ¢e udaljen s provjere
znanja, a njegov rezultat Komisija neée priznati niti ocjenjivati.

Za vrijeme boravka u Ministarstvu prostornoga uredenja, graditeljstva i drZavne
imovine kandidati su duZni poStivati kuéni red i postupati prema uputama sluzbenih
osoba. U slucaju krSenja kuénog reda i nepridrzavanja uputa sluzbenih osoba,
kandidati ¢ée biti upozoreni na primjeren nacin, a ako se i dalje nastave neprimjereno
ponasati bit ée udaljeni sa testiranja, te ¢e se smatrati da su povukli prijavu na javni
natjecaj.

4. Testiranje se provodi u dvije faze.

Prva faza testiranja sastoji se od provjere znanja, sposobnosti i vje$tina bitnih za obavljanje poslova
radnog mjesta za koje je raspisan javni natjecaj - pismena provjera.

U prvu fazu testiranja upucuju se kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog natjeéaja, a &ije
su prijave pravodobne i potpune.

Druga faza testiranja sastoji se od provjere poznavanja rada na raéunalu i provjera znanja stranog jezika
za radna mjesta za koja je znanje stranog jezika stru¢ni uvjet.

U drugu fazu testiranja upucuju se kandidati koji su ostvarili najbolje rezultate u prvoj fazi testiranja i
to 15 kandidata za svako radno mjesto. Ako je u prvoj fazi testiranja zadovoljilo manje od 15 kandidata,
u drugu fazu postupka pozvat ¢e se svi kandidati koji su zadovoljili u prvoj fazi testiranja. Svi kandidati
koji dijele 15. mjesto u prvoj fazi testiranja pozvat ¢e se u drugu fazu testiranja.

Svaki dio provjere znanja, sposobnosti i vjestina vrednuje se bodovima od 0 do 10. Smatra se da su
kandidati zadovoljili na provjeri znanja, sposobnosti i vjestina ako su za svaki dio provedene provjere
dobili najmanje 5 bodova. Odgovori na testu moraju biti jasno i nedvosmisleno ozna¢eni, u protivnom
¢e se takav odgovor ocijeniti kao netocan, s 0 bodova.

5. Na razgovor (intervju) pozvat ¢e se kandidati koji su ostvarili ukupno najvise bodova u prvoj i
drugoj fazi testiranja i to 10 kandidata za svako radno mjesto. Ako je u drugoj fazi testiranja zadovoljilo
manje od 10 kandidata, na intervju ¢e se pozvati svi kandidati koji su zadovoljili u drugoj fazi
testiranja. Svi kandidata koji dijele 10. mjesto nakon provedenog testiranja u prvoj i drugoj fazi pozvat
¢e se na intervju. Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do 10, a smatra se da je kandidat
zadovoljio na intervjuu ako je dobio najmanje 5 bodova. Komisija u razgovoru s kandidatima utvrduje
znanja, sposobnosti 1 vjestine te rezultate u dosadasnjem radu.

6. Nakon provedenog intervjua Komisija utvrduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju bodova
ostvarenih na testiranju i intervjuu.

7. Komisija dostavlja ministru prostornoga uredenja, graditeljstva i drZzavne imovine izvje$ée o
provedenom postupku, koje potpisuju svi ¢lanovi Komisije. Uz izvje$ée se prilaze rang-lista kandidata.

MINISTARSTVO PROSTORNOGA UREDENJA,
GRADITELJSTVAI DRZAVNE IMOVINE



