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REPUBLIKA HRVATSKA

MINISTARSTVO PROSTORNOGA UREDENJA,
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KLASA: 112-07/23-02/17
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Sukladno ¢lanku 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjedaja i internog oglasa u
drZavnoj sluzbi (,,Narodne novine®, broj: 78/17 1 89/19), na web stranici mpgi.gov.hr objavljuje
se

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA, PODACI O PLACI, SADRZAJ
TESTIRANJA, ODNOSNO PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE
KANDIDATA ZA TESTIRANJE, TE NACIN TESTIRANJA

Rije¢i i pojmovi koji imaju rodno znacenje koristeni u javnom natjecaju odnose se jednako na
muski i Zenski rod bez obzira jesu li koristeni u mugkom ili Zenskom rodu.

NAPOMENA: Na sluzbenoj web stranici Ministarstva prostornoga uredenja, graditeljstva i
dr¥avne imovine mpgi.gov.hr objavit ¢e se mjesto i vrijeme odrzavanja testiranja i intervjua,
najmanje pet dana prije odrZavanja testiranja.

UPRAVA ZA FINANCIJE, JAVNU NABAVU 1 STRATESKO PLANIRANJE
Sektor za financije i proracun

Sluzba za pripremu i izvrSenje prorauna

Odjel za planiranje i analizu proracuna

- Struéni referent - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 127.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja struéne poslove u skladu sa zakonskim propisima, priprema i obraduje materijale za
izradu financijskih planova, obraduje zahtjeve za osiguranje proracunskih sredstava sukladno
uputama DrZavne riznice, prati ostvarenje proratunskih sredstava, izraduje naloge za
preknjiZenje izmedu korisnika proratuna, obraduje naloge za isplatu s jedinstvenog rafuna
riznice, te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o proracunu (NN 144/21)
2. Zakon o izvriavanju DrZavnog proraduna Republike Hrvatske za 2023. godinu (NN 145/22,

63/23)




Sektor za ra¢unovodstvene poslove

SluZba za knjigovodstveno i financijsko izvjestavanje

Odjel za financijsko izvjestavanje i analize

- Voditelj Odjela - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 148.)

Opis poslova i zadaéa:

Rukovodi radom Odjela, sastavlja Plan rada Odjela i izvjesée o izvrSenju Plana, proucava i
sudjeluje u stru¢noj obradi najsloZenijih poslova iz djelokruga rada Ministarstva koja se odnose
na pracenje 1 primjenu propisa iz podruja radunovodstvenih poslova, izraduje temeljna
mjesecna, tromjeseéna, polugodisnja i godignja financijska izvje$ca, izraduje PDV obrazac,
izraduje konsolidirana financijska izvje$éa na nivou razdjela, izraduje radunski plan
Ministarstva, nadzire i daje upute za knjiZenje, organizira godisnji popis, koordinira rad sa
odgovaraju¢im drzavnim tijelima, institucijama i ustanovama, obavlja poslove vezane uz
koriStenje EU sredstava, te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih
sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o proraunu (NN 144/21)

2. Zakon o ratunovodstvu (NN 33/92, NN 90/99, NN 146/05, 109/97, 54/23)

3. Pravilnik o proraéunskom radunovodstvu (NN 124/14, NN 115/15, NN 87/ 16, NN 3/2018,
NN 126/2019, NN 129/2019 i NN 108/2020

4. Pravilnik o financijskom izvjestavanju u proradunskom ra¢unovodstvu (NN 3/15,NN 93/15,
NN 135/15, NN 2/17, NN 28/17, 112/18 i NN 126/19)

Odjel za obracun plaéa i blagajnicko poslovanje
- Visi struéni savjetnik - 1 izvr§itelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 153.)

Opis poslova i zadada:

Obavlja sloZenije stru¢ne poslove iz djelokruga rada Odjela, vr$i obradun plaa i ostalih
primanja duznosnika, drzavnih sluzbenika i namjestenika, obradun i isplatu dohotka od
intelektualnih i ostalih usluga, vodi blagajni¢ko poslovanje i obracun putnih naloga, izraduje i
dostavlja nadleznim institucijama propisana izvje$éa o isplatama svih vrsta dohotka te
obveznih doprinosa, poreza i prireza, te obavlja i druge poslove u okviru svoga djelokruga.
Obavlja poslove iz djelokruga Odjela u svezi obratuna rashoda za zaposlene, obraunava i
isplacuje ugovore o djelu, autorske honorare i ostale dohotke temeljem odluka ili rjeenja
nadleZnih osoba, izdaje, na zahtjev zaposlenika, potvrde u svezi njihovih plaéa i ostalih
primanja, izraduje i u zadanim rokovima dostavlja nadleZznim institucijama propisana izvjeséa
1 obrasce, obraCunava i povladi sredstva po zahtjevima za refundaciju troskova bolovanja od
HZZ0-a, te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o ratunovodstvu (NN 33/92, NN 90/99, NN 146/05, 109/97, 54/2023)

2. Pravilnik o proraunskom radunovodstvu (NN 124/2014, NN 115/ 15, NN 87/16/, NN 3/18,
NN 126/19, NN 129/19 i NN 108/20)

3. Kolektivni ugovor za drzavne sluzbenike i namjestenike (NN 56/22, 127/22 i NN 58/23)




Sluzba za likvidaturu i placanje racuna
Odjel za likvidaturu i salda konti
- Voditelj Odjela - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 159.)

Opis poslova i zadaca:

Rukovodi radom Odjela, sastavlja Plan rada Odjela i izvjes¢e o izvrSenju Plana, koordinira i
nadzire ispravnost obavljanja poslova likvidature ra¢una i putnih naloga, provjerava ispravnost
knjiZenja raéuna u odnosu na izvore i aktivnost u financijskom planu, izdaje izvode otvorenih
stavaka dobavlja¢ima i uskladuje knjigovodstvene evidencije s dobavljadima, sudjeluje s
pravnom sluzbom Ministarstva prilikom likvidature rafuna pogotovo kod rjeSenja o
komunalnoj i vodnoj naknadi te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu
nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Zakon o ragunovodstvu (NN 33/92, NN 90/99, NN 146/05, 109/97, 54/2023)

2. Pravilnik o proradunskom radunovodstvu (NN 124/2014, NN 115/2015, NN 87 2016/, NN
3/2018, NN 126/2019, NN 129/2019 i NN 108/2020)

3. Zakon o platnom prometu (NN 66/18, NN 114/22)

Sektor za imovinu oduzetu u kaznenim postupcima
Sluzba za raspolaganje oduzetom imovinom
- Vi§i struéni savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 184.)

Opis poslova 1 zadaca:
Upravlja privremeno oduzetim nekretninama, nov&anim sredstvima, pokretnim stvarima 1

prenesenim pravima; sudjeluje u svim postupcima odredenim propisima koji ureduju
oduzimanje imovinske koristi ostvarene kaznenim djelom i prekrSajem, predlaze donoSenje
odluka o raspolaganju privremeno oduzetim pokretnim stvarima; upravlja i raspolaze
imovinom trajno oduzetom u kaznenim postupcima ukoliko se ne radi o nekretninama ili
dionicama i poslovnim udjelima, provodi javni natjecaj za raspolaganje navedenom imovinom,;
suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva, drugim tijelima drzavne uprave i
pravosudnim tijelima u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove iz
svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o upravljanju drzavnom imovinom (NN 52/18)

2. Kazneni zakon (NN 125/11, 144/12, 56/15, 61/15, 101/17, 118/18, 126/19, 84/21, 114/22),
Opéi dio, Glava VI. — Oduzimanje imovinske koristi, oduzimanje predmeta 1 javno
objavljivanje presude

3. Zakon o kaznenom postupku (NN 152/08, 76/09, 80/11, 121/11, 91/12, 143/12, 56/13,
145/13, 152/14, 70/17, 126/19, 126/19, 130/20, 80/22), Glava XXVIII — Postupak za
oduzimanje predmeta i imovinske koristi

4. Uredba o uvjetima i nadinima upravljanja privremeno oduzetom imovinom u kaznenom
postupku (NN 103/18)

5. Pravilnik o evidenciji privremeno i trajno oduzetih predmeta i imovinske koristi ostvarene
kaznenim djelom (NN 99/17)




Sektor za javnu nabavu
SluZba za planiranje i pripremu postupaka javne nabave
- Visi stru¢ni savjetnik - 1 izvritelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 191.)

Opis poslova i zadacda:

Obavlja najsloZenije poslove koji zahtijevaju posebnu samostalnost, struénost i odgovornost iz
djelokruga rada Sektora, priprema podatke i sudjeluje u izradi troskovnika za provodenje
postupka javne nabave; priprema i izraduje potrebnu dokumentaciju za zapisnike i priprema
odluke za provodenje postupka javne nabave te izraduje pozive za prikupljanje ponuda i
sudjeluje u izradi dokumentacije u postupcima javne nabave; prati ispravnost i redoslijed
procedura u postupcima javne nabave; administrativno radunski kontrolira pristigle ponude te
unosi potrebne objave u elektroni¢ki oglasnik javne nabave; unosi narudZbenice u
knjigovodstveni program; suraduje i pruza potporu u vezi tijeka financijskih sredstava te prati
troSenje sredstava; izraduje analize troskova i druge analize materijalno financijskog
poslovanja u postupcima javne nabave i po potrebi ili na zahtjev rukovoditelja; obvezan je
cettificirani ¢lan povjerenstva za javnu nabavu; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama
Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22)
2. Pravilnik o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (NN 65/17, 75/20)

UPRAVA ZA PROVEDBU OBNOVE OD POTRESA

Sektor za pripremu i organizaciju obnove

Sluzba za pripremu provedbe odluka o obnovi

Odjel za provedbu odluka o obnovi visestambenih, stambeno-poslovnih i poslovnih zgrada

- Koordinator provedbe obnove - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog
mjesta 623.)

Opis poslova i zadada:

Obavlja sloZenije poslove koji zahtijevaju samostalnost, struénost i odgovornost u radu;
sudjeluje u pripremi prijedloga struénih misljenja i objaSnjenja o provedbi zakona i drugih
propisa u podrucjima obnove zgrada oSteéenih potresom; evidentira i obraduje pristigle
zahtjeve i1 odluke o obnovi viSestambenih i stambeno poslovnih zgrada; vodi upravni postupak
i donosi rjeSenja u upravnim postupcima iz djelokruga Odjela; u mreznoj aplikaciji
Ministarstva i pomoc¢nim bazama podataka evidentira kljuéne informacije potrebne za
pripremu i provodenje odluka o obnovi, sudjeluje u analizi pristiglih odluka o obnovi i zahtjeva;
sudjeluje u pracenju postupaka provedbe nabave; vodi evidenciju izvr$enja ugovorenih usluga
i radova u svrhu osiguravanja dovoljnog broja ugovorenih usluga i radova potrebnih za
provodenje postupka obnove viSestambenih i stambeno poslovnih zgrada; sudjeluje u analizi i
projekeiji usluga i radova potrebnih za pripremu i provedbu odluka o obnovi visestambenih i
stambeno poslovnih zgrada; sudjeluje u kontroli i praéenju ugovora sa sudionicima u obnovi;
sudjeluje u izdavanju naloga za podetak izvrienja usluga i radova, kontinuirano prati i
evidentira izvrSenje ugovorenih obveza sudionika u obnovi videstambenih i stambeno
poslovnih zgrada; provjerava dostavljenu dokumentaciju i analizira zaprimljene informacije;
dostavlja dokumentaciju u druge ustrojstvene jedinice; pribavlja i obraduje ostalu




dokumentaciju potrebnu za provodenje odluka o obnovi i ostalih zahtjeva te obavlja i druge
poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada osteéenih potresom na podru&ju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebatke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije 1 Karlovacke Zupanije
(NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada ostecenih potresom na podrucju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisalko-moslavacke Zupanije i Karlova¢ke Zupanije
(NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

Sektor za kontrolu i praéenje izgradnje zgrada

Sluzba za kontrolu i pradenje organizirane izgradnje zgrada

Odjel za kontrolu i pracenje organizirane izgradnje obiteljskih kuca

- Koordinator provedbe obnove - 1 izvriitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog
mjesta 634.)

Opis poslova i zadada:

Obavlja sloene poslove koji zahtijevaju samostalnost, stru¢nost i odgovornost u radu;
sudjeluje u praéenju uklanjanja i izgradnje obiteljskih kuca; sudjeluje u aktivnostima vezanim
za pripremu, planiranje i provodenje organizirane izgradnje obiteljskih kuca; evidentira tijek
izvrenja ugovora u mreZnoj aplikaciji Ministarstva; prati izvr3enje, obraduje i analizira ovjeru
obradunskih situacija, sudjeluje u provedbi terenskih obilazaka provedbenih aktivnosti
izgradnje obiteljskih kuéa koji su u djelokrugu Uprave; prati provedbu tehni¢kih pregleda i
primopredaje obnovljenih i izgradenih zgrada, prati izvr§avanje ugovornih obveza angaziranih
gospodarskih subjekata za uredno izvrienje ugovora i za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku; inicira pokretanje naplate jamstava, raskida ugovora i tuzbi; prati financijsku realizaciju
ugovora; sudjeluje u provedbi kontrola na licu mjesta te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada o$teéenih potresom na podruéju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebatke Zupanije, Sisadko-moslavacke Zzupanije i Karlovacke Zupanije
(NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada o$te¢enih potresom na podrucju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisacko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije
(NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

- Struéni suradnik za obnovu - 1 izvr§itelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta
635.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja manje sloZene poslove koji zahtijevaju samostalnost, stru¢nost i odgovornost u radu;
sudjeluje u praéenju uklanjanja i izgradnje obiteljskih ku¢a; sudjeluje u aktivnostima vezanim
za pripremu, planiranje i provodenje organizirane izgradnje obiteljskih kuca; evidentira tijek




izvrSenja ugovora u mreZnoj aplikaciji Ministarstva; sudjeluje u provodenju terenskih
obilazaka provedbenih aktivnosti izgradnje obiteljskih kuéa koji su u djelokrugu Uprave; prati
provedbu tehni¢kih pregleda i primopredaje obnovljenih i izgradenih zgrada, prati izvr$avanje
ugovornih obveza angaZiranih gospodarskih subjekata za uredno izvr§enje ugovora i za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku; sudjeluje u provedbi kontrola na licu mjesta te
obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada ostec¢enih potresom na podrugju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije
(NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada ostecenih potresom na podrucju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovaéke Zupanije
(NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

Odjel za kontrolu i pracenje organizirane izgradnje viSestambenih i stambeno-poslovnih
zgrada

- Visi struni savjetnik za obnovu - 1 izvriitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog
mjesta 638.)

Opis poslova i zadada:

Obavlja sloZenije poslove koji zahtijevaju samostalnost, struénost i odgovornost u radu;
obavlja poslove kontrole, pratenja i organizacije uklanjanja i izgradnje viSestambenih i
stambeno poslovnih zgrada; koordinira aktivnosti vezane uz pripremu, planiranje i provodenje
organizirane izgradnje vi§estambenih i stambeno poslovnih zgrada; nadzire izvr§enje ugovora
svih sudionika u pripremi i realizaciji; obraduje upisuje, i ovjerava i analizira obradunske
situacije; provodi terenske obilaske provedbenih aktivnosti izgradnje vi§estambenih i stambeno
poslovnih zgrada; prati provedbu tehnikih pregleda i primopredaju obnovljenih i izgradenih
zgrada; prati izvrSavanje ugovornih obveza angaZiranih gospodarskih subjekata za uredno
izvrSenje ugovora; inicira pokretanje naplate jamstava i raskida ugovora; prati provedbu
projekata kroz programe za evidenciju gradevinskih ugovora i situacija; prati financijsku
realizaciju ugovora; sudjeluje u kontrolama na licu mjesta; upisuje i aZurira podatke u
evidencijama te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranie:

1. Zakon o obnovi zgrada osteéenih potresom na podrugju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisatko-moslavagke Zupanije i Karlovatke Zupanije
(NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada osteéenih potresom na podru¢ju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije
(NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)




- Struéni suradnik za obnovu - 1 izvr§itelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta
640.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja manje sloZene poslove koji zahtijevaju odredenu samostalnost, struc¢nost i odgovornost
u radu; sudjeluje u poslovima kontrole, pracenja i organizacije uklanjanja i izgradnje
visestambenih i stambeno poslovnih zgrada; sudjeluje u koordinaciji aktivnosti vezane uz
pripremu, planiranje i provodenje organizirane izgradnje visestambenih i stambeno poslovnih
zgrada; prati izvrSenje ugovora svih sudionika u pripremi i realizaciji; obraduje, upisuje 1
ovjerava obratunske situacije; sudjeluje u provodenju terenskih obilazaka provedbenih
aktivnosti izgradnje viSestambenih i stambeno poslovnih zgrada; sudjeluje u pracenju tehnickih
pregleda i primopredaji obnovljenih i izgradenih zgrada; sudjeluje u pracenju ugovornih
obveza; sudjeluje u kontrolama na licu mjesta, upisuje i aZurira podatke u evidencijama te
obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada o$te¢enih potresom na podruc¢ju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebatke Zupanije, Sisatko-moslavacke zupanije i Karlovacke Zupanije
(NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada osteéenih potresom na podrucju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebatke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlova¢ke Zupanije

(NN 28/23)
3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

Sluzba za dodjelu novéane pomoéi za izgradnju zamjenskih obiteljskih kuca
- Koordinator provedbe obnove - 1 izvrsitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog
mjesta 643.)

Opis poslova i zadaa:

Obavlja sloZene poslove koji zahtijevaju samostalnost, stru¢nost i odgovornost u radu; izraduje
stru¢na migljenja i objadnjenja o provedbi zakona i drugih propisa iz podrugja koja se odnose
na provedbu propisa iz podrudja obnove zgrada oStecenih potresom; vodi upravni postupak 1
donosi rjesenja u upravnom postupku; izraduje rjeSenja o dodjeli nov¢ane pomo¢i za uklanjanje
i izgradnju obiteljskih kuéa; obraduje, upisuje, prati i ovjerava obradunske situacije; sudjeluje
u terenskim obilascima samoobnove; kontrolira dostavljenu dokumentaciju o samoobnovi;
prati izvr$enje ugovornih obveza; upisuje podatke o obnovi u evidencije; te obavlja i druge
poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada o$teéenih potresom na podrudju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije
(NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada otecenih potresom na podru¢ju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebatke Zupanije, Sisa¢ko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije
(NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)




Sektor za kontrolu i praéenje obnove konstrukcije zgrada

Sluiba za kontrolu i pracenje organizirane obnove konstrukcije zgrada

Odjel za kontrolu i pradenje organizirane obnove konstrukcije visestambenih, stambeno-
poslovnih i poslovnih zgrada

- Koordinator provedbe obnove - 1 izvriitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog
mjesta 655.)

Opis poslova i zadaéa:

Obavlja slozenije poslove koji zahtijevaju posebnu samostalnost, struénost i odgovornost u
radu; prati obnovu konstrukcije viSestambenih i stambeno poslovnih zgrada; nadzire izvrSenje
ugovora i rada svih sudionika u pripremi i realizaciji; upisuje podatke o izvrSenju obnove
viSestambenih i stambeno poslovnih zgrada u mreZnoj aplikaciji Ministarstva; prati izvrSenje
dinamickih planova obnove; upisuje i ovjerava obragunske situacije; sudjeluje u terenskim
obilascima provedbenih aktivnosti obnove konstrukcije videstambenih i stambeno poslovnih
zgrada; prati provedbu tehni¢kih pregleda i primopredaju obnovljenih viSestambenih i
stambeno poslovnih zgrada; prati izvrienje ugovornih obveza angaZiranih gospodarskih
subjekata; pokrece naplatu jamstava i raskida ugovora; prati provedbu projekata kroz programe
za evidenciju gradevinskih ugovora i situacija; prati i evidentira financijske realizacije ugovora;
sudjeluje u radu kontrola na licu; kontrolira zaprimljene projektne, tehni¢ke i druge
dokumentacije; te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih
sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada ostec¢enih potresom na podru&ju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebatke Zupanije, Sisatko-moslavagke Zupanije i Karlovagke Zupanije
(NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada oste¢enih potresom na podruéju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisacko-moslavagke Zupanije i Karlovatke Zupanije
(NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

- ViSi struéni referent za obnovu - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog
mjesta 657.)

Opis poslova i zadada:

Obavlja jednostavnije administrativno-tehnicke poslove iz djelokruga Odjela u vezi s prijemom
stranaka, telefonskih i drugih poruka, dogovara sastanke, vodi evidenciju poste, vodi priruénu
dokumentaciju, arhiviranje akata, priprema materijale potrebne za praenje obnove
konstrukcije viSestambenih i stambeno poslovnih zgrada, vodi potrebne evidencije iz
djelokruga rada; vodi evidenciju prisutnosti na radu kroz program Codeks i uskladuje ju s
podacima odgovarajuce radunovodstvene jedinice te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o obnovi zgrada osteéenih potresom na podruéju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisacko-moslavagke Zupanije i Karlovatke Zupanije

(NN 21/23)




2. Program mjera obnove zgrada o3te¢enih potresom na podru¢ju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisalko-moslavatke Zupanije i Karlovagke Zupanije

(NN 28/23)
3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

Sluzba za dodjelu novéane pomoéi za obnovu konstrukcije zgrada
Odjel za dodjelu novéane pomoci za obnovu konstrukcije viSestambenih, stambeno-

poslovnih i poslovnih zgrada
- Vi§i struéni savjetnik za obnovu - 1 izvr§itelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog

mjesta 664.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja najsloZenije poslove koji zahtijevaju posebnu samostalnost, struénost i odgovornost u
radu veznih uz dodjelu novéane pomo¢i za obnovu visestambenih i stambeno poslovnih zgrada;
koordinira aktivnosti vezane uz pripremu, planiranje i provodenje poslova dodjele nov¢anih
pomo¢i visestambenih i stambeno poslovnih zgrada; vodi upravni postupak i donosi rjeSenja u
upravnom postupku; nadzire izvrSenje ugovora i rada svih sudionika u pripremi i realizaciji;
prati tijek izvrSenja u mreZnoj aplikaciji Ministarstva; kontrolira izvr$enje dinamickih planova;
upisuje i ovjerava obratunske situacije; kontrolira i analizira obradunske situacije sudionika;
sudjeluje u provedbi terenskih obilazaka provedbenih aktivnosti vezanih za dodjelu nov¢ane
pomoéi za obnovu konstrukcije viSestambenih i stambeno poslovnih zgrada, prati provedbu
tehnickih pregleda i primopredaje obnovljenih zgrada; pokre¢e naplate jamstava, raskida
ugovora i tuzbi; prati provedbu projekata kroz programe za evidenciju gradevinskih ugovora 1
situacija; sudjeluje u provedbi kontrola na licu mjesta; analizira i kontrolira zaprimljene
projektne, tehni¢ke i druge dokumentacije; te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po
nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada osteéenih potresom na podruéju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebalke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i KarlovaCke zupanije
(NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada oste¢enih potresom na podrucju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije
(NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

Sektor za kontrolu i praéenje nekonstrukcijske obnove zgrada

Sluzba za kontrolu i pracenje organizirane nekonstrukcijske obnove zgrada

Odjel za kontrolu i pracenje organizirane nekonstrukcijske obnove obiteljskih kuca

- Struéni suradnik za obnovu - 1 izvr§itelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta
672.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja manje sloZene poslove vezane uz kontrolu i pracenje aktivnosti za pripremu, planiranje
i provodenje organizirane nekonstrukcijske obnove obiteljskih kuca; vodi upravni postupak i
donosi rjesenja u upravnom postupku; evidentira i prati izvrenje ugovora i rada svih sudionika
u pripremi i realizaciji; evidentira i prati tijek izvrSenja organizirane nekonstrukcijske obnove
obiteljskih kuéa u mreznoj aplikaciji Ministarstva; sudjeluje u kontroli izvrSenja dinamickih




planova; zaprima, upisuje i obraduje, obratunske situacije; sudjeluje u analizi obraunskih
situacija sudionika; sudjeluje u terenskim obilascima provedbenih aktivnosti nekonstrukcijske
obnove obiteljskih kuca; prati provedbu tehnikih pregleda i primopredaje obnovljenih
obiteljskih kuca; sudjeluje u pracenju izvrienja ugovornih obveza angaziranih gospodarskih
subjekata; sudjeluje u pokretanju naplata jamstava, raskida ugovora i tuzbi u slu¢aju
neizvravanja ugovorenih obaveza; prati dinamiku realizacije poslova i zadataka; prati
provedbu projekata kroz programe za evidenciju gradevinskih ugovora 1 situacija; organizira i
sudjeluje u kontrolama na licu mjesta; kontrolira zaprimljene projektne, tehnicke i druge
dokumentacije; te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih
sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada oste¢enih potresom na podrucju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisatko-moslavacke zupanije i Karlovacke Zupanije
(NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada ostecenih potresom na podru¢ju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije
(NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

SluZba za dodjelu novéane pomoéi za nekonstrukcijsku obnovu zgrada
- Koordinator provedbe obnove - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog
mjesta 680.)

Opis poslova i zadaéa:

Obavlja najsloZenije poslove koji zahtijevaju posebnu samostalnost, struénost i odgovornost u
obavljanju poslova dodjele novéane pomoéi za nekonstrukcijsku obnovu obiteljskih kuéa i
viSestambenih i stambeno poslovnih zgrada; vodi upravni postupak i donosi rjeSenja u
upravnom postupku; prati aktivnosti pripreme, planiranja i provodenja; prati izvrSenja ugovora
i rada svih sudionika u pripremi i realizaciji; upisuje podatke u evidencije Ministarstva;
kontrolira provedbu dinami¢kih planova; zaprima, obraduje, upisuje, prati i ovjerava
obrafunske situacije; prati obratunske situacije sudionika; provodi terenske obilaske
provedbenih aktivnosti vezanih za dodjelu nov&anih pomoéi za nekonstrukcijsku obnovu
obiteljskih kuéa i viSestambenih i stambeno poslovnih zgrada; provjerava dokumentaciju o
tehnickim pregledima i primopredaji obnovljenih zgrada; prati izvrSenje ugovornih obveza;
pokrece naplatu jamstava, raskida ugovora i tuZbi; sudjeluje u kontrolama na licu mjesta; te
obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Zakon o obnovi zgrada osteéenih potresom na podrudju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisatko-moslavatke zupanije i Karlovacke Zupanije
(NN 21/23)

2. Program mjera obnove zgrada ostecenih potresom na podrucju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebacke Zupanije, Sisatko-moslavagke zupanije i Karlova¢ke Zupanije
(NN 28/23)

3. Zakon o gradnji (NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)




Podaci o pla¢i

Na temelju &lanka 108. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima (,,Narodne novine®,
broj 27/2001), a u vezi s ¢lankom 144. stavkom 2. Zakona o drzavnim sluzbenicima (,,Narodne
novine”, broj 92/2005, 142/2006, 77/2007, 107/2007, 27/2008, 34/2011, 49/2011, 150/2011,
34/2012, 49/2012 — pro¢isceni tekst, 37/2013, 38/2013, 138/2015 — Odluka Ustavnog suda
Republike Hrvatske, 61/17, 70/19, 98/19 i 141/22), plaéu radnih mjesta ¢ini umnoZak
koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta i osnovice za izratun plaée, uvecan za 0,5% za
svaku navrenu godinu radnog staZa.

Osnovica za obratun plaée za drzavne sluzbenike i namjestenike od 1. travnja 2023. godine
iznosi 902,08 eura, a utvrdena je Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i namjestenike
(,,Narodne novine*, broj 56/22, 127/22 1 58/23).

Koeficijent sloZenosti poslova radnih mjesta iz Javnog natjecaja, sukladno Uredbi o nazivima
radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drZavnoj sluzbi (,,Narodne novine* broj
37/01., 38/01., 71/01., 89/01., 112/01., 7/02., 17/03., 197/03., 21/04., 25/04., 66/05., 131/05.,
11/07.,47/07., 109/07., 58/08., 32/09., 140/09., 21/10., 38/10., 77/10., 113/10., 22/11., 142/11.,
31/12., 49/12., 60/12., 78/12., 82/12., 100/12., 124/12., 140/12., 16/13., 25/13., 52/13., 96/13.,
126/13., 2/14., 94/14., 140/14., 151/14., 76/15., 100/15., 71/18., 73/19., 79/19., 63/21., 13/22.,
139/22. 1 26/23. i 87/23.), na temelju &lanka 144. Zakona o drZavnim sluzbenicima su:

- visi struéni savjetnik za obnovu - 2,300

- koordinator provedbe obnove - 2,000

- struéni suradnik za obnovu - 1,800

- voditelj odjela - 1,746

- visi stru¢ni savjetnik - 1,523

- vi$i struéni referent za obnovu - 1,200

- struéni referent - 0,897
PRAVILA TESTIRANJA

1. Prije podetka testiranja vr3i se uvid u identifikacijsku ispravu radi utvrdivanja statusa
kandidata po predmetnom natje€aju. Kandidati koji ne mogu dokazati identitet te osobe za
koje se utvrdi da nisu podnijele prijavu na javni natjecaj za mjesto za koje se obavlja testiranje,
ne mogu pristupiti testiranju.

2. Po utvrdivanju identiteta i svojstva kandidata, kandidatima ce biti podijeljena pitanja za
provjeru znanja. Kandidat je duZan vlastoru¢no upisati ime i prezime na za to oznac¢enom
mjestu na testu.

3. Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopuSteno:
- Koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno biljeSkama;
- Koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva;
- napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija;
- razgovarati s ostalim kandidatima niti na drugi nacin remetiti koncentraciju
kandidata.

Ukoliko pojedini kandidat prekrsi pravila testiranja iz tocke 3. bit ¢e udaljen s provjere
znanja, a njegov rezultat Komisija nece priznati niti ocjenjivati.




Za vrijeme boravka u Ministarstvu prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne
imovine kandidati su duZzni postivati kuéni red i postupati prema uputama sluZbenih
osoba. U slu¢aju krienja kuénog reda i nepridriavanja uputa sluZbenih osoba,
kandidati ¢e biti upozoreni na primjeren naéin, a ako se i dalje nastave neprimjereno
ponasati bit ¢e udaljeni sa testiranja, te ée se smatrati da su povukli prijavu na javni
natjedaj.

4. Testiranje se provodi u dvije faze.

Prva faza testiranja - sastoji se od provjere znanja, sposobnosti i vjestina bitnih za obavljanje
poslova radnog mjesta za koje je raspisan javni natjecaj - pismena provijera.

U prvu fazu testiranja upucuju se kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog
natjecaja, a Cije su prijave pravodobne i potpune.

Druga faza testiranja sastoji se od provjere poznavanja rada na radunalu i provjera znanja
stranog jezika za radna mjesta za koja je znanje stranog jezika stru¢ni uvjet.

U drugu fazu testiranja upucuju se kandidati koji su ostvarili najbolje rezultate u prvoj fazi
testiranja i to 15 kandidata za svako radno mjesto. Ako Jje u prvoj fazi testiranja zadovoljilo
manje od 15 kandidata, u drugu fazu postupka pozvat ¢e se svi kandidati koji su zadovoljili u
prvoj fazi testiranja. Svi kandidati koji dijele 15. mjesto u prvoj fazi testiranja pozvat ée se u
drugu fazu testiranja.

Svaki dio provjere znanja, sposobnosti i vjedtina vrednuje se bodovima od 0 do 10. Smatra se
da su kandidati zadovoljili na provjeri znanja, sposobnosti i vjestina ako su za svaki dio
provedene provjere dobili najmanje 5 bodova. Odgovori na testu moraju biti jasno i
nedvosmisleno oznaceni, u protivnom ée se takav odgovor ocijeniti kao neto&an, s 0 bodova.

3. Narazgovor (intervju) pozvat ée se kandidati koji su ostvarili ukupno najvise bodova u prvoj
1 drugoj fazi testiranja i to 10 kandidata za svako radno mjesto. Ako je u drugoj fazi testiranja
zadovoljilo manje od 10 kandidata, na intervju ée se pozvati svi kandidati koji su zadovoljili
u drugoj fazi testiranja. Svi kandidata koji dijele 10. mjesto nakon provedenog testiranja u
prvoj i drugoj fazi pozvat e se na intervju. Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do
10, a smatra se da je kandidat zadovoljio na intervjuu ako je dobio najmanje 5 bodova. Komisija
u razgovoru s kandidatima utvrduje znanja, sposobnosti i vjedtine, interese, profesionalne
ciljeve i motivaciju kandidata za rad u drzavnoj slubi.

6. Nakon provedenog intervjua Komisija utvrduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju
bodova ostvarenih na testiranju i intervjuu.

7. Komisija dostavlja ministru prostornoga uredenja, graditeljstva i drZavne imovine izvje$ée
o provedenom postupku, koje potpisuju svi &lanovi Komisije. Uz izvjesce se prilaze rang-lista
kandidata.

MINISTARSTVO PROSTORNOGA UREDENJA,
GRADITELJSTVAI DRZAVNE IMOVINE



