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MINISTARSTVO PROSTORNOGA UREDENIA,
GRADITELJSTVA I DRZAVNE IMOVINE

KLASA: 112-07/24-02/21
URBROJ: 531-04-1-3-24-2
Zagreb, 09.10.2024.

Sukladno &lanku 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjeaja i internog oglasa u
drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine®, broj: 78/17 1 89/19), a u svezi s ¢lankom 175. stavak 3.
alineja 4. Zakona o drZavnim sluZbenicima (,,Narodne novine®, broj 155/23) na web stranici

mpgi.gov.hr objavljuje se

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA, PODACI O PLACI, SADRZAJ TESTIRANJA,
ODNOSNO PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA
TESTIRANJE, TE NACIN TESTIRANJA

Rijedi i pojmovi koji imaju rodno znagenje koriSteni u javnom natje¢aju odnose se jednako na
mugki i Zenski rod bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.

NAPOMENA: Na sluzbenoj web stranici Ministarstva prostornoga uredenja, graditeljstva i
drzavne imovine mpgi.gov.hr objavit ¢e se mjesto i vrijeme odrZavanja testiranja i intervjua,
najmanje pet dana prije odrZavanja testiranja.

GLAVNO TAJNISTVO MINISTARSTVA

Sektor za odnose s javnos§éu, informiranje i protokol
Sluzba za protokol

Visi savjetnik — prevoditelj - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 114.)

Opis poslova i zadada:
Obavlja poslove usmenog i pisanog prevodenja za potrebe Ministarstva; obavlja poslove

redigiranja i prevodenja teksta za internetsku stranicu Ministarstva toénije za njenu englesku
verziju, suraduje s ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u pripremi sastanaka i susreta s
medunarodnim predstavnicima, obavlja inokorespondenciju za potrebe Ministarstva, te obavlja
i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:




1. Zakon o tajnosti podataka (,,Narodne novine*, broj 79/07, 86/12)
2. Zakon o provedbi Opée uredbe o zatiti podataka (,,Narodne novine®, broj 42/18)

UPRAVA ZA GRADITELJSTVO 1 OBNOVU

Sektor za obnovu i dodjelu novéane pomo¢i zgrada oSteéenih potresom
Sluzba za dodjelu novéane pomoci za obnovu zgrada

Odjel za dodjelu novéane pomo¢i za obnovu obiteljskih kuca

Vi§i referent - 1 izvr3itelj (red.br. radnog mjesta 250.)

Opis poslova i zadaca:
Obavlja jednostavnije administrativno-tehnike poslove iz djelokruga Odjela u vezi s prijemom

stranaka, telefonskih i drugih poruka, dogovara sastanke, vodi evidenciju poste, vodi priruc¢nu
dokumentaciju, arhiviranje akata, priprema materijal potreban za pripremu prijedloga
odgovarajuéih mjera za ublazavanje posljedica potresa, vodi potrebne evidencije iz djelokruga
rada Odjela koje se odnose na sanaciju i obnovu zgrada i drugih nekretnina, u skladu s
posebnim propisima iz podru¢ja obnove zgrada oste¢enih potresom, vodi evidenciju prisutnosti
na radu kroz program Codeks i uskladuje ju s podacima odgovaraju¢e racunovodstvene
jedinice te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, broj 75/21).

Sektor za obnovu i gradnju zgrada

Slu?ba za organiziranu obnovu
Odjel za organiziranu obnovu viSestambenih i stambeno-poslovnih zgrada
Visi referent - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 281.)

Opis poslova i zadaca:
Obavlja jednostavnije administrativno-tehni¢ke poslove iz djelokruga Odjela u vezi s prijemom

stranaka, telefonskih i drugih poruka, dogovara sastanke, vodi evidenciju poste, vodi priru¢nu
dokumentaciju, arhiviranje akata, vodi potrebne evidencije iz djelokruga rada Odjela koje se
odnose na obnovu visestambenih i stambeno-poslovnih zgrada, u skladu s posebnim propisima
iz podru&ja obnove zgrada oftecenih potresom, vodi evidenciju prisutnosti na radu kroz
program Codeks i uskladuje ju s podacima odgovarajuce radunovodstvene jedinice te obavlja
i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine“, broj 75/21).

UPRAVA ZA ENERGETSKU UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU, PROJEKTE I
PROGRAME EUROPSKE UNIJE

Sektor za energetsku udinkovitost u zgradarstvu

Sluzba za strateske dokumente i programe energetske obnove zgrada

Odjel za izradu strateSkih dokumenata i projekte

Visi savjetnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 337.)




Opis poslova i zadaca:

Obavlja sloZenije poslove iz podrugja rada Odjela, koji obuhvaéaju proudavanje i analizu
dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i izvan
tijela, pratenje provedbe strateSkih dokumenata, programa i projekata, uz povremeni nadzor te
opée i specifine upute nadredenog sluzbenika. Priprema izvjes¢a, analizira podatke iz
djelokruga ustrojstvene jedinice te izraduje podloge za strate$ke dokumente i projekte,
priprema izvje3¢a o realizaciji ciljeva. Odgovara za pravovremeno i stru¢no izvrSenje zadataka,
prati izvrienje te sastavlja i podnosi izvje$éa o izvrSenju zadataka, samostalno radi na
pojedinim zadacima u okviru djelokruga Odjela, predlaze unaprjedenje rada Odjela i
unapreduje rad na pojedinim vrstama zadataka ili podru¢jima djelovanja Odjela, prati i predlaze
primjenu suvremenih dostignuéa. Sudjeluje u organizaciji Otvorenih dijaloga partnera s ciljem
jatanja meduresorne komunikacije i suradnje. Sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi
materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka. Sudjeluje u pripremi postupaka javne nabave
iz djelokruga rada Odjela i Sluzbe, redovno suraduje sa sluzbenicima drugih tijela. IzvjeStava
nadredene sluzbenike o stanju izvriavanja poslova te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Zakon o gradnji (NN 153/13,20/17,39/19, 125/19)
2. Dugoroéna strategija obnove nacionalnog fonda zgrada do 2050. godine (NN broj 140/20)
https://mpgi.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/ EnergetskaUcinkovitost/DSO_14.12.20

20.pdf

Sluzba za informacijski sustay i regulativu
Odjel za regulativu i uskladenje s EU
Visi savjetnik - 1 izvr3itelj (red.br. radnog mjesta 348.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja sloZenije poslove iz podruja rada Odjela, koji obuhvaéaju prouavanje i analizu
dokumentacije, pripremu dokumenata, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i
izvan tijela, pracenje provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te opce i specifiéne
upute nadredenog sluzbenika. Odgovara za pravovremeno i struéno izvrSenje zadataka, prati
izvrienje te sastavlja i podnosi izvjesca o izvrSenju zadataka, samostalno radi na pojedinim
zadacima u okviru djelokruga Odjela, predlaZe unaprjedenje rada Odjela i unapreduje rad na
pojedinim vrstama zadataka ili podrucjima djelovanja Odjela, prati i predlaze primjenu
suvremenih dostignuéa. Vodi postupke za davanje ovlastenja za obavlj anje poslova energetskih
pregleda i energetskog certificiranja zgrada, ovla§éivanja osoba za kontrolu energetskih
certifikata i davanja suglasnosti Nositeljima Programa izobrazbe za osobe koje provode
energetske preglede i energetsko certificiranje zgrada. Prati rad aplikacije IEC — Informacijski
sustav energetskih certifikata te sustava certificiranja instalatera obnovljivih izvora energije,
daje prijedloge za unapredenje aplikacije, aZurira podatke u aplikaciji, komunicira sa osobama
koje odrzavaju rad sustava. Sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke,
vodi biljeske sa sastanaka. Sudjeluje u pripremi postupaka javne nabave iz djelokruga rada
Odjela i Sluzbe, redovno suraduje sa sluzbenicima drugih tijela. IzvjeStava nadredene




sluzbenike o stanju izvriavanja poslova te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po
nalogu nadredenih sluZzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o gradnji (NN 153/13,20/17, 39/19, 125/19)
2. Dugoroéna strategija obnove nacionalnog fonda zgrada do 2050. godine (NN broj 140/20)
https://mpgi.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/ EnergetskaUcinkovitost/DSO_14.12.20

20.pdf

Sektor za zelenu urbanu infrastrukturu i kruZno gospodarenje prostorom i zgradama

Sluzba za programiranje, zelenu urbanu infrastrukturu i kruino gospodarenje prostorom i
zgradama

Odjel za zelenu urbanu infrastrukturu, kruZno gospodarenje prostorom i zgradama i
horizontalne aktivnosti

Suradnik - 1 izvriitelj (red.br. radnog mjesta 355.)

Opis poslova i zadada:

Izraduje nacrte jednostavnijih izvje3¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku; prikuplja,
obraduje i analizira podatke na hrvatskom i engleskom jeziku iz djelokruga ustrojstvene
jedinice; organizira sastanke i priprema materijale za sastanke, vodi biljeSke sa sastanaka;
obavlja jednostavnije struéne poslove koji obuhvacaju proucavanje, analizu dokumentacije,
pracenje provedbe programa i projekata, uz ¢e3¢i nadzor, opée i specifiéne upute nadredenog
sluzbenika; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi 1 ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i struénih tehnika; obavlja jednostavnije poslove iz djelokruga rada Odjela u
pripremi, izradi, provedbi i pracenju provedbe programa razvoja zelene infrastrukture u
urbanim podru¢jima i programa razvoja kruZnog gospodarenja prostorom i zgradama;
osiguranje financiranja projekata iz javnih sredstava iz nadleZnosti Sektora; priprema
prijedloge prognoze koristenja sredstava; priprema prijedloge financijske analize i izvjes¢a u
svrhu pradenja iskoriStenosti sredstava iz drzavnog proracuna iz nadleZnosti Sektora; obavlja
poslove vodenja evidencije edukacija za podizanje vjedtina sluZbenika Sektora; daje doprinos
iz djelokruga Odjela u obavljanju poslova pripreme nacionalnih razvojnih strateSkih
dokumenata te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Program razvoja zelene infrastrukture u urbanim podrucj ima za razdoblje 2021. do 2030.
godine (NN 147/21)

https://mpgi.gov.hr/UserDocsImages/14157
https:h’mpgi.gov.hr;’UserDocsImagesfdokumenti!EnergetskaUcinkovitosﬂProgram razvoja_z
elene infrastrukture do_2030.pdf

2. Program razvoja kruZnog gospodarenja prostorom i zgradama za razdoblje 2021. do 2030.
godine (NN 143/21)

https://mpgi.gov.hr/UserDocsImages/14146
https:l!mpui.gov.hr/UserDocsImagesfdokumentiIEnergetskaUcinkovitostﬁ’rogram razvoja_K
G prostorom i zgradama 2021-2030.pdf




Sluzba za pripremu i objavu poziva i provedbu programa teritorijalne suradnje,
komunikaciju i vidljivost

Odjel za objavu poziva, komunikaciju i vidljivost

visi analiti¢ar za europske fondove i medunarodne financijske mehanizme - 1 izvriitelj
(red.br. radnog mjesta 366.)

Opis poslova i zadaca:

Sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje
programima i projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene
jedinice; priprema nacrte izvje$¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi
programa i projekata iz djelokruga ustrojstvene jedinice; priprema dokumentaciju i materijale
na hrvatskom i engleskom jeziku potrebne za ostvarivanje odnosa s javno$éu, medijima,
korisnicima i potencijalnim korisnicima; analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice;
organizira sastanke i priprema materijale za sastanke, vodi bilj eske sa sastanaka; obavlja druge
slozene strutne poslove koji obuhvacaju proudavanje i analizu dokumentacije, pripremu
planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i izvan tijela, pracenje provedbe
programa i projekata, uz povremeni nadzor te opce 1 specifi¢ne upute nadredenog sluZbenika,
redovno suraduje sa sluzbenicima tijela uklju¢enih u strukturu upravlj anja fondovima Europske
unije i po potrebi s nizim sluzbenicima nadleZnih tijela Europske komisije; odgovoran je za
materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka i stru¢nih tehnika.
Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga Odjela u vezi procedura PT1; upravne 1 strucne
poslove u vezi s uspostavom i unaprjedenjem funkcioniranja sustava vidljivosti i komunikacije
iz djelokruga PT1; informira javnosti o svrsi, ciljevima, moguénostima i na¢inima koriStenja
sredstava te rezultatima projekata u nadleznosti PT1; obavlja poslove vezano uz objavu javnog
savjetovanja iz nadleZnosti Sektora; obavlja poslove vezano uz objavu poziva za provedbu
programa iz ,,Programa Konkurentnost i kohezija 2021.-2027.% za dio specifi¢nog cilja 2.7 iz
nadleznosti Ministarstva; obavlja poslove vezano za mjere afirmacije, informiranja i edukacije
javnosti o zelenoj infrastrukturi u urbanim podrucjima i kruZnom gospodarenju prostorom i
zgradama. Obavlja poslove vezano uz komunikacijsku strategiju na temelju dogovorenih
godisnjih komunikacijskih planova; obavlja poslove vezano uz izradu i provedbu
komunikacijske strategije za programe razvoja zelene infrastrukture u urbanim podrudjima 1
razvoja kruznog gospodarenja prostorom i zgradama; organizira informativne i provedbene
radionice iz nadleznosti Sektora; priprema odgovore na upite javnosti u odnosu na aktivnosti
koje provodi Sektor; sudjeluje u provedbi investicije C2.3. R3-17. Unapredenje sustava
prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne imovine kroz digitalizaciju u okviru Nacionalnog
plana oporavka i otpornosti 2021.- 2026. iz nadleZnosti Sektora te obavlja i druge poslove iz
svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika. Navedene poslove visi struéni savjetnik
obavlja po potrebi i u okviru provedbe Nacionalnog plana oporavka i otpornosti 2021.-2026.,
vezano na reformu C6.1. RS Uvodenje novog modela strategija zelene urbane obnove i
provedba pilot projekta razvoja zelene infrastrukture i kruznog gospodarenja prostorom i
zgradamay; izraduje dokumentaciju uputa za prijavitelje te obavlja poslove vezano uz objavu
poziva za dostavu projektnih prijedloga koji se pokrecu u okviru NPOO reforme C6.1 R5,
zakljuéno sa donoSenjem Odluke o financiranju projekata.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Program razvoja zelene infrastrukture u urbanim podrucjima za razdoblje 2021. do 2030.
godine (NN 147/21)



https://mpegi.cov.hr/UserDocsImages/14157
https:Nmp,qi.gov.hrfUserDocsllnages!dokumenti!Ener%tskaUcinkovitostz’l’rogram razvoja z
elene infrastrukture do 2030.pdf

2. Program razvoja kruZnog gospodarenja prostorom i zgradama za razdoblje 2021. do 2030.

godine (NN 143/21)

https://mpgi.gov.hr/UserDocsImages/14146
https://mpei.eov.hr/UserDocsImages/dokumenti/EnergetskaUcinkovitost/Program razvoja K
G prostorom i zgradama 2021-2030.pdf

Sektor za pripremu poziva i provedbu EU projekata javnih i stambenih zgrada

Sluzba za pripremu poziva i provedbu EU projekata energetske obnove stambenih zgrada
osStecenih u potresu

Odjel za pripremu poziva i ugovaranje EU projekata stambenih zgrada ostecCenih u potresu
Visi savjetnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 392.)

Opis poslova i zadaca:

Sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje
programima i projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene
jedinice; priprema nacrte izvjes¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi
programa i projekata iz djelokruga ustrojstvene jedinice; analizira podatke iz djelokruga
ustrojstvene jedinice; organizira sastanke i priprema materijale za sastanke, vodi biljeSke sa
sastanaka; obavlja druge sloZene struéne poslove koji obuhvacaju proudavanje i analizu
dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, sav]j etovanje unutar i izvan
tijela, pracenje provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te opCe i specifitne
upute nadredenog sluzbenika; redovno suraduje sa sluzbenicima tijela ukljugenih u strukturu
upravljanja fondovima Europske unije i po potrebi s niZzim sluzbenicima nadlezZnih tijela
Europske komisije; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu
metoda rada, postupaka i struénih tehnika. Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga Odjela
u provedbi investicije C6.1.R1-12 Obnova zgrada oSte¢enih u potresu s energetskom
obnovom u okviru Nacionalnog plana oporavka i otpornosti 2021.-2026., u dijelu koji se
odnosi na stambene zgrade; izraduje upute za prijavitelje i priprema dokumentaciju za
pokretanje i objavu poziva za dostavu projektnih prijedloga za energetsku obnovu stambenih
zgrada osteéenih u potresu; sudjeluje u postupcima dodjele bespovratnih sredstava i radu
Odbora za odabir projekata za pozive na dostavu projektnih prijedloga za energetsku obnovu
stambenih zgrada oteéenih u potresu; obavlja upravne i struéne poslove vezane za donosenje
odluka o financiranju projekata energetske obnove stambenih zgrada o$teéenih u potresu; u
okviru postupaka dodjele iz nadleznosti Odjela obavlja poslove vezane uz dodjelu drzavnih
potpora i potpora male vrijednosti sukladno vazecim zakonskim propisima o drzavnim
potporama; obavlja upravne i struéne poslove u vezi pripreme ugovora i dodataka ugovorima
o dodjeli bespovratnih sredstava za projekte energetske obnove stambenih zgrada o$tec¢enih u
potresu, poslove ugovaranja i supotpisivanja ugovora i dodataka ugovorima o dodjeli
bespovratnih sredstava za projekte energetske obnove stambenih zgrada o$tecenih u potresu;
suraduje s Provedbenim tijelom u pracenju napretka provedbe projekata energetske obnove
stambenih zgrada o§teéenih u potresu te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po
nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:




1. Odluka o sustavu upravljanja i pracenju provedbe aktivnosti u okviru Nacionalnog plana
oporavka i otpornosti 2021. - 2026. (,,Narodne novine** broj 78/21)

2. Nacionalni plan oporavka i otpornosti 2021.-2026., Inicijativa: Obnova zgrada

Poveznica na dokument; Poveznica na dokument 2

3. Program energetske obnove videstambenih zgrada za razdoblje do 2030. godine

Poveznica na dokument

4. Program energetske obnove zgrada koje imaju status kulturnog dobra za razdoblje do 2030.
godine

Poveznica na dokument

5. Zakon o obnovi zgrada oSteéenih potresom na podrugju grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebatke Zupanije, Sisacko-moslavadke Zupanije i Karlovacke
Zupanije (,,Narodne novine* broj 21/23)

ZAVOD ZA PROSTORNI RAZVOJ

Sektor za prostorne podatke, kartografiku i geoinformati¢ku podriku
Sluzba za kartografiku i geoinformati¢ku podriku

Visi savjetnik - 1 izvritelj (red.br. radnog mjesta 541.)

Opis poslova i zadaa:
Obavlja sloZenije poslove na izvrienju pojedinih zadataka, odnosno grupe zadataka iz

podrugja djelovanja Sluzbe, odgovara za pravovremeno i struéno izvr8enje zadatka, grupe
zadataka ili obradu podrugja djelovanja Sluzbe, prati izvrienje te sastavlja i podnosi izvjeSéa
0 izvrenju zadataka, samostalno radi na pojedinim zadacima ili specijalisti¢kim poslovima u
okviru djelokruga Sektora ili SluZbe, suraduje na posebnim zadacima Sektora i Sluzbe, prati i
predlaZe primjenu suvremenih dostignu€a, priprema nacrte akata iz djelokruga SluZbe,
priprema i objedinjava struéna misljenja o pojedinim pitanjima iz djelokruga Sluzbe i
suraduje na pripremi struénih misljenja. Koordinira suradnju s javnopravnim tijelima,
struénim izradiva¢ima, ovladtenicima i dionicima prostora, sudjeluje u postupku javne
nabave. Prati provedbu potpisanih ugovora iz djelokruga Sluzbe i Sektora, sudjeluje u
provedbi aktivnosti odredenih Strategijom prostornog razvoja Republike Hrvatske, sudjeluje
u izradi i prati provedbu prostornih planova drZavne razine i drugih dokumenata koje donosi
Hrvatski sabor i Vlada Republike Hrvatske, priprema prijedloge stru¢nih odgovora i
obrazloZenja u postupku upuéivanja akata prema VRH. Sudjeluje u pracenju stanja u prostoru
i izradi dokumenata koje donosi Hrvatski sabor ili Vlada Republike Hrvatske, priprema
prijedloge odgovora na predstavke iz nadleznosti SluZbe, sudjeluje u pripremi akata i drugih
dokumenata Zavoda, sudjeluje u pripremi Izvje§¢a o radu Zavoda, sudjeluje u aktivnostima
medunarodne suradnje s podruéja prostornog uredenja, sudjeluje u pripremi nacrta akata i
drugih dokumenata iz djelokruga Sluzbe i Zavoda, sudjeluje u aktivnostima medunarodne
suradnje s podrugja prostornog uredenja, sudjeluje u izradi mislj enja i tumadenja u vezi s
provedbom zakona i drugih propisa kojima se ureduje prostorno planiranje. Vodi i koordinira
aktivnosti na prikupljanju, obradi i pohrani geoprostornih podataka za potrebe prostornog
planiranja te kartografskih i drugih prostornih podloga za potrebe prostornog planiranja;
suraduje na izradi modela podataka za potrebe prostornog planiranja. Provodi poslove
daljinskog pronicanja i obrade satelitskih snimaka za potrebe prostornog planiranja; vodi 1
koordinira digitalizaciju i vektorizaciju prostornih podataka, podloga i 3D podloga za potrebe
rada Zavoda; pruza geoinformati¢ku podriku ostalim ustrojstvenim jedinicama Zavoda,
sudjeluje u uspostavi nacionalne infrastrukture prostornih podataka, registra prostornih
podataka i drugih podataka o prostoru i suraduje s drugim sustavima prostornih podataka;
sudjeluje u izradi modela podataka za potrebe prostornog planiranja. Sudjeluje u stru¢nom



radu ostalih ustrojstvenih jedinica, radnih tijela i radnih grupa te obavlja i druge poslove iz
svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Zakon o drZavnoj izmjeri i katastru nekretnina (NN 112/18, 39/22)
2. Zakon o zemlji¥nim knjigama (NN 63/19, 128/22, 155/23)
3. Pravilnik o topografskoj izmjeri i izradi drZavnih karata (NN 15/20)

UPRAVA ZA UPRAVLJANJE I RASPOLAGANJE NEKRETNINAMA

Sektor za neprocijenjeno gradevinsko zemljiSte, investicijske projekte, jedinice lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave i tehni¢ke poslove

Sluzba za tehnicke poslove

Referent - 1 izvriitelj (red.br. radnog mjesta 603.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja oevide i sastavlja zapisnike te pribavlja dokumentaciju, obavlja poslove koji se
odnose na provodenje mjera i aktivnosti predvidenih Nacionalnim planom oporavka i
otpornosti ukljuéujuéi i poslove vezane uz obnovu i sanaciju potresom o$te¢enih nekretnina u
vlasnistvu Republike Hrvatske na upravljanju Ministarstva, obavlja administrativne i uredske
poslove, korespondenciju, nabavu uredskih potrepstina, unosi podatke i evidentira promjene u
bazi podataka, vodi potrebne evidencije, obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu
nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, broj 75/21).

UPRAVA ZA PROVEDBU OBNOVE OD POTRESA

Sektor za kontrolu i praéenje nekonstrukcijske obnove zgrada
Sluzba za dodjelu novéane pomoéi za nekonstrukcijsku obnovu zgrada
viSi referent - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 683.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja jednostavnije administrativno-tehni¢ke poslove iz djelokruga Sluzbe u vezi s
prijemom stranaka, telefonskih i drugih poruka, dogovara sastanke, vodi evidenciju poste, vodi
priru¢nu dokumentaciju, arhiviranje akata, priprema materijale potrebne za pracenje obnove,
vodi potrebne evidencije iz djelokruga rada Sluzbe; vodi evidenciju prisutnosti na radu kroz
program Codeks i uskladuje ju s podacima odgovarajuée ratunovodstvene jedinice te obavlja
i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, broj 75/21).

UPRAVA ZA STAMBENO ZBRINJAVANJE
Sektor za upravljanje nekretninama i provedbu programa stambenog zbrinjavanja

Sluzba za imovinsko-pravne poslove"




Odjel za prodaju i darovanje
Referent - 1 izvriitelj (red.br. radnog mjesta 738.)

Opis poslova i zadaca:

Provodi postupak prodaje stambenih jedinica u drZavnom vlasni$tvu na podru¢jima posebne
dr¥avne skrbi i izvan podru&ja posebne drzavne skrbi te na potpomognutim podruéjima, kao i
postupak darovanja stambenih jedinica kao i gradevinskog zemljista; priprema prijedloge
ugovora o darovanju stambenih jedinica te ugovore o kupoprodaji stambenih jedinica u
drzavnom vlasni$tvu na podrudjima posebne drzavne skrbi i izvan podrucja posebne drZavne
skrbi, te na potpomognutim podru¢jima; priprema prijedloge dodataka ugovorima kao 1
prijedloge raskida ugovora o darovanju i kupoprodaji u slu¢ajevima neizvrSavanja ugovornih
obveza; postupa po uputama i priprema ofitovanja opéinskom drZzavnom odvjetniStvu u
predmetima darovanja i prodaje stambenih jedinica u drzavnom vlasnistvu; vodi evidencije o
podnesenim i rijeSenim zahtjevima za darovanje i otkup te o sklopljenim odnosno raskinutim
ugovorima, priprema potrebnu statistiku i izvjeStaje o ugovorima o darovanju i ugovorima o
kupoprodaji; provodi postupak darovanja neuseljivih stambenih jedinica i gradevinskog
zemlji§ta na podrudjima posebne drZzavne skrbi i potpomognutim podrudjima; priprema
prijedloge ugovora o darovanju stambenih jedinica i gradevinskog zemljista; priprema
prijedloge dodataka ugovorima kao i prijedloge raskida ugovora o darovanju u slucajevima
neizvriavanja ugovornih obveza; vodi potrebnu komunikaciju sa nadleZnim opé¢inskim
drzavnim odvijetni$tvima vezano za poslove iz djelokruga; vodi evidencije o podnesenim i
rijeSenim zahtjevima i sklopljenim odnosno raskinutim ugovorima, priprema potrebnu
statistiku i izviedtaje o ugovorima o darovanju; izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev stranaka
za podatke iz svog djelokruga; priprema prijedloge odgovora na primjedbe, zamolbe i dopise
stranaka i javnopravnih tijela u vezi poslova iz svojeg djelokruga; utvrduje je li neuseljiva
stambena jedinica u odnosu na koju je utvrdeno pravo odnosno gradevinsko zemljiSte koji su
predmet darovanja uknjiZeni u zemljisnim knjigama ili evidentirana u knjizi poloZenih ugovora
kao drzavno vlasnistvo; utvrduje je li stambena jedinica u kojoj je smjesten podnositel] zahtjeva
za kupnju odnosno darovanje, odnosno gradevinsko zemljiste uknjizeno u zemlji$nim
knjigama ili evidentirana u knjizi poloZenih ugovora kao drzavno vlasni§tvo; priprema
tabularne isprave i tabularne izjave; obavlja uredske poslove, priprema spise za odlaganje u
pismohranu; prati odgovarajuée propise; obavlja unos podataka i odgovoran je za to€nost
unesenih podataka; radi sa strankama te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu
nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, broj 75/21).

Sluzba za projekte i programe suzbijanja energetskog siromastva
Odjel za provedbu projekata i programa
Referent - 1 izvriitelj (red.br. radnog mjesta 759.)

Opis poslova i zadaca:

Sudjeluje u izradi prikupljenih analiza i sistematizacija projekata iz djelokruga rada Odjela;
obavlja administrativne i tehnicke poslove u svezi zaprimanja, razvrstavanja i pohrane
dokumentacije vezane za provedbu projekata i programa; obavlja administrativne i tehnicke
poslove unutar Odjela koji se odnose na razvrstavanje, distribuciju, pohranu dopisa, prijema
stranaka, telefonskih poziva i sl.; obavlja administrativne i struéne poslove koji se odnose na
provedbu programa obnove potresom ostecenih objekata u drzavnom vlasni$tvu za stambeno




zbrinjavanje; vodi ocevidnike i datoteke podataka o programima i Kkorisnicima programa;
obavlja usmenu i pismenu komunikaciju s korisnicima programa; izraduje jednostavnije
dopise; obavlja uredske poslove, priprema spisa za odlaganje u pismohranu; vr$i unos podataka
i odgovoran je za toénost unesenih podataka; radi sa strankama te obavlja i druge poslove iz
svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika .

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, broj 75/21).

Podaci o plaéi

Sukladno &lanku 11. Zakona o plaéama u drZavnoj sluzbi i javnim sluzbama (,,Narodne
novine“, broj 155/23) plaéa sluzbenika i namjestenika sastoji se od osnovne place i dodataka
na osnovnu placu utvrdenih ovim Zakonom te ostalih primitaka u skladu s ovim Zakonom i
opéim propisom o radu. Sukladno ¢lanku 12. stavku 2. navedenog Zakona osnovna placa je
umnoZak koeficijenta za obratun place radnog mjesta na koje je sluzbenik i namjeStenik
rasporeden i osnovice za obracun placa.

Sukladno &lanku 17. stavku 1. Zakona o plaéama u drzavnoj sluzbi i javnim sluZbama dodaci
na osnovnu plaéu su, izmedu ostalih, dodatak za radni staz, koji iznosi 0,5% na osnovnu placu
za svaku navr$enu godinu radnog staZa.

Osnovica za obradun plaée drzavnih sluzbenika i namjestenika utvrdena je Dodatkom III.
Kolektivnom ugovoru za drZavne sluZbenike i namjestenike (,,Narodne novine®, broj 128/23 )
te iznosi 947,18 eura bruto.

Koeficijenti za obralun plaée radnih mjesta iz Javnog natjeCaja, sukladno Tablici 1.
Jedinstvena radna mjesta u drzavnoj sluzbi, koja ¢&ini sastavni dio Uredbe o nazivima radnih
mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun plaée u drzavnoj sluzbi (,,Narodne
novine®, broj 22/24 i 33/24) su:

- viSi analitidar za europske fondove i medunarodne financijske mehanizme - 2,15
- visi savjetnik -2,10
- suradnik -1,80
- visi referent -1,70
- referent - 1,43
PRAVILA TESTIRANJA

1. Prije pocetka testiranja vr$i se uvid u identifikacijsku ispravu radi utvrdivanja statusa
kandidata po predmetnom natje¢aju. Kandidati koji ne mogu dokazati identitet te osobe za
koje se utvrdi da nisu podnijele prijavu na javni natje¢aj za mjesto za koje se obavlja testiranje,
ne mogu pristupiti testiranju.

2. Po utvrdivanju identiteta i svojstva kandidata, kandidatima ¢e biti podijeljena pitanja za
provjeru znanja. Kandidat je duZan vlastorucno upisati ime i prezime na za to oznafenom
mjestu na testu.

3. Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopuSteno:



- koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno biljeSkama;

- Kkoristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva;

- napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija;

- razgovarati s ostalim kandidatima niti na drugi nacin remetiti koncentraciju
kandidata.

Ukoliko pojedini kandidat prekrsi pravila testiranja iz tocke 3. bit ée udaljen s provjere
znanja, a njegov rezultat Komisija neée priznati niti ocjenjivati.

Za vrijeme boravka u Ministarstvu prostornoga uredenja, graditeljstva i drZavne
imovine kandidati su duZni poStivati kuéni red i postupati prema uputama sluzbenih
osoba. U slu¢aju krienja kuénog reda i mepridrzavanja uputa sluzbenih osoba,
kandidati ée biti upozoreni na primjeren nacin, a ako se i dalje nastave neprimjereno
ponasati bit ¢e udaljeni sa testiranja, te ¢e se smatrati da su povukli prijavu na javni
natjecaj.

4. Testiranje se provodi u dvije faze.

Prva faza testiranja - sastoji se od provjere znanja osnova upravnog podrucja za koje je raspisan
javni natjegaj - pismena provjera.

U prvu fazu testiranja upucuju se kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog
natje€aja, a Gije su prijave pravodobne i potpune.

Druga faza testiranja sastoji se od provjere poznavanja rada na radunalu i provjera znanja
engleskog jezika za radna mjesta za koja je znanje engleskog jezika stru¢ni uvjet.

U drugu fazu testiranja upuéuju se kandidati koji su ostvarili najbolje rezultate u prvoj fazi
testiranja i to 15 kandidata za svako radno mjesto. Ako je u prvoj fazi testiranja zadovoljilo
manje od 15 kandidata, u drugu fazu postupka pozvat ¢e se svi kandidati koji su zadovoljili u
prvoj fazi testiranja. Svi kandidati koji dijele 15. mjesto u prvoj fazi testiranja pozvat ¢e se u
drugu fazu testiranja.

Svaki dio provjere znanja, sposobnosti i vjestina vrednuje se bodovima od 0 do 10. Smatra se
da su kandidati zadovoljili na provijeri znanja, sposobnosti i vjestina ako su za svaki dio
provedene provjere dobili najmanje 5 bodova. Odgovori na testu moraju biti jasno i
nedvosmisleno oznageni, u protivnom ée se takav odgovor ocijeniti kao netocan, s 0 bodova.

5. Na razgovor (intervju) pozvat ¢e se kandidati koji su ostvarili ukupno najvise bodova u prvoj
i drugoj fazi testiranja i to 10 kandidata za svako radno mjesto. Ako je u drugoj fazi testiranja
zadovoljilo manje od 10 kandidata, na intervju ¢e se pozvati svi kandidati koji su zadovoljili
u drugoj fazi testiranja. Svi kandidata koji dijele 10. mjesto nakon provedenog testiranja u
prvoj i drugoj fazi pozvat ¢e se na intervju. Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do
10, a smatra se da je kandidat zadovoljio na intervjuu ako je dobio najmanje 5 bodova. Komisija
u razgovoru s kandidatima utvrduje znanja, sposobnosti i vjestine, interese, profesionalne
ciljeve i motivaciju kandidata za rad u drzavnoj sluzbi.



6. Nakon provedenog intervjua Komisija utvrduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju
bodova ostvarenih na testiranju i intervjuu.

7. Komisija dostavlja ministru prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne imovine izvjese
o provedenom postupku, koje potpisuju svi ¢lanovi Komisije. Uz izvje3¢e se prilaze rang-lista
kandidata.

MINISTARSTVO PROSTORNOGA UREDENJA,
GRADITELJSTVA I DRZAVNE IMOVINE



