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OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI RADNOG MJESTA
GLAVNOG TAJNIKA MINISTARSTVA PROSTORNOGA UREDENJA,
GRADITELJSTVA I DRZAVNE IMOVINE

GLAVNO TAJNISTVO
- glavni/a tajnik/ica Ministarstva— 1 izvrSitelj/ica kojega/u imenuje Vlada Republike
Hrvatske na razdoblje od Cetiri godine (red.br. radnog mjesta 11.)

Opis poslova:

Upravlja radom Glavnog tajniStva Ministarstva, koordinira rad unutarnjih ustrojstvenih
jedinica Glavnog tajniStva Ministarstva i odgovara za njihov rad, tehni¢ki koordinira rad
ustrojstvenih jedinica Ministarstva te im daje upute za rad na ostvarivanju plana rada
Ministarstva, obavlja vrlo sloZene poslove koji obuhvacaju razvoj i izradu politika i strateskih
inicijativa za Ministarstvo, stratesko planiranje, davanje opseznih i sloZenih savjeta i misljenja
iz podrucja rada, priprema prijedlog plana prijama, vodi brigu o stanju ljudskih potencijala u
Ministarstvu te predlaze oblike, nadin i uvjete izobrazbe drzavnih sluzbenika Ministarstva,
predlaze plan rada ministarstva, izvje§¢uje ministra o ostvarivanju plana rada Ministarstva,
odgovara za primjenu zakona i propisa iz podru¢ja rada, samostalno donosi odluke o sloZenim
pitanjima u okviru opéih smjernica vezanih za utvrdenu politiku Ministarstva, kontinuirano
suraduje s tijelima drZzavne uprave, Upravnim sudom Republike Hrvatske, Drzavnim
odvjetnistvom Republike Hrvatske, svakodnevno komunicira sa rukovodeéim sluzbenicima
Ministarstva, te po nalogu ministra obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Ministarstva.

Podaci o plaéi radnog mjesta:
Pla¢u radnog mjesta glavnog/e tajnika/ce Ministarstva ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti

poslova radnog mjesta, a koji iznosi 4,549 i osnovice za izracun place, uveéan za 0,5% za svaku
navrSenu godinu radnog staza. Placa se utvrduje na temelju odredbe ¢lanka 151.a Zakona o
drzavnim sluzbenicima (Narodne novine, broj 92/05, 107/07, 27/08, 49/11, 150/11, 34/12,
37/13, 38/13, 1/15, 138/15, 61/17, 70/19 i 98/19).
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