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Sukladno &lanku 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natje¢aja i internog oglasa u
drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine®, broj: 78/17 i 89/19), na web stranici mpgi.gov.hr objavljuje se

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA, PODACI O PLA CI, SADRZAJ TESTIRANJA,
ODNOSNO PRAVNIIDRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA
TESTIRANJE, TE NACIN TESTIRANJA

Rije&i i pojmovi koji imaju rodno znadenje koristeni u javnom natjecaju odnose se jednako na
muki i zenski rod bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.

NAPOMENA: Na sluzbenoj web stranici Ministarstva prostornoga uredenja, graditeljstva i
drzavne imovine mpgi.gov.hr objavit ¢e se mjesto i vrijeme odrzavanja testiranja i intervjua,
najmanje pet dana prije odrzavanja testiranja.

GLAVNO TAJNISTVO

Sektor za pravne poslove i ljudske potencijale

Sluzba za opce pravne poslove

- Struéni suradnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 49.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja manje sloZene poslove i zadatke u SluZbi; prati provedbu zakona i drugih propisa, te
predlaZe mjere za njihovo unaprjedenje, izraduje izvjesca, informacije i analize iz djelokruga
rada Sluzbe, u suradnji s drugim ustrojstvenim jedinicama priprema nacrte pravnih misljenja;
daje pravnu podriku u provedbi propisa kojim se ureduje obnova zgrada nakon potresa; daje
pravnu podrku drugim ustrojstvenim jedinicama, suraduje s tijelima drzavne uprave, tijelima
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, putkim pravobraniteljem, udrugama i drugim
institucijama, te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
|. Zakon o gradnji (,,Narodne novine™ br.153/13, 20/17, 39/19, 125/19)
2. Zakon o prostornom uredenju (,,Narodne novine® br. 153/13, 65/17, 114/18, 39/19, 98/19,
67/23)
3. Zakon o procjeni uéinaka propisa (,,Narodne novine* br. 44/17)

Sluzba za normativne poslove

Odjel za koordinaciju procjene ulinaka propisa

- Struéni suradnik - 1 izvr3itelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 58.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja manje sloZene poslove i zadatke koji se odnose na pripremu i izradu procjene u¢inaka
propisa; sudjeluje u izradi prijedloga plana propisa vezano uz godisnji plan normativnih aktivnosti koji
donosi Vlada Republike Hrvatske u dijelu koji se odnosi na procjenu u¢inaka propisa; suraduje
meduresorno s drugim tijelima ovisno o utvrdenim uincima propisa; sudjeluje u izradi misljenja u
postupku procjene ucinaka propisa; razmatra primjedbe, prijedloge i misljenja javnosti i zainteresirane
javnosti na nacrt prijedloga iskaza; daje misljenja, primjedbe i prijedloge na nacrte prijedloga zakona i
drugih propisa iz djelokruga Ministarstva u vezi procjene uginaka propisa; sudjeluje u radu struénih i
drugih povjerenstava i radnih tijela Ministarstva, propisa kojima se ureduje obnova zgrada nakon potresa
te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.



Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o gradnji (,,Narodne novine* br. 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)
2. Zakon o prostornom uredenju (,,Narodne novine* br.153/13, 65/17, 114/18, 39/19, 98/19,
67/23)
3. Zakon o procjeni u¢inaka propisa (,,Narodne novine* br.44/17)

Sluzba za razvoj ljudskih potencijala

- stru¢ni referent - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 70.)

Opis poslova i zadaca:
Obavlja stru¢ne i administrativne poslove za potrebe Sluzbe, Sektora i Glavnog tajnistva
Ministarstva, evidentira i otprema spise, registrira i razvrstava postu koja ulazi u Glavno
tajniStvo Ministarstva, evidentira prisutnost na radu i uskladuje podatke o prisutnosti na radu
sa Sektorom za financije, izrade obrazaca za unos podataka, izradu i oblikovanje grafikona,
tabela te obavlja unos podataka u iste. Sudjeluje u vodenju osobnog oéevidnika, registra
zaposlenih, izdaje odgovarajuce potvrde o podacima iz ofevidnika i druge potvrde. Unosi
podatke o sluzbenicima i namjeStenicima u matiénu knjigu, priprema podatke za izradu
izvjeS¢a iz djelokruga SluZzbe i vr$i tehniSku pripremu izvjesca, te obavlja i druge poslove iz
svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:
1. Zakon o drzavnim sluzbenicima (,,Narodne novine* br. 92/05, 140/05, 142/06, 77/07,
107/07,27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12, 37/13, 38/13, 01/15, 138/15, 61/17,
70/19, 98/19 1 141/22) i to: ¢lanak 45. — 62.; ¢lanak 92. — 95.; &lanak 132. — 137.
2. Zakon o registru zaposlenih i centraliziranom obragunu plaéa u drzavnoj sluzbi i javnim
sluzbama (,,Narodne novine* broj 59/23).

Sektor za opée poslove i uredsko poslovanje

Sluzba za zajednicke i tehnicke poslove

- Struéni referent - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 73.)

Opis poslova i zadaéa:
Obavlja poslove u vezi s prijemom stranaka za potrebe Sluzbe, Sektora i Glavnog tajnistva
Ministarstva, sazivanjem sastanaka, vodenjem zapisnika za potrebe Sluzbe. Obavlja struéne i
administrativne poslove pripreme dokumentaciju za izradu pecata i $tambilja te natpisnih plo¢a
Ministarstva, prati realizaciju ugovora o nabavi roba, radova i usluga iz podru¢ja rada Sluzbe,
kao Sto su: ¢is¢enje i odrZavanje radnih prostorija, opremanje prostorija; izraduje odgovarajuce
baze podataka iz djelokruga rada Sluzbe, priprema manje sloZene dopise po nalogu nadredenih,
sudjeluje u izradi analiza i izvje$ca iz djelokruga rada SluZbe te obavlja i druge poslove iz
svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o sustavu drzavne uprave (,,Narodne novine*, broj: 66/2019 ¢lanci 1.-.14. i 44.-
49.)
2. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, broj 75/2021)
3. Zakon o petatima i Zigovima s grbom Republike Hrvatske (,,Narodne novine®, broj

33/95),

UPRAVA ZA STAMBENO ZBRINJAVANJE
Sektor za upravljanie nekretninama i provedbu programa stambenog zbrinjavanija

SluZba za obnovu i izgradnju stambenih jedinica

Odjel za obnovu
- stru¢ni suradnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 720.)




Opis poslova i zadaca:
Obavlja poslove koji zahtijevaju samostalnost i strucnost u radu; sudjeluje u struénim pitanjima

unutar Odjela, analizira probleme i daje prijedlog njihovog tjesavanja; sudjeluje u postupcima
obnove L. do VI. stupnja o3teéenja obiteljskih kuca; sudjeluje u aktivnostima pripreme, planiranja
i provedbe programa obnove od potresa iz nadleznosti Sluzbe i Sektora; obavlja poslove primanja,
praéenja, upisa te raunske kontrole obragunskih situacija; prati financijsku realizaciju ugovora;
obavlja terenski uvid objekata (kontrole na licu mjesta) koji su u postupku sanacije i izgradnje, kao
i objekata na koje je uloZena Zalba od strane korisnika u pogledu kvalitete sanacije i izgradnje:
analizira i pregledava zaprimljenu projektnu, tehni¢ku i drugu dokumentaciju za provedbu
programa; vodi pisanu komunikaciju sa ugovorenim gospodarskim subjektima; -odgovara na
primjedbe, zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela iz svoje nadleznosti te
obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrudj ima(,,Narodne novine®, broj
106/2018, 98/2019, 82/2023
2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine®, broj 25/19, 89/22)
3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine*, broj 16/19).

Odjel za izgradnju

- Vi§i struéni savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 723.)
Opis poslova i zadaca:

Obavlja poslove i radne zadatke koji zahtijevaju samostalnost i stru¢nost u radu; analizira probleme
u radu i daje prijedlog njihovog rjesavanja, daje prijedloge o struénim pitanjima Odjela; sudjeluje
u aktivnostima pripreme, planiranja i provedbe programa obnove od potresa iz nadleznosti Sluzbe
i Sektora; sudjeluje u organizaciji, koordinaciji i nadzoru provedbu programa obnove i izgradnje
stambenih jedinica u drzavnom vlasniStvu; obavlja poslove primanja, pracenja, upisa i ratunsku
kontrola obradunskih situacija; prati financijsku realizaciju ugovora; sudjeluje u postupku tehnickih
pregleda i primopredaje stambenih jedinica; analizira i pregledava zaprimljenu projektnu, tehnicku
i drugu dokumentaciju za provedbu programa; provodi terenski otevid objekata (kontrolu na licu
mjesta) koji su u postupku sanacije i izgradnje, kao i zavréenih objekata, o €emu podnosi izvjesca
te predlaZe adekvatne aktivnosti i mjere; predlaze pokretanje postupaka javne nabave iz djelokruga
rada Odjela, a u skladu s raspolozivim sredstvima; daje prijedloge odgovora na predstavke i upite
korisnika; prati tijek izvrienja ugovora po odobrenim dinami¢kim planovima rada, priprema
podloge za pisanje pisanih izvje3ca i oditovanja; vodi pisanu korespondenciju sa ugovorenim
gospodarskim subjektima; zaprima zahtjeve i pide potvrde i uvjerenja na zahtjev stranaka; provodi
unos podataka u sluzbene evidencije i odgovora za toénost unesenih podataka, -organizira rad sa
strankama; organizira arhiviranje dokumentacije iz djelokruga rada Odjela; obavlja i druge poslove
iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrugjima(,,Narodne novine®, broj
106/2018, 98/2019, 82/2023
2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine®, broj 25/19, 89/22)
3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,Narodne novine*, broj 16/19).

- vi%i struéni referent - 1 izvriitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 724.)

Opis poslova i zadaca:

Sudjeluje u strunim pitanjima unutar Odjela, analizira probleme i daje prijedlog njihovog
rjesavanja; sudjeluje u pripremi, provedbi i nadzoru nad provedbom poslova i zadataka iz
djelokruga Odjela; sudjeluje u aktivnostima pripreme, planiranja i provedbe programa obnove od




potresa iz nadleznosti Odjela, Sluzbe i Sektora; analizira, kontrolira i kompletira zaprimljenu
projektnu,

tehnic¢ku 1 drugu dokumentaciju; obavlja poslove primanja, praenja, upisa te rafunske kontrole
obraCunskih situacija; prati financijsku realizaciju ugovora; sudjeluje u terenskim obilascima
(kontrole na licu mjesta) provedbenih aktivnosti koje su u djelokrugu Odjela i SluZbe, o ¢emu
izraduje izvjesca te predlaze adekvatne aktivnosti i mjere; prati izvrSavanje ugovornih obveza
angaziranih gospodarskih subjekata i za uredno izvrSenje ugovora i za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku te u slu¢aju neizvrSavanja obveza inicira pokretanje naplate jamstava, a uz
potrebnu dokumentaciju i dokaze, a u slucajevima potrebe inicira prema nadredenima pokretanje
raskida ugovora ili tuzbi; prati provedbu tehniékih pregleda i primopredaju obnovljenih i izgradenih
kuéa; vodi pisanu komunikaciju sa ugovorenim gospodarskim subjektima; odgovara na primjedbe,
zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela iz svoje nadleZnosti,; prati
provodenje postupaka javne nabave iz svoje nadleZnosti; piSe potvrde i uvjerenja na zahtjev
stranaka; provodi unos podataka i odgovoran je za to¢nost unesenih podataka; sudjeluje u radu sa
strankama te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podruéjima(,,Narodne novine*, broj
106/2018, 98/2019, 82/2023
2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine*, broj 25/19, 89/22)
3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine®, broj 16/19).

Sektor za provedbu medunarodnih programa

SluzZba za medunarodne programe

Odjel za pripremu projekata za financiranje iz fondova Europske unije

- Visi strucni savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 742.)
Opis poslova i zadaéa:

Sudjeluje u izradi struénih obrada, analiza i izvje$¢a, te sudjeluje u obavljanju poslova
komunikacije sa sudionicima u realizaciji programa; obavlja poslove prikupljanja, analize i
sistematizacije projekata iz djelokruga rada Odjela; nadzire i sudjeluje u izradi strateskih planova,
godisnjih i viSegodi3njih planova rada, godisnjih planova stambenog zbrinjavanja iz djelokruga
Odjela; obraduje zaprimljenu tehnic¢ku i drugu dokumentaciju, analizira probleme i daje prijedloge
za njihovo rjeSavanje; odgovara na upite, zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne uprave i drugih
tijela u vezi s poslovima iz djelokruga Sluzbe; vodi sve potrebne evidencije i oéevidnike vezane za
pripremu i provedbu programa iz svog djelokruga; obavlja struéne i administrativne poslove koji
se odnose na pripremu projekata obnove i izgradnje stambenih jedinica u vlasni$tvu Republike
Hrvatske koji se mogu sufinancirati ili financirati iz fondova Europske unije; obavlja
administrativne i struéne poslove koji se odnose na pripremu i praéenje programa obnove potresom
oSte¢enih objekata u drzavnom vlasni$tvu za stambeno zbrinjavanje; suraduje s domacim i
inozemnim tijelima i nevladinim organizacijama koje u okviru svog djelokruga sudjeluju u
organizaciji i provodenju programa; priprema pokretanje postupaka javne nabave radova i usluga i
roba; prati provodenje postupaka javne nabave iz svoje nadleZnosti; kontrolira i obraduje
obraCunske situacije sudionika u realizaciji programa; sudjeluje u struénoj terenskoj kontroli
radova na objektima u tijeku izvodenja radova, terenskoj kontroli i oéevidima na objektima sanacije
ili izgradnje; vodi evidenciju o realizaciji programa; izraduje analize, prikaze i izvje$¢a; vrsi unos
podataka i odgovoran je za to€nost unesenih podataka; radi sa strankama te obavlja i druge poslove
iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrué¢jima(,,Narodne novine®, broj
106/2018, 98/2019, 82/2023
2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine®, broj 25/19, 89/22)
3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine®, broj 16/19).




Odjel za provedbu projekata financiranih iz fondova Europske unije

- Vi§i struéni savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 746.)

Opis poslova i zadaca:

Sudjeluje u izradi struénih obrada, analiza i izvjeséa, te sudjeluje u obavljanju poslova
komunikacije sa sudionicima u realizaciji programa; obavlja poslove prikupljanja, analize i
sistematizacije projekata iz djelokruga rada Odjela; nadzire i sudjeluje u izradi strateskih planova,
godignjih i viegodisnjih planova rada, godisnjih planova stambenog zbrinjavanja iz djelokruga
Odjela; prati izvrSenje ugovora o sufinanciranju vezanih za pripremu projektne dokumentacije;
sudjeluje u provjerama na licu mjesta vezano uz kontrolu kvalitete projektne dokumentacije;
obraduje zaprimljenu tehnicku i drugu dokumentaciju, analizira probleme i daje prijedloge za
njihovo rjesavanje; obavlja administrativne i struéne poslove koji se odnose na provedbu programa
obnove potresom otecenih objekata u drzavnom vlasniStvu za stambeno zbrinjavanje; odgovara
na upite, zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz
djelokruga Odjela; vodi sve potrebne evidencije i oéevidnike vezane za pripremu i provedbu
programa iz svog djelokruga; prati izvrdavanje ugovornih obveza angaziranih gospodarskih
subjekata za uredno izvrienje ugovora i za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku te u sluéaju
neizvriavanja obveza predlaZe pokretanje naplate jamstava a uz potrebnu dokumentaciju i dokaze
u slu¢ajevima potrebe inicira prema nadleZnom Sektoru raskida ugovora ili pokretanje tuzbi;
obavlja struéne i administrativne poslove provedbe programa i projekata financiranih iz fondova
EU i drugih medunarodnih izvora financiranja; usko suraduje s domac¢im i inozemnim tijelima i
nevladinim organizacijama koje u okviru svog djelokruga sudjeluju u organizaciji i provodenju
programa; priprema pokretanje postupaka javne nabave radova i usluga i roba; kontrolira i obraduje
obradunske situacije sudionika u realizaciji programa; sudjeluje u struénoj terenskoj kontroli
radova na objektima u tijeku izvodenja radova, terenskoj kontroli i oéevidima na objektima sanacije
ili izgradnje; vodi evidenciju o realizaciji programa; izraduje analize, prikaze i izvjeS¢a; visi unos
podataka i odgovoran je za to¢nost unesenih podataka; radi sa strankama te obavlja i druge poslove
iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrugjima(,,Narodne novine®, broj
106/2018, 98/2019, 82/2023
2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine®, broj 25/19, 89/22)
3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine®, broj 16/19).

Odjel za smjestaj osoba odobrenom medunarodnom zastitom

- Vis$i struéni savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 750.)
Opis poslova i zadaca:

Obavlja poslove prikupljanja, analize i sistematizacije projekata iz djelokruga rada Odjela;
sudjeluje u izradi struénih obrada, analiza i izvjesca, te sudjeluje u obavljanju poslova komunikacije
sa sudionicima u realizaciji programa; obraduje zaprimljenu tehnicku i drugu dokumentaciju,
analizira probleme i daje prijedloge za njihovo rje$avanje; obavlja strucne i administrativne poslove
pripreme i realizacije projekata za smjesta] osoba s odobrenom medunarodnom zastitom i drugih
programa financiranih iz fondova EU; suraduje s domaéim i medunarodnim tijelima u provedbi
programa; utvrduje &injeni¢no stanje na terenu u svezi provedbe programa; definira potrebnu
dokumentaciju i razinu podataka za izradu projekata; vodi evidenciju o realizaciji programa;
izraduje analize, prikaze i izvje$¢a; obavlja nadzor unosa podataka; sudjeluje u pripremi ugovora o
najmu i podnajmu te u analizi potreba za osiguranjem stambenih jedinica za smjestaj i po potrebi
opremanja istih; raskida ugovore o najmu i podnajmu; sudjeluje u analizi ponuda fizickih i pravnih
osoba za davanje u najam stambenih jedinica; obavlja sutinsku, formalnu i financijsku kontrolu
zaprimljenih raduna za sve vrste troSkova vezanih za koristenje stambenih jedinica; prati obveze
korisnika u sufinanciranju troskova smjestaja; sudjeluje u pregledu stambenih jedinica potrebnih
za smjestaj osoba s odobrenom medunarodnom zastitom; izraduje potrebne dopise i ocitovanja na



upite kao i ostale dopise i ofitovanja iz nadleZnosti Odjela; prati propise o korisnicima
medunarodne zadtite; sudjeluje u terenskoj kontroli zakonitosti koristenja stambenih jedinica o
¢emu sastavlja zapisnike i sluzbene biljeske; vodi ustrojene evidencije i ocevidnike; priprema
podatke iz nadleZnosti Odjela u svrhu informiranja, te izraduje pisana izvje$¢a o provedbi
poslovnog procesa; sudjeluje u pripremi pisane komunikacije s gospodarskim subjektima i drugim
tijelima drZavne i javne uprave vezanih za provedbu programa smjestaja; izdaje uvjerenja i potvrde
na zahtjev stranaka za podatke iz svoga djelokruga; odgovara na primjedbe, zamolbe i dopise
stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz svoga djelokruga; radi sa
strankama; izraduje ugovore o najmu s korisnicima prava u svrhu reguliranja prava i obveze
koristenja stambenih jedinica; obavlja poslove primanja, obrade, upisa, pracenja i ovjere
obraCunskih situacija; prati financijsku realizaciju ugovora; obavlja terenske kontrole i oéevide na
objektima sanacije ili izgradnje; inicira pokretanje postupaka javne nabave i ugovaranja ustupanja
radova, usluga i roba za potrebe sanacije stambenih jedinica i njihova opremanja predmetima
kucanstva, kucanskim aparatima, opremom i osnovnim potrepstinama za Zivljenje; prati
izvrSavanje ugovormnih obveza angaZiranih gospodarskih subjekata te u sluéaju neizvravanja
obveza inicira pokretanje naplate jamstava, a uz potrebnu dokumentaciju i dokaze u slu¢ajevima
potrebe inicira prema nadleZznom sektoru pokretanje tuzbi; obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podru¢jima(,,Narodne novine®, broj
106/2018, 98/2019, 82/2023
2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine*, broj 25/19, 89/22)
3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine®, broj 16/19).

Sluzba za projekte i programa suzbijanja energetskog siromastva

Odjel za pripremu projekata i programa

- viSi strucni savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 754.)

Opis poslova i zadada:

Sudjeluje u izradi struénih obrada, analiza i izvjei¢a, te sudjeluje u obavljanju poslova
komunikacije sa sudionicima u realizaciji programa; obavlja poslove prikupljanja, analize i
sistematizacije projekata iz djelokruga rada Odjela; nadzire i sudjeluje u izradi strateskih planova,
godisnjih i viSegodi$njih planova rada, godiinjih planova stambenog zbrinjavanja iz djelokruga
Odjela; obraduje zaprimljenu tehni¢ku i drugu dokumentaciju, analizira probleme i daje prijedloge
za njihovo rjeSavanje; odgovara na upite, zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne uprave i drugih
tijela u vezi s poslovima iz djelokruga Sluzbe; vodi sve potrebne evidencije i ofevidnike vezane za
pripremu i provedbu programa iz svog djelokruga; obavlja struéne i administrativne poslove koji
se odnose na pripremu i izradu projektnih prijedloga i programa suzbijanja energetskog siromastva
na podrucjima primjene Zakona o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrudjima; prati
izvrSenje ugovora o financiranju vezanih za pripremu projektne dokumentacije, utvrduje mjere za
otkrivanje i ispravljanje nepravilnosti u provedbi projekata, priprema dokumente vezane uz
planiranje proratuna i prognozu novéanog tijeka; priprema svu potrebnu dokumentaciju za prijavu
na javne pozive iz kojih ¢e se financirati programi i projekti; obavlja administrativne i strune
poslove koji se odnose na pripremu i pracenje programa obnove potresom oste¢enih objekata u
drzavnom vlasniStvu za stambeno zbrinjavanje; priprema pokretanje postupaka javne nabave
radova i usluga i roba; prati provodenje postupaka javne nabave iz svoje nadleZnosti; kontrolira i
obraduje obracunske situacije sudionika u realizaciji programa; sudjeluje terenskoj kontroli radova
na objektima u tijeku izvodenja radova; vodi evidenciju o realizaciji programa; izraduje analize,
prikaze 1 izvjeS¢a; vr$i unos podataka i odgovoran je za to¢nost unesenih podataka; radi sa
strankama te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.




Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podruéjima(,,Narodne novine®, broj
106/2018, 98/2019, 82/2023
2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine, broj 25/19, 89/22)
3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine*, broj 16/19).

Odjel za provedbu projekata i programa

- Vii struéni savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 758.)

Opis poslova i zadaca:

Sudjeluje u izradi stru¢nih obrada, analiza i izvjeiéa, te sudjeluje u obavljanju poslova
komunikacije sa sudionicima u realizaciji projekata i programa; obavlja poslove prikupljanja,
analize i sistematizacije projekata iz djelokruga rada Odjela; nadzire i sudjeluje u izradi strateskih
planova, godisnjih i viSegodisnjih planova rada, godisnjih planova stambenog zbrinjavanja iz
djelokruga Odjela; prati izvrSenje ugovora vezanih za pripremu projektne dokumentacije; obraduje
zaprimljenu tehni¢ku i drugu dokumentaciju, analizira probleme i daje prijedloge za njihovo
rjesavanje; obavlja administrativne i stru¢ne poslove koji se odnose na provedbu programa obnove
potresom ostecenih objekata u drzavnom vlasnitvu za stambeno zbrinjavanje; odgovara na upite,
zamolbe i dopise stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela u vezi s poslovima iz djelokruga
Odjela; vodi sve potrebne evidencije i oevidnike vezane za pripremu i provedbu programa iz svog
djelokruga; obavlja stru¢ne i administrativne poslove koji se odnose na koordinaciju, provedbu i
nadzor energetske obnove viSestambenih zgrada na podru¢jima primjene Zakona o stambenom
zbrinjavanju na potpomognutim podru¢jima; inicira pokretanje postupaka javne nabave radova i
usluga energetske obnove videstambenih zgrada; organizira i provodi strucnu terensku kontrolu
nad radovima na objektima u tijeku izvodenja radova; prati financijsku realizaciju ugovora 0
javnim radovima i ugovora o javnim uslugama; usmjerava i koordinira rad sudionika energetske
obnove; obavlja poslove zaprimanja, provjere, obrade, upisa, praéenja i ovjere obracunskih
situacija; prati provedbu tehnickih pregleda i primopredaju energetski obnovljenih visestambenih
zgrada; u sluaju neizvrSavanja obveza inicira pokretanje naplate jamstava, a uz potrebnu
dokumentaciju i dokaze u sluajevima potrebe prema nadleznom sektoru inicira pokretanje tuZbi;
vodi otevidnike vezane za provedbu programa, izvjescuje o provedbi, obavlja placanja i povrate
po sklopljenim ugovorima o financiranju, prati i izvjeSéuje o pokazateljima na razini programa i
projekata; vodi pisanu komunikaciju s gospodarskim subjektima i drugim tijelima drZzavne i javne
uprave, izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev stranaka; odgovara na primjedbe, zamolbe i dopise
stranaka, tijela drzavne uprave i drugih tijela, priprema pokretanje postupaka javne nabave radova
i usluga i roba, kontrolira i obraduje obracunske situacije sudionika u realizaciji programa,
sudjeluje u struénoj terenskoj kontroli radova na objektima u tijeku izvodenja radova, vodi
evidenciju o realizaciji programa, izraduje analize, prikaze i izvjeS¢a, vrsi unos podataka i
odgovoran je za to¢nost unesenih podataka, radi sa strankama te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrugjima(,,Narodne novine®, broj
106/2018, 98/2019, 82/2023
2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine®, broj 25/19, 89/22)
3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine®, broj 16/19).

PODRUCNA SLUZBA PETRINJA
- Vi§i struéni savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 761.)

Opis poslova i zadaca:
Obavlja slozene poslove i radne zadatke koji zahtijevaju posebnu samostalnost, stru¢nost i

odgovornost u radu; sudjeluje u izradi provedbenog programa, godi¥njeg plana rada, godisnjeg



plana stambenog zbrinjavanja iz svog djelokruga i priprema potrebna izvje$ca o realizaciji iz svog
djelokruga; vodi potrebnu komunikaciju s drugim ustrojstvenim jedinicama Uprave za stambeno
zbrinjavanje; potpisuje i supotpisuje akte po ovlastima za potpisivanje akata i druge poslovne
dokumentacije; priprema podatke za izradu inicijalnog plana stambenog zbrinjavanja iz
nadleZnosti; priprema podatke za izradu godi$njeg plana stambenog zbrinjavanja iz nadleznosti;
priprema podatke za izradu plana kupnje stambenih jedinica; priprema podatke za izradu godisnjeg
plana sanacije 1 obnove stambenih jedinica u drZavnom vlasnistvu u skladu s raspoloZivim
sredstvima; priprema podatke o viSestambenim zgradama, obiteljskim kuéama i izgradenim
naseljima kojima upravlja Ministarstvo radi pokretanja postupka uknjizbe u zemlji$nim knjigama
i rjeSavanja drugih pitanja koja se odnose na vlasni¢kopravno uredenje, te ih dostavlja nadleznoj
ustrojstvenoj jedinici na daljnje postupanje; sudjeluje u sklapanju ugovora o najmu, ugovora o
kupoprodaji i ugovora o darovanju sa korisnicima; provodi uvodenje u posjed korisnika temeljem
ostvarenog prava na stambeno zbrinjavanje te iseljenje korisnika; provodi terensku i drugu kontrolu
koriStenja stambenih jedinica u drzavnom vlasni$tvu o ¢emu sastavlja biljeSku na propisanom
obrascu; vodi evidenciju korisnika koji odbijaju useljenje u dodijeljenu stambenu jedinicu i
odbijaju potpisati ugovor o najmu te isto dostavlja nadleznoj ustrojstvenoj jedinici; evidentira
raspolozive stambene jedinice koje se koriste za programe stambenog zbrinjavanja koje provodi
Ministarstvo sukladno Zakonu o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrudjima,
Pravilniku o najmu stambenih jedinica i drugim propisima iz nadleZnosti; zaprima i kontrolira
obraCun, ispravnost i pravovremenost racuna za placanje pri€uve i drugih tro$kova s osnove
vlasniStva te podnosi zahtjev nadleznoj ustrojstvenoj jedinici za placanje istih; pokreée postupke
izvanrednog odrZavanja stambenih jedinica i kontrolira njihovu provedbu; pokreée postupke
utvrdivanja prava na stambeno zbrinjavanje po sluzbenoj duZnosti; poduzima sve radnje u svrhu
prikljucenja objekata u drzavnom vlasni$tvu na komunalnu i drugu infrastrukturu (struja, voda,
plin, odvodnja i drugo); koordinira unos i evidenciju podataka o svim sklopljenim ugovorima
vezanim za upravljanje i gospodarenje stambenim jedinicama kao $to su ugovori o upravljanju
stambenim zgradama, meduvlasni€ki ugovori te svih ugovora o komunalnim i drugim uslugama;
prati i kontrolira rad upravitelja viSestambenih zgrada u kojima je Republika Hrvatska suvlasnik;
sudjeluje u pripremi i provedi projekata meduresorne suradnje s jedinicama lokalne samouprave i
tijelima drZavne uprave; planira i osigurava smjestaj Zrtvama nasilja u obitelji te kontrolira i prati
troSkove smjestaja; koordinira zaprimanje zahtjeva za kupnju i darovanje nekretnina u drzavnom
vlasniStvu; sudjeluje u pripremi predmeta za Povjerenstvo za procjenu stanja stambenih jedinica,
Povjerenstvo za procjenu stambenih jedinica i Povjerenstvo za raspolaganje stambenim
jedinicama; sastavlja sluzbene biljeske i odgovara na upite &elnika i drugih ustrojstvenih jedinica
Uprave za stambeno zbrinjavanje; suraduje s upraviteljima vi§estambenih zgrada na podruéju svog
djelokruga; suraduje s upravnim tijelima Zupanije odnosno Grada Zagreba u &ijem je djelokrugu
obavljanje povjerenih poslova drzavne uprave koji se odnose na stambeno zbrinjavanje; vodi
evidencije o stambenim jedinicama i korisnicima, priprema odgovarajuce statistike i izvjestaje,
koordinira i nadzire rad ispostava na svom podrudju te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga;
izraduje evidencije oSte¢enih kuca i stanova u drzavnom vlasni§tvu na potresom pogodenim
podrucjima, izraduje evidencije oStecenih stambenih zgrada na potresom pogodenim podruéjima i
popis stanova u vlasni§tvu Republike Hrvatske u o$teenim stambenim zgradama; daje odgovore
na upite stranaka; sudjeluje u radu sa strankama; odgovara za to¢nost i azurnost podataka u
evidencijama kojima upravlja; predstavlja Upravu za stambeno zbrinjavanje na lokalnoj razini;
obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrugjima(,,Narodne novine®, broj
106/2018, 98/2019, 82/2023
2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine®, broj 25/19, 89/22)
3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine®, broj 16/19).




PODRUCNA SLUZBA KARLOVAC

_ Vi%i strutni referent - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 792.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja slozene poslove i radne zadatke koji zahtijevaju posebnu samostalnost, strucnost i
odgovornost u radu; sudjeluje u izradi provedbenog programa, godi$njeg plana rada, godisnjeg
plana stambenog zbrinjavanja iz svog djelokruga i priprema potrebna izvjesca o realizaciji iz svog
djelokruga; provodi poslova i zadataka iz svog djelokruga; vodi potrebnu komunikaciju s drugim
ustrojstvenim jedinicama Uprave za stambeno zbrinjavanje; potpisuje i supotpisuje akte po
ovlastima za potpisivanje akata i druge poslovne dokumentacije; priprema podatke za izradu
inicijalnog plana stambenog zbrinjavanja iz nadleZnosti; priprema podatke za izradu godiSnjeg
plana stambenog zbrinjavanja iz nadleznosti; priprema podatke za izradu plana kupnje stambenih
jedinica; priprema podatke za izradu godinjeg plana sanacije i obnove stambenih jedinica u
drzavnom vlasnistvu u skladu s raspoloZivim sredstvima; priprema podatke o visestambenim
zgradama, obiteljskim kuéama i izgradenim naseljima kojima upravlja Uprava za stambeno
zbrinjavanje radi pokretanja postupka uknjizbe u zemljignim knjigama i rjeSavanja drugih pitanja
koja se odnose na vlasnickopravno uredenje, te ih dostavlja nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici na
daljnje postupanje; sudjeluje u sklapanju ugovora 0 najmu, ugovora o kupoprodaji i ugovora o
darovanju sa korisnicima; provodi uvodenje u posjed korisnika temeljem ostvarenog prava na
stambeno zbrinjavanje te iseljenje korisnika; provodi terensku i drugu kontrolu koristenja
stambenih jedinica u drzavnom vlasnistvu o cemu sastavlja biljesku na propisanom obrascu; vodi
evidenciju korisnika koji odbijaju useljenje u dodijeljenu stambenu jedinicu i odbijaju potpisati
ugovor o najmu te isto dostavlja nadleznoj ustrojstvenoj jedinici; evidentira raspoloZive stambene
jedinice koje se koriste za programe stambenog zbrinjavanja koje provodi Uprava za stambeno
zbrinjavanje sukladno Zakonu o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podru¢jima,
Pravilniku o najmu stambenih jedinica i drugim propisima iz nadleznosti; izraduje evidencije
odteéenih kuéa i stanova u drzavnom vlasnitvu na potresom pogodenim podrucjima, izraduje
evidencije o$teCenih stambenih zgrada na potresom pogodenim podrucjima i popis stanova u
vlasnistvu Republike Hrvatske u ote¢enim stambenim zgradama; zaprima i kontrolira obracun,
ispravnost i pravovremenost racuna za plaéanje pri¢uve i drugih troskova s osnove vlasnistva te
podnosi zahtjev nadleznoj ustrojstvenoj jedinici za plaéanje istih; pokrece postupke izvanrednog
odrzavanja stambenih jedinica i kontrolira njihovu provedbu; pokreée postupke utvrdivanja prava
na stambeno zbrinjavanje po sluzbenoj duznosti; poduzima sve radnje u svrhu priklju¢enja objekata
u drzavnom vlasnistvu na komunalnu i drugu infrastrukturu (struja, voda, plin, odvodnja i drugo);
koordinira unos i evidenciju podataka o svim sklopljenim ugovorima vezanim za upravljanje i
gospodarenje stambenim jedinicama kao Sto su ugovori o upravljanju stambenim zgradama,
meduvlasni¢ki ugovori te svih ugovora o komunalnim i drugim uslugama; prati i kontrolira rad
upravitelja viSestambenih zgrada u kojima je Republika Hrvatska suvlasnik; sudjeluje u pripremi i
provedi projekata meduresorne suradnje s jedinicama lokalne samouprave i tijelima drZavne
uprave; planira i osigurava smjestaj Zrtvama nasilja u obitelji te kontrolira i prati troskove smjestaja;
koordinira zaprimanje zahtjeva za kupnju i darovanje nekretnina u drzavnom vlasnistvu; sudjeluje
u pripremi predmeta za Povjerenstvo za procjenu stanja stambenih jedinica, Povjerenstvo za
procjenu stambenih jedinica i Povjerenstvo za raspolaganje stambenim jedinicama; sastavlja
sluzbene biljeske i odgovara na upite Celnika i drugih ustrojstvenih jedinica Uprave za stambeno
zbrinjavanje; suraduje s upraviteljima viSestambenih zgrada na podru¢ju svog djelokruga; suraduje
s upravnim tijelima Zupanije odnosno Grada Zagreba u Eijem je djelokrugu obavljanje povjerenih
poslova drzavne uprave koji se odnose na stambeno zbrinjavanje; vodi evidencije o stambenim
jedinicama i korisnicima, priprema odgovarajuce statistike i izvjedtaje, koordinira i nadzire rad
ispostava na svom podruju te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga; daje odgovore na upite
stranaka; sudjeluje u radu sa strankama; odgovara za tocnost i azurnost podataka u evidencijama
kojima upravlja; predstavlja Upravu za stambeno zbrinjavanje na lokalnoj razini te obavlja i druge
poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.




Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podruéjima(,,Narodne novine®, broj
106/2018, 98/2019, 82/2023
2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine*, broj 25/19, 89/22)
3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine“, broj 16/19).

Ispostava Zagreb

- Voditelj Ispostave - 1 izvriitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 794.)

Opis poslova i zadaéa:

Rukovodi radom Zagrebacke, Krapinsko-zagorske, Koprivni¢ko-krizevacke, Medimurske,
Bjelovarsko-bilogorske, Varazdinske, Primorsko-goranske i Istarske Zupanije te Grada Zagreba;
odgovara za stru¢no, pravovremeno i zakonito izvrSenje poslova i zadataka iz svog djelokruga;
predlaZze izgradnju zamjenskih stambenih zgrada i zamjenskih obiteljskih kuca, te sudjeluje
postupku izgradnje u dijelu svoje nadleznosti; sudjeluje u provedbi Programa obnove
viSestambenih zgrada na podrudju svoje nadleznosti; obavlja najsloZenije poslove i radne zadatke
iz svog djelokruga koji zahtijevaju posebnu samostalnost, struénost i odgovornost u radu; predlaze
1 sudjeluje u izradi provedbenog programa, godi$njeg plana rada; dostavlja podatke za izradu
inicijalnog plana stambenog zbrinjavanja iz nadleZnosti; dostavlja podatke za izradu godi$njeg
plana stambenog zbrinjavanja iz nadleznosti; dostavlja podatke za izradu plana kupnje stambenih
jedinica; dostavlja podatke za izradu godiS$njeg plana sanacije i obnove stambenih jedinica u
drzavnom vlasni$tvu u skladu s raspoloZivim sredstvima; organizira i koordinira tekuce i
izvanredno odrzavanje stambenih jedinica u drZavnom vlasni$tvu; inicira i sudjeluje u izradi
promjena normativnih akata; sudjeluje u planiranju, pripremi, provedbi i nadzoru nad provedbom
poslova i zadataka iz svog djelokruga; predlaze i sudjeluje u izradi internih procedura iz svog
djelokruga; predstavlja Ispostavu, te vodi potrebnu komunikaciju s drugim ustrojstvenim
jedinicama Uprave za stambeno zbrinjavanje; potpisuje i supotpisuje akte po ovlastima za
potpisivanje akata i druge poslovne dokumentacije; odgovara za upravljanje drzavnom imovinom
iz svog djelokruga; poduzima mjere za osiguranje ucinkovitosti u radu; planira, rasporeduje i
uskladuje poslove i zadatke te prati njihovo izvrSavanje; koordinira provedbu Godisnjeg plana
kontrole zakonitog koriStenja stambenih jedinica iz svojeg djelokruga; koordinira dostavu podatka
o viSestambenim zgradama, obiteljskim kucama i izgradenim naseljima kojima upravlja
Ministarstvo radi pokretanja postupka uknjizbe u zemljisnim knjigama i rje$avanja drugih pitanja
koja se odnose na vlasni¢kopravno uredenje, te ih dostavlja nadleznoj ustrojstvenoj jedinici na
daljnje postupanje; koordinira sklapanje ugovora o najmu, ugovora o kupoprodaji i ugovora o
darovanju sa korisnicima; koordinira i organizira uvodenje u posjed korisnika temeljem ostvarenog
prava na stambeno zbrinjavanje te iseljenje korisnika; koordinira terensku i drugu kontrolu
koriStenja stambenih jedinica u drZzavnom vlasni$tvu o ¢emu sastavlja biljeSku na propisanom
obrascu; vodi evidenciju korisnika koji odbijaju useljenje u dodijeljenu stambenu jedinicu i
odbijaju potpisati ugovor o najmu te isto dostavlja nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici te inicira
postupke gubitka prava na stambeno zbrinjavanje korisnika koji odbijaju useljenje u dodijeljenu
stambenu jedinicu; koordinira i provodi prikupljanje i kompletiranje dokaza u svrhu pokretanja
postupaka zbog nezakonitog koriStenja stambenih jedinica; evidentira raspolozive stambene
jedinice koje se koriste za programe stambenog zbrinjavanja koje provodi Uprava za stambeno
zbrinjavanje sukladno Zakonu o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrudjima,
Pravilniku o najmu stambenih jedinica i drugim propisima iz nadleZnosti; vodi evidenciju pravnih
osnova o pravu na stambeno zbrinjavanje davanjem u najam kuce ili stana u drzavnom vlasnistvu;
predlaZe dodjelu pojedinih stambenih jedinica korisnicima sukladno zakonskim odredbama; vodi
evidenciju o sklopljenim ugovorima iz svog djelokruga; koordinira preuzimanje kupljenih
stambenih jedinica od Agencije za pravni promet i posredovanje nekretninama i
saniranih/obnovljenih i izgradenih stambenih jedinica; zaprima i kontrolira obradun, ispravnost i
pravovremenost rauna za placanje pricuve i drugih troskova s osnove vlasnistva te podnosi zahtjev



nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici za placanje istih; kontrolira i ovjerava tro§kove nastale u obav ljanju
poslova iz svog djelokruga; pokrece postupke tekuéeg i izvanrednog odrzavanja stambenih jedinica
i kontrolira njihovu provedbu; pokreée postupke utvrdivanja prava na stambeno zbrinjavanje po
sluzbenoj duznosti; poduzima sve radnje u svrhu prikljuéenja objekata u drzavnom vlasnistvu na
komunalnu i drugu infrastrukturu (struja, voda, plin, odvodnja i drugo); koordinira unos i
evidenciju podataka o svim sklopljenim ugovorima vezanim za upravljanje i gospodarenje
stambenim jedinicama kao §to su ugovori o upravljanju stambenim zgradama, meduvlasnicki
ugovori te svih ugovora o komunalnim i drugim uslugama; prati i kontrolira rad upravitelja
visestambenih zgrada u kojima je Republika Hrvatska suvlasnik; sudjeluje u pripremi i provedbi
aktivnosti i projekata meduresorne suradnje s jedinicama lokalne samouprave i tijelima drzavne
uprave; planira i osigurava smjestaj zrtvama nasilja u obitelji te kontrolira i prati tro8kove smjeStaja;
koordinira zaprimanje zahtjeva za kupnju i darovanje nekretnina u drzavnom vlasni$tvu; sudjeluje
u pripremi predmeta za Povjerenstvo za procjenu stanja stambenih jedinica, Povjerenstvo za
procjenu stambenih jedinica i Povjerenstvo za raspolaganje stambenim jedinicama; suraduje s
upraviteljima viSestambenih zgrada na podrudju svog djelokruga; suraduje sa upravnim tijelima
7upanije odnosno Grada Zagreba u ¢ijem je djelokrugu obavljanje povjerenih poslova drzavne
uprave koji se odnose na stambeno zbrinjavanje; vodi evidenciju placenih troskova umjesto
korisnika i dostavlja podatke nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ureda radi pokretanja postupka
regresne naplate placenih rezijskih troskova koji su u obvezi korisnika; vodi evidencije o
stambenim jedinicama i korisnicima, priprema odgovarajuce statistike i izvjestaje, koordinira i
nadzire rad na svom podruéju te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga; daje odgovore na upite
stranaka; sudjeluje u radu sa strankama; odgovara za to&nost i azurnost podataka u evidencijama
kojima upravlja; predstavlja Upravu za stambeno zbrinjavanje na lokalnoj razini; obavlja i druge
poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrugj ima(,,Narodne novine®, broj
106/2018, 98/2019, 82/2023
2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine“, broj 25/19, 89/22)
3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,Narodne novine*, broj 16/19).

- Visi struéni savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 795.)
Opis poslova i zadaca:

Obavlja slozene poslove i radne zadatke koji zahtijevaju posebnu samostalnost, strucnost i
odgovornost u radu; sudjeluje u izradi provedbenog programa, godisnjeg plana rada, godiSnjeg
plana stambenog zbrinjavanja iz svog djelokruga i priprema potrebna izvjeséa o realizaciji iz svog
djelokruga; provodi poslova i zadataka iz svog djelokruga; vodi potrebnu komunikaciju s drugim
ustrojstvenim jedinicama Uprave za stambeno zbrinjavanje; potpisuje i supotpisuje akte po
ovlastima za potpisivanje akata i druge poslovne dokumentacije; priprema podatke za izradu
inicijalnog plana stambenog zbrinjavanja iz nadleznosti; priprema podatke za izradu godiSnjeg
plana stambenog zbrinjavanja iz nadleznosti; priprema podatke za izradu plana kupnje stambenih
jedinica; priprema podatke za izradu godisnjeg plana sanacije i obnove stambenih jedinica u
drsavnom vlasnidtvu u skladu s raspoloZivim sredstvima; priprema podatke o visestambenim
zgradama, obiteljskim ku¢ama i izgradenim naseljima kojima upravlja Ministarstvo radi pokretanja
postupka uknjizbe u zemljisnim knjigama i rjeSavanja drugih pitanja koja se odnose na
vlasni¢kopravno uredenje, te ih dostavlja nadleznoj ustrojstvenoj jedinici na daljnje postupanje;
sudjeluje u sklapanju ugovora o najmu, ugovora o0 kupoprodaji i ugovora o darovanju sa
korisnicima; provodi uvodenje u posjed korisnika temeljem ostvarenog prava na stambeno
zbrinjavanije te iseljenje korisnika; provodi terensku i drugu kontrolu koristenja stambenih jedinica
u drzavnom vlasnidtvu o &emu sastavlja biljesku na propisanom obrascu; vodi evidenciju korisnika
koji odbijaju useljenje u dodijeljenu stambenu jedinicu i odbijaju potpisati ugovor o najmu te isto
dostavlja nadleznoj ustrojstvenoj jedinici; evidentira raspolozive stambene jedinice koje se koriste
za programe stambenog zbrinjavanja koje provodi Uprava za stambeno zbrinjavanje sukladno




Zakonu o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podru¢jima, Pravilniku o najmu stambenih
jedinica i drugim propisima iz nadleZnosti; zaprima i kontrolira obraCun, ispravnost i
pravovremenost racuna za placanje pri¢uve i drugih troskova s osnove vlasnistva te podnosi zahtjev
nadleZznoj ustrojstvenoj jedinici za placanje istih; pokrecée postupke izvanrednog odrZavanja
stambenih jedinica i kontrolira njihovu provedbu; pokreée postupke utvrdivanja prava na stambeno
zbrinjavanje po sluzbenoj duznosti; poduzima sve radnje u svrhu prikljucenja objekata u drzavnom
vlasni$tvu na komunalnu i drugu infrastrukturu (struja, voda, plin, odvodnja i drugo); koordinira
unos i evidenciju podataka o svim sklopljenim ugovorima vezanim za upravljanje i gospodarenje
stambenim jedinicama kao §to su ugovori o upravljanju stambenim zgradama, meduvlasnicki
ugovori te svih ugovora o komunalnim i drugim uslugama; prati i kontrolira rad upravitelja
vi§estambenih zgrada u kojima je Republika Hrvatska suvlasnik; sudjeluje u pripremi i provedi
projekata meduresorne suradnje s jedinicama lokalne samouprave i tijelima drzavne uprave; planira
i osigurava smjestaj Zrtvama nasilja u obitelji te kontrolira i prati troskove smjestaja; koordinira
zaprimanje zahtjeva za kupnju i darovanje nekretnina u drzavnom vlasnistvu; sudjeluje u pripremi
predmeta za Povjerenstvo za procjenu stanja stambenih jedinica, Povjerenstvo za procjenu
stambenih jedinica i Povjerenstvo za raspolaganje stambenim jedinicama; sastavlja sluZbene
biljeske i odgovara na upite celnika i drugih ustrojstvenih jedinica Uprave za stambeno
zbrinjavanje; suraduje s upraviteljima viSestambenih zgrada na podrudju svog djelokruga; suraduje
s upravnim tijelima Zupanije odnosno Grada Zagreba u ¢ijem je djelokrugu obavljanje povjerenih
poslova drzavne uprave koji se odnose na stambeno zbrinjavanje; vodi evidencije o stambenim
jedinicama i korisnicima, priprema odgovarajuce statistike i izvjestaje, koordinira i nadzire rad
ispostava na svom podrucju te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga; daje odgovore na upite
stranaka; sudjeluje u radu sa strankama; odgovara za to¢nost i aZzurnost podataka u evidencijama
kojima upravlja; predstavlja Upravu za stambeno zbrinjavanje na lokalnoj razini; obavlja i druge
poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrucjima(,,Narodne novine®, broj
106/2018, 98/2019, 82/2023
2. Pravilnik o najmu stambenih jedinica (,,Narodne novine®, broj 25/19, 89/22)
3. Pravilnik o darovanju gradevnog materijala (,,Narodne novine®, broj 16/19).

Podaci o plaéi
Na temelju ¢lanka 108. Zakona o drzavnim sluZbenicima i namjestenicima (,,Narodne novine®, broj
27/2001), a u vezi s ¢lankom 144, stavkom 2. Zakona o drZzavnim sluzbenicima (,,Narodne novine”,
broj 92/2005, 142/2006, 77/2007, 107/2007, 27/2008, 34/2011, 49/2011, 150/2011, 34/2012,
49/2012 — prociséeni tekst, 37/2013, 38/2013, 138/2015 — Odluka Ustavnog suda Republike
Hrvatske, 61/17, 70/19, 98/19 i 141/22), pladu radnih mjesta ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti
poslova radnog mjesta i osnovice za izraun place, uveéan za 0,5% za svaku navrSenu godinu
radnog staZa.
Osnovica za obradun place za drzavne sluzbenike i namjestenike od 1. travnja 2023. godine iznosi
902,08 eura, a utvrdena je Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i namjestenike (,,Narodne
novine®, broj 56/22, 127/22 i 58/23).
Koeficijent slozenosti poslova radnih mjesta iz Javnog natje¢aja, sukladno Uredbi o nazivima
radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine® broj 37/01.,
38/01., 71/01., 89/01., 112/01., 7/02., 17/03., 197/03., 21/04., 25/04., 66/05., 131/05., 11/07.,
47/07., 109/07., 58/08., 32/09., 140/09., 21/10., 38/10., 77/10., 113/10., 22/11., 142/11., 31/12,,
49/12., 60/12., 78/12., 82/12., 100/12., 124/12., 140/12., 16/13., 25/13., 52/13., 96/13., 126/13.,
2/14., 94/14., 140/14., 151/14., 76/15., 100/15., 71/18., 73/19., 79/19., 63/21., 13/22., 139/22. i
26/23.187/23.), na temelju ¢lanka 144. Zakona o drzavnim sluzbenicima su:

e voditelj Ispostave -1,746

¢ viSi strucni savjetnik -1,523



struéni suradnik -1,164

e visi strudni referent -0,970
e strudéni referent -0,897
PRAVILA TESTIRANJA

1. Prije podetka testiranja vr$i se uvid u identifikacijsku ispravu radi utvrdivanja statusa kandidata
po predmetnom natjecaju. Kandidati koji ne mogu dokazati identitet te osobe za koje se utvrdi da
nisu podnijele prijavu na javni natjecaj za mjesto za koje se obavlja testiranje, ne mogu pristupiti
testiranju.

2. Po utvrdivanju identiteta i svojstva kandidata, kandidatima ée biti podijeljena pitanja za provjeru
znanja. Kandidat je duzan vlastoruéno upisati ime i prezime na za to oznadenom mjestu na testu.

3. Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopusteno:

o koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno biljeskama;

o koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva;

e napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija;

e razgovarati s ostalim kandidatima niti na drugi na&in remetiti koncentraciju

kandidata.

Ukoliko pojedini kandidat prekrSi pravila testiranja iz totke 3. bit ¢e udaljen s provjere
znanja, a njegov rezultat Komisija nece priznati niti ocjenjivati.

Za vrijeme boravka u Ministarstvu prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne imovine
kandidati su duZni poStivati kuéni red i postupati prema uputama sluzbenih osoba. U slu¢aju
kr¥enja kuénog reda i nepridrzavanja uputa slu¥benih osoba, kandidati ée biti upozoreni na
primjeren nacin, a ako se i dalje nastave neprimjereno ponasati bit ce udaljeni sa testiranja,
te ée se smatrati da su povukli prijavu na javni natjecaj.

4.Testiranje se provodi u dvije faze.

Prva faza testiranja - sastoji se od provjere znanja, sposobnosti i vjestina bitnih za obavljanje
poslova radnog mjesta za koje je raspisan javni natje¢aj - pismena provjera.

U prvu fazu testiranja upuéuju se kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog natjecaja, a
¢ije su prijave pravodobne i potpune.

Druga faza testiranja sastoji se od provjere poznavanja rada na raunalu i provjera znanja stranog
jezika za radna mjesta za koja je znanje stranog jezika struéni uvjet.

U drugu fazu testiranja upucuju se kandidati koji su ostvarili najbolje rezultate u prvoj fazi testiranja
i to 15 kandidata za svako radno mjesto. Ako je u prvoj fazi testiranja zadovoljilo manje od 15
kandidata, u drugu fazu postupka pozvat ¢e se svi kandidati koji su zadovoljili u prvoj fazi
testiranja. Svi kandidati koji dijele 15. mjesto u prvoj fazi testiranja pozvat ce se u drugu fazu
testiranja.

Svaki dio provjere znanja, sposobnosti i vjestina vrednuje se bodovima od 0 do 10. Smatra se da
su kandidati zadovoljili na provjeri znanja, sposobnosti i vjestina ako su za svaki dio provedene

provjere dobili najmanje 5 bodova. Odgovori na testu moraju biti jasno i nedvosmisleno oznaceni,
u protivnom ¢e se takav odgovor ocijeniti kao neto¢an, s 0 bodova.

5. Na razgovor (intervju) pozvat ¢e se kandidati koji su ostvarili ukupno najvise bodova u prvoj i
drugoj fazi testiranja i to 10 kandidata za svako radno mjesto. Ako je u drugoj fazi testiranja
zadovoljilo manje od 10 kandidata, na intervju e se pozvati svi kandidati koji su zadovoljili u
drugoj fazi testiranja. Svi kandidata koji dijele 10. mjesto nakon provedenog testiranja u prvoj i
drugoj fazi pozvat ée se na intervju. Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do 10, a smatra
se da je kandidat zadovoljio na intervjuu ako je dobio najmanje 5 bodova. Komisija u razgovoru s



kandidatima utvrduje znanja, sposobnosti i vjestine, interese, profesionalne ciljeve i motivaciju
kandidata za rad u drZavnoj sluzbi.

6. Nakon provedenog intervjua Komisija utvrduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju
bodova ostvarenih na testiranju i intervjuu.

7. Komisija dostavlja ministru prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne imovine izvjeiée o
provedenom postupku, koje potpisuju svi €lanovi Komisije. Uz izvje$¢e se prilaze rang-lista
kandidata.

MINISTARSTVO PROSTORNOGA UREDENJA,
GRADITELJSTVAI DRZAVNE
IMOVINE



