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Sukladno &lanku 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjecaja i internog oglasa u
drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine®, broj: 78/17 i 89/19), a u svezi s &lankom 175. stavak 3.
alineja 4. Zakona o drzavnim sluzbenicima (,,Narodne novine®, broj 155/23) na web stranici

mpgi.gov.hr objavljuje se

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA, PODACI O PLACI, SADRZAJ TESTIRANJA,
ODNOSNO PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA
TESTIRANJE, TE NACIN TESTIRANJA

Rijedi i pojmovi koji imaju rodno znagenje koriSteni u javnom natj eGaju odnose se jednako na
muski i Zenski rod bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.

NAPOMENA: Na sluzbenoj web stranici Ministarstva prostornoga uredenja, graditeljstva i
drravne imovine mpgi.gov.hr objavit ée se mjesto i vrijeme odrZavanja testiranja i intervjua,
najmanje pet dana prije odrZavanja testiranja. '

SAMOSTALNA SLUZBA ZA UNUTARNJU REVIZIJU
Vi$i unutarnji revizor - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 9.)

Opis poslova i zadaca:
Obavlja sloZene poslove koji zahtijevaju posebnu samostalnost, struénost, profesionalnost i

odgovornost u radu, doprinosi poslovnoj izvrsnosti vodenjem dodijeljenih revizija u skladu sa
struénim standardima, osigurava potpunu primjenu definiranih revizijskih procedura. Vodi i
obavlja unutarnje revizije svih poslovnih procesa kao i revizije funkcionalnih sustava podrske;
Provodi unutarnje revizije programa i projekata koje u cijelosti ili djelomiéno financira
Europska unija. Utvrduje razinu usuglaSenosti s vaZe¢im zakonima 1 propisima u zemlji te s
procedurama koje zahtijeva Europska unija. Izraduje korisne preporuke za rukovodstvo
ukoliko je to prikladno. Odgovoran je za upravljanje djelotvornim i profesionalnim odnosima
s revidiranim subjektima, za dovrienje revizije u skladu sa planom pojedinaéne revizije i
raspoloZivim resursima, za pracenje provedbe preporuka te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.




Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Zakon o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru (,Narodne novine®“, br. 78/15 i
102/19)

2. Pravilnik o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru (,,Narodne novine*, br.
58/16)

3. Pravilnik o unutarnjoj reviziji u javnom sektoru (-»Narodne novine®, br. 42/16 i 77/19)

SAMOSTALNI SEKTOR ZA NADZOR, ZALBE I ZASTUPANJE
Sluzba za Stete
Savjetnik - 1 izvrsitelj (red.br. radnog mjesta 24))

Opis poslova i zadaéa:

Obavlja manje sloZene poslove i zadatke iz djelokruga rada Sluzbe, sudjeluje u pripremi
oCitovanja i drugih akata iz nadleZnosti Sluzbe po zahtjevu drZavnih tijela, Vlade RH,
Hrvatskog sabora, Ureda Predsjednika RH, DrZavnog odvjetniStva, Pu¢kog pravobranitelja,
priprema odgovore na podneske sukladno svojim ovlastima, vodi upravni postupak i donosi
rjeSenja u manje sloZenim stvarima u drugostupanjskom postupku iz djelokruga Sektora te
obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine®, br. 47/09 i 1 10/21)
2. Zakon o gradnji (,,Narodne novine®, br. 153/13, 20/ 17, 39/19, 125/19)

SluZba za zastupanje
Odjel za zastupanje iz podrudja komunalnog gospodarstva i stanovanja
Visi savjetnik - 1 izvriitelj (red.br. radnog mjesta 41.)

Opis poslova i zadadéa:
Obavlja najsloZenije poslove iz nadleZnosti Sluzbe koji zahtijevaju posebnu samostalnost,

struénost, odgovornost i Zurnost vezano za predmete stambenog zbrinjavanja na podrudjima
proglaSenim prirodne nepogode ili katastrofe na temelju propisa o obnovi zgrada osteéenih
potresom. Obavlja sve poslove vezane za zastupanje pred upravnim sudom u predmetima iz
djelokruga Sluzbe, vodi upravni postupak i donosi rjeSenja u najsloZenijim stvarima u
drugostupanjskom postupku iz djelokruga Sektora, rjeSava po prigovorima, rjeSava po
prijedlozima za obnovu postupka okon&anog drugostupanjskim rjeSenjem, inicira podnosenje
prijedloga Drzavnom odvjetnistvu za podnoSenje zahtjeva za izvanredno preispitivanje
zakonitosti pravomoénih presuda upravnog suda, sudjeluje u davanju mi3ljenja u vezi s
provedbom zakona i podzakonskih propisa koji se primjenjuju u rje$avanju upravne stvari,
izraduje izvjeic¢a, informacije i analize iz djelokruga Odjela, te obavlja i druge poslove iz
svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranie:

1. Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine“, br. 47/09 i 1 10/21)
2. Zakon o gradnji (,,Narodne novine®, br. 153/13, 20/17,39/19, 125/19)



UPRAVA ZA GRADITELJSTVO 1 OBNOVU

Sektor za stanovanje i komunalno gospodarstvo
Sluzba za stanovanje

Visi savjetnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 235.)

Opis poslova i zadada:

Obavlja sloZenije poslove vezane za rjeSavanje predstavki gradana i udruga iz podrucja
stanovanja, izvriava sloZene normativne, upravne i stru¢noanalititke poslove koji se odnose na
stanovanje, prati primjenu propisa iz podruja stanovanja, daje miSljenja na druge propise u
postupku donoSenja, prati i sudjeluje u dono3enju zakonskih i podzakonskih propisa i akata,
sudjeluje u izradi zakona, drugih propisa i normativa, sudjeluje u ostvarivanju medunarodne
suradnje iz podrugja stanovanja, u pripremi izvjei¢a, analiza i informacija iz problematike
stanovanja, te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Zakon o gradnji (,,Narodne novine®, br. 153/13, 20/17, 39/19, 125/19)

Suradnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnoeg mjesta 236.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja sloZenije poslove pradenja stanovanja i stanogradnje u svezi provedbe posebnih
programa Vlade RH te obavlja analizu i nadzor rada Agencije za pravni promet i posredovanje
nekretnina i javnih ustanova koje su osnovale JLS u svezi poslova koji se odnose na drustveno
poticanu stanogradnju, nadzire rad Agencije za pravni promet 1 posredovanje nekretninama u
skladu sa zakonom kojim se ureduje subvencioniranje stambenih kredita , analizira stanje u
stanovanju, izvriava sloZene normativne, upravne i stru¢no-analiticke poslove koji se odnose
na stanovanje, sudjeluje u izradi izvje§¢a Sluzbe, sudjeluje u ostvarivanju medunarodne
suradnje u podrugju stanovanja, te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu
nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Zakon o vlasnidtvu i drugim stvarnim pravima (,,Narodne novine® br. 91/96, 68/98,
137/99, 22/00, 73/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 90/10, 143/12,
152/14; dio prvi, drugi i treéi, ¢lanci 1.-173.)

2. Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine® br. 47/09 i 110/21)

Suradnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 237.)

Opis poslova i zadada:

Obavlja sloZenije poslove vezane za rjeSavanje predstavki gradana i udruga iz podrucja
stanovanja, izvriava sloZene normativne, upravne i stru¢noanalitike poslove koji se odnose na
stanovanje, prati primjenu propisa iz podrudja stanovanja, daje misljenja na druge propise u
postupku donosenja, prati i sudjeluje u dono3enju zakonskih i podzakonskih propisa i akata,
zakona, drugih propisa i normativa, sudjeluje u ostvarivanju medunarodne suradnje iz podrucja




stanovanja i, u pripremi izvje$¢a, analiza i informacija iz problematike stanovanja, te obavlja i
druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima (,,Narodne novine“ br. 91/96, 68/98,
137/99, 22/00, 73/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 90/10, 143/12,
152/14; dio prvi, drugi i treéi, €. 1.-173.)

2. Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine* br. 47/09 i 1 10/21)

UPRAVA ZA ENERGETSKU UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU, PROJEKTE I
PROGRAME EUROPSKE UNIJE

Sektor za koordinaciju Nacionalnog plana oporavka i otpornosti i programa pomodi
Europske unije

Sluzba za koordinaciju provedbe programa JSinancijske pomo¢i Europske unije
Odjel za rjeSavanje prigovora, nadzor i izvjeStavanje
Visi savjetnik - 1 izvriitelj (red.br. radnog mjesta 405.)

Opis poslova i zadaéa:

Obavlja sloZenije poslove iz podrugja rada Odjela, koji obuhvacaju proucavanje i analizu
dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i izvan
tijela, pracenje provedbe programa i projekata, posebice vezano na poslove obnove, uz
povremeni nadzor te opée i specifiéne upute nadredenog sluZbenika. Odgovara za
pravovremeno i strutno izvrSenje zadataka, prati izvrienje te sastavlja i podnosi izvje$éa o
izvrSenju zadataka, samostalno radi na pojedinim zadacima u okviru djelokruga Odjela,
predlaze unaprjedenje rada Odjela i unapreduje rad na pojedinim vrstama zadataka ili
podrucjima djelovanja Odjela, prati i predlaZe primjenu suvremenih dostignuéa vezano na
poslove obnove. Sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi
biljeske sa sastanaka. Sudjeluje u pripremi postupaka Javne nabave iz djelokruga rada Odjela i
SluZbe, redovno suraduje sa sluzbenicima drugih tijela. Izvjestava nadredene sluzbenike o
stanju izvrSavanja poslova te obavlja i druge poslove iz svoj eg djelokruga po nalogu nadredenih
sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Nacionalni plan oporavka i otpornosti 2021.-2026. .
https:r’z’planoporavka.uov.hrﬁUserDocslmagesfdokumentiz’Pian%20000ravka%20i%20
otpornosti%2C%20srpanj%202021..pdf?vel=13435491

2. Dodatak  Nacionalnom planu oporavak i otpornosti  2021.-2026. -
https://planoporavka.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Dodatak%20Nacionalnom%
20planu%?20oporavak%20i%200tpornosti%202021 .-
2026.%2C%20studeni%202023.pdf?vel=4093057

SluZba za koordinaciju provedbe aktivnosti Nacionalnog plana oporavka i otpornosti
Odjel za nadzor i upravljanje nepravilnostima
Visi savjetnik - 1 izvriitelj (red.br. radnog mjesta 413.)



Opis poslova i zadaca:

Obavlja sloZenije poslove iz podrugja rada Odjela, koji obuhvacaju proucavanje i analizu
dokumentacije, pripremu planova, predlaganje tjeSenja problema za potrebe obnove,
savjetovanje unutar i izvan tijela, pratenje provedbe programa i projekata za potrebe obnove,
uz povremeni nadzor te opée i specifi¢ne upute nadredenog sluzbenika. Priprema izvjesca,
analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice te izraduje podloge za programe obnove
zgrada, priprema izvie3éa o realizaciji programa i planova iz djelokruga nadleZnosti. Odgovara
za pravovremeno i strugno izvrSenje zadataka, prati izvrenje te sastavlja i podnosi izvjeS¢a o
izvrSenju zadataka, samostalno radi na pojedinim zadacima u okviru djelokruga Odjela,
predlaZe unaprjedenje rada Odjela i unapreduje rad na pojedinim vrstama zadataka ili
podru&jima djelovanja Odjela, prati i predlaZe primjenu suvremenih dostignuca. Sudjeluje u
organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa sastanaka. Sudjeluje
u pripremi postupaka javne nabave iz djelokruga rada Odjela i SluZbe, redovno suraduje sa
sluzbenicima drugih tijela. IzvjeStava nadredene sluzbenike o stanju izvrSavanja poslova te
obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Nacionalni plan oporavka i otpornosti 2021.-2026. -
https://planoporavka.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/ Plan%200oporavka%20i%20
otpornosti%2C%20srpanj%202021..pdf?vel=13435491

2. Dodatak Nacionalnom planu oporavak i otpornosti  2021.-2026. -
https://planoporavka.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Dodatak%20Nacionalnom%
20planu%20oporavak%20i%200tpornosti%202021 .-
2026.%2C%20studeni%202023.pdf?vel=4093057

UPRAVA ZA PROSTORNO UREDENJE I DOZVOLE DRZAVNOG ZNACAJA
Sektor za prostorno uredenje

Sluzba za prostorne planove driavne razine i dokumente prostornog uredenja
Savjetnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 420.)

Opis poslova i zadaca:
Obavlja manje sloZene poslove iz djelokruga rada Sluzbe, samostalno po uputi nadredenih radi

na pojedinim zadacima te priprema struéna misljenja i analize, prikuplja i analizira podatke o
pojedinim pitanjima iz djelokruga rada SluZbe. Po uputi nadredenih sudjeluje u obavljanju
struénih poslova nositelja izrade prostornog plana drZzavne razine, sudjeluje u pracenju stanja
u prostoru i izradi i drugih prostornih planova koje donosi Hrvatski sabor, prati i prikuplja
dokumentaciju i informacije u okviru rada Sluzbe i u okviru pojedinih zadataka, radi na
poslovima vezanim za provedbu mjera i aktivnosti iz NPOO 2021- 2026. u okviru djelokruga
Sluzbe, sudjeluje u izradi mi§ljenja i oitovanja u vezi s pravnom ste¢evinom Europske unije
te uskladivanjem nacionalnog zakonodavstva na podrudju prostornog uredenja, i drugih
poslova iz djelokruga rada Sluzbe, te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu
nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o prostornom uredenju (,,Narodne novine“ br. 153/13, 65/17, 114/18,
39/19, 98/19167/23)



2. Pravilnik o prostornim planovima (,,Narodne novine* br. 152/23).

Suradnik - 1 izvr§itelj (red.br. radnog mjesta 421.)

Opis poslova i zadaéa:
Obavlja jednostavnije struéne poslove iz podrugja rada Sluzbe koji ne zahtijevaju samostalnost,

po uputi nadredenih priprema podloge za stru¢na miSljenja i analize, sudjeluje u poslovima
nositelja izrade prostornog plana drZavne razine, sud; eluje u pracenju stanja u prostoru i izradi
1drugih prostornih planova koje donosi Hrvatski sabor; radi na poslovima vezanim za provedbu
mjera i aktivnosti iz NPOO 2021-2026. u okviru djelokruga Sluzbe, sudjeluje u poslovima
vezano za izradu misljenja i oitovanja na pravnu stedevinu Europske unije te uskladivanja
nacionalnog zakonodavstva na podruéju prostornog uredenja i drugih poslova iz djelokruga
rada SluZbe te obavlja i druge poslove iz svojeg dj elokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o prostornom uredenju (,Narodne novine* br. 153/ 13, 65/17, 114/18,
39/19, 98/191 67/23)
2. Pravilnik o prostornim planovima (,,Narodne novine® br. 152/23).

Sektor lokacijskih dozvola i investicija
Sluzba za izdavanje lokacijskih dozvola

Odjel za zahvate u prostoru
Suradnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 440.)

Opis poslova i zadaéa:

Neposredno izvrava jednostavnije upravne i struénoanaliticke poslove koji ne zahtijevaju
samostalnost, a koji se odnose na provedbu prostornih planova izdavanjem akata za provedbu
prostornih planova iz podrudja prostornoga uredenja za gradevine i zahvate u prostoru iz
nadleZnosti Ministarstva i djelokruga SluZbe (lokacijske dozvole, tjeSenja o utvrdivanju
gradevne Cestice, potvrde parcelacijskih elaborata i dr.), provodi postupke eKonferencija u cilju
utvrdivanja posebnih uvjeta i uvjeta prikljudenja za izradu idejnih projekata za gradevine i
zahvate iz djelokruga SluZbe; sudjeluje u pripremi i provedbi projekata infrastrukture koji se
kandidiraju za dobivanje financijskih sredstava iz fondova EU i/ili se financiraju iz fondova
EU i drugih medunarodnih financijskih mehanizama, kao i projekata planiranih na zemljistu u
vlasniStvu Republike Hrvatske, sudjeluje u pripremi i provedbi upravnih postupaka izdavanja
akata za nacionalne kriti¢ne infrastrukture; sudjeluje u provedbi reformskih i investicijskih
mjera i aktivnosti iz NPOO 2021.-2026., sudjeluje u utvrdivanju posebnih uvjeta u postupku
obnove zgrada odtecenih potresom; prati primjenu propisa iz podrudja prostornoga uredenja i
posebnih propisa, daje stru¢na misljenja i objasnjenja iz djelokruga Sluzbe, vodi manje sloZene
upravne i druge postupke iz djelokruga rada Sluzbe, suraduje na izdavanju akata iz djelokruga
Sluzbe, sudjeluje u izradi izvjes¢a za potrebe Sluzbe, te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Zakon o prostornom uredenju (,,Narodne novine*, br. 153/ 13.,65/17., 114/18., 39/19.,
98/19.1 67/23).



ZAVOD ZA PROSTORNI RAZVOJ

Sektor za prostorna istraZivanja, odrZivi prostorni razvoj i pracenje stanja u prostoru
Sluzba za odrZivi prostorni razvoj i medunarodnu suradnju

Visi savjetnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 529.)

Opis poslova i zadada:

Samostalno obavlja sloZenije poslove iz podruja djelovanja SluZbe, odgovara za
pravovremeno i struéno izvrSenje poslova te sastavlja i podnosi izvjes¢a o izvr$enju. Sudjeluje
u izradi Izvje$éa o radu Zavoda. Sudjeluje u provedbi medunarodnih obveza Republike
Hrvatske iz podrugja prostornog uredenja, prostornog i urbanog razvoja, teritorijalne kohezije,
krajobraza i arhitektonskih politika i dr. iz nadleZnosti SluZbe, odnosno Ministarstva. Predlaze
unaprjedenje rada SluZbe, neposredno radi ili suraduje s nacionalnim i medunarodnim tijelima,
pravnim osobama, institucijama i udrugama na izradi i realizaciji projekata i programa te
provedbi dokumenata iz djelokruga Sluzbe. Priprema nacrte akata iz djelokruga Sluzbe na
hrvatskom i engleskom jeziku te sudjeluje u davanju savjeta i miSljenja iz djelokruga SluZbe.
Izraduje ili sudjeluje u izradi nacionalnih stajalista, o€itovanja i izvjes¢a, kreira i/ili provodi
edukaciju dionika prostornog razvoja kroz organizaciju strucnih savjetovanja i izdavastvo,
obavlja sve poslove vezane za organizaciju struénih skupova te pripremu, uredivanje i objavu
struénih publikacija. Sudjeluje u izradi i provedbi Strategije prostornog razvoja Republike
Hrvatske te u izradi izvje§¢a stanja u prostoru Republike Hrvatske i drugih dokumenata iz
djelokruga Sluzbe koje donosi Hrvatski sabor i Vlada Republike Hrvatske, koordinira izradu
stru¢nih podloga iz djelokruga Sluzbe, priprema i objedinjava strucna misljenja i o¢itovanja o
pojedinim pitanjima iz djelokruga SluZbe. Sudjeluje u pripremi akata i drugih dokumenata
Zavoda. Sudjeluje u postupcima javne nabave i prati provedbu ugovora iz djelokruga SluZbe.
Sudjeluje u struénom radu ostalih ustrojstvenih jedinica Zavoda, radnih tijela i radnih grupa te
obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o prostornom uredenju (,,Narodne novine* br. 153/13, 65/17, 114/18, 39/19,
98/191 67/23)

2. Pravilnik o prostornim planovima (,,Narodne novine® br. 152/23)

3. Direktiva 2014/89/EU Europskog parlamenta i Vijeca od 23. srpnja 2014. o uspostavi
okvira za prostorno planiranje morskog podruéja (Sluzbeni list Europske unije, L
257/135, 28.8.2014.)

Sluzba za prostorna istraZivanja, pracenje stanja u prostoru i izvjes¢ivanje
Visi savjetnik - specijalist - 1 izvr3itelj (red.br. radnog mjesta 532.)

Opis poslova i zadada:

Obavlja najsloZenije poslove iz podrugja prostornog uredenja koji zahtijevaju posebnu
samostalnost, struénost i odgovornost u radu, ukljudujuéi struéne poslove iz nadleznosti
Ministarstva koji se odnose na pradenje stanja u prostoru Republike Hrvatske, uspostavu 1
vodenje prostornih evidencija te provedbu prostornih istraZivanja o temama od vaznosti za
sustav prostornog uredenja i odrZivi razvoj, posebno onima od nacionalnog interesa. Prati
dinamiku izrade i dono$enja prostornih planova, provodi analizu stanja i trendova prostornog
razvoja. Obavlja strugne poslove za odredivanje sadrZaja i metodologije pracenja stanja u




prostoru, priprema listu pokazatelja o stanju u prostoru i odrzivom razvoju te vodi, koordinira
ili sudjeluje u izradi izvjeséa o stanju u prostoru Republike Hrvatske. Vodi i/ili koordinira i/ili
sudjeluje u razvoju i uspostavi modula ISPU-a povezanih s prostornim uredenjem te obavlja s
tim povezane stru¢ne i analitike poslove, sudjeluje u edukaciji korisnika ISPU-a i njegovih
modula povezanih s prostornim uredenjem te informiranju struéne i najire javnosti o ISPU-u.
Obavlja poslove unosa/azuriranja podataka u ISPU i njegovim modulima povezanim s
prostornim uredenjem te koordinira aktivnosti zavoda za prostorno uredenje Zupanija i Grada
Zagreba na vodenju ISPU-a. Obavlja ili koordinira obavljanjem poslova korisni¢ke podrike
korisnicima modula ISPU-a povezanih s prostornim uredenjem. Sudjeluje u izradi i provedbi
Strategije prostornog razvoja Republike Hrvatske te u izradi izvjeS¢a o stanju u prostoru
Republike Hrvatske, prostornih planova i drugih dokumenata koje donose Hrvatski sabor i
Vlada Republike Hrvatske, kao i stru¢nih publikacija Zavoda. Predlaze voditelju SluZbe mjere
za unapredenje stanja u prostoru i promjene propisa radi potreba za izvje$¢ivanjem koje
proizlaze iz medunarodnih obveza Republike Hrvatske. Suraduje s medunarodnim tijelima,
institucijama i organizacijama na projektima i programima koji se tiéu prostornih evidencija
i/ili izvjeS¢ivanja. Sudjeluje u organizaciji struénih skupova iz djelokruga Zavoda i izradi
struénih publikacija Zavoda te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu
nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o prostornom uredenju (,,Narodne novine“ br. 153/13, 65/ 17,114/18, 39/19,
98/191 67/23)

2. Pravilnik o prostornim planovima (,,Narodne novine* br. 152/23)

3." Direktiva 2014/89/EU Europskog parlamenta i Vijeéa od 23. srpnja 2014, o uspostavi
okvira za prostorno planiranje morskog podrudja (Sluzbeni list Europske unije, L
257/135,28.8.2014.)

Sektor za prostorne podatke, kartografiku i geoinformati¢ku podriku

SluZba za prostorne podatke
Visi savjetnik - 1 izvr3itelj (red.br. radnog mjesta 537.)

Opis poslova i zadada:

Obavlja sloZenije poslove na izvrsenju pojedinih zadataka, odnosno grupe zadataka iz podrudja
djelovanja SluZbe, odgovara za pravovremeno i struéno izvrSenje zadatka, grupe zadataka ili
obradu podrucja djelovanja Sluzbe, prati izvrienje te sastavlja i podnosi izvje$éa o izvrienju
zadataka, samostalno radi na pojedinim zadacima ili specijalistickim poslovima u okviru
djelokruga Sluzbe, suraduje na posebnim zadacima SluZbe, prati i predlaze primjenu
suvremenih dostignuéa, priprema nacrte akata iz djelokruga Sluzbe, priprema i objedinjava
stru¢na misljenja o pojedinim pitanjima iz djelokruga Sluzbe i suraduje na pripremi struénih
miSljenja. Koordinira suradnju s javnopravnim tijelima, struénim izradivaéima, ovlastenicima
1 dionicima prostora, sudjeluje u postupku javne nabave. Prati provedbu potpisanih ugovora iz
djelokruga Sluzbe, sudjeluje u provedbi aktivnosti odredenih Strategijom prostornog razvoja
Republike Hrvatske, sudjeluje u izradi i prati provedbu prostornih planova drZavne razine i
drugih dokumenata koje donosi Hrvatski sabor i Vlada Republike Hrvatske, priprema
prijedloge struénih odgovora i obrazloZenja u postupku upuéivanja akata prema VRH,
priprema prijedloge odgovora na predstavke iz nadleznosti Sluzbe, sudjeluje u pripremi akata
i drugih dokumenata Zavoda, sudjeluje u pripremi Izvjes¢a o radu Zavoda, sudjeluje u




aktivnostima medunarodne suradnje s podrudja prostornog uredenja, sudjeluje u pripremi
nacrta akata i drugih dokumenata iz djelokruga SluZbe i Zavoda, sudjeluje u izradi misljenja i
tumatenja u vezi s provedbom zakona i drugih propisa kojima se ureduje prostorno planiranje,
sudjeluje u uspostavi nacionalne infrastrukture prostornih podataka, registra prostornih
podataka i drugih podataka o prostoru i suraduje s drugim sustavima prostornih podataka;
sudjeluje u izradi modela podataka za potrebe prostornog planiranja; suraduje s kontaktnom
totkom nacionalne infrastrukture prostornih podataka i informacijskom tockom katastara
infrastrukture; sudjeluje u pripremi sporazume s drugim subjektima nacionalne infrastrukture
prostornih podataka radi osiguranja i razmjene prostornih podataka. Sudjeluje u struénom radu
ostalih ustrojstvenih jedinica, radnih tijela i radnih grupa te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina (,,Narodne novine® br. 112/2018,

39/22)
2. Pravilnik o topografskoj izmjeri i izradi drZavnih karata (,,Narodne novine“ br.

15/2020)

UPRAVA ZA PROVEDBU OBNOVE OD POTRESA

Sektor za pripremu i organizaciju obnove

Sluzba za pripremu provedbe odluka o obnovi

Odjel za provedbu odluka o obnovi visestambenih, stambeno-poslovnih i poslovnih zgrada
Visi savjetnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 622.)

Opis poslova i zadaca:
Obavlja sloZenije poslove koji zahtijevaju samostalnost, strucnost i odgovornost u radu;

priprema prijedloge stru¢nih miljenja i objaSnjenja o provedbi zakona i drugih propisa u
podrudjima obnove zgrada o3tecenih potresom; evidentira i obraduje pristigle zahtjeve i odluke
0 obnovi visestambenih i stambeno poslovnih zgrada; vodi upravni postupak i donosi rjeSenja
u upravnim postupcima iz djelokruga Odjela; u mreznoj aplikaciji Ministarstva i pomo¢nim
bazama podataka evidentira klju¢ne informacije potrebne za pripremu i provodenje odluka o
obnovi, sudjeluje u analizi pristiglih odluka o obnovi i zahtjeva; prati postupke provedbe
nabave; vodi evidenciju izvr$enja ugovorenih usluga i radova u svrhu osiguravanja dovoljnog
broja ugovorenih usluga i radova potrebnih za provodenje postupka obnove visestambenih i
stambeno poslovnih zgrada; sudjeluje u analizi i projekcija usluga i radova potrebnih za
pripremu i provedbu odluka o obnovi viSestambenih i stambeno poslovnih zgrada; izdaje
naloge za podetak izvrienja usluga i radova, prati i evidentira izvr§enje ugovorenih obveza
sudionika u obnovi videstambenih i stambeno poslovnih zgrada; provjerava dostavljenu
dokumentaciju i analizira zaprimljene informacije; te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o gradnji (,,Narodne novine* broj 153/13, 20/17,39/19, 125/19),



2. Zakon o obnovi zgrada o$tecenih potresom na podru¢ju Grada Zagreba, Krapinsko-
zagorske Zupanije, Zagrebatke upanije, Sisatko-moslavacke Zupanije i Karlovacke Zupanije
(-Narodne novine*, broj 21/23),

Podaci o plaéi

Sukladno ¢lanku 11. Zakona o plaéama u drZavnoj sluzbi i javnim sluzbama (,Narodne
novine®, broj 155/23) placa sluzbenika i namjestenika sastoji se od osnovne plaée i dodataka
na osnovnu placu utvrdenih ovim Zakonom te ostalih primitaka u skladu s ovim Zakonom i
opcim propisom o radu. Sukladno &lanku 12. stavku 2. navedenog Zakona osnovna plaéa je
umnoZzak koeficijenta za obratun plaée radnog mjesta na koje je sluzbenik i namjestenik
rasporeden i osnovice za obratun plaéa.

Sukladno ¢lanku 17. stavku 1. Zakona o pla¢ama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama dodaci
na osnovnu pla¢u su, izmedu ostalih, dodatak za radni staZ, koji iznosi 0,5% na osnovnu plaéu
za svaku navrSenu godinu radnog staZa.

Osnovica za obradun plaée drzavnih sluzbenika i namjeStenika utvrdena je Dodatkom III.
Kolektivnom ugovoru za drzavne sluzbenike i namjestenike (,,Narodne novine®, broj 128/23 )
te iznosi 947,18 eura bruto.

Koeficijenti za obraun plaée radnih mjesta iz Javnog natjeaja, sukladno Tablici 1.
Jedinstvena radna mjesta u drZavnoj sluzbi, koja &ini sastavni dio Uredbe o nazivima radnih
mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obradun place u drzavnoj sluzbi (,,Narodne
novine®, broj 22/24 i 33/24) su:

- vidi savjetnik - specijalist -2,50
- vi8i unutarnji revizor -2,25
- Visi savjetnik -2,10
- savjetnik -1,95
- suradnik -1,80
PRAVILA TESTIRANJA

1. Prije poletka testiranja vr$i se uvid u identifikacijsku ispravu radi utvrdivanja statusa
kandidata po predmetnom natje¢aju. Kandidati koji ne mogu dokazati identitet te osobe za
koje se utvrdi da nisu podnijele prijavu na javni natjecaj za mjesto za koje se obavlja testiranje,
ne mogu pristupiti testiranju.

2. Po utvrdivanju identiteta i svojstva kandidata, kandidatima ée biti podijeljena pitanja za
provjeru znanja. Kandidat je duZan vlastoruéno upisati ime i prezime na za to oznadenom
mjestu na testu.

3. Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopusteno:
- koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno biljeskama;
- koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva;
- napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija;
- razgovarati s ostalim kandidatima niti na drugi nadin remetiti koncentraciju
kandidata.




Ukoliko pojedini kandidat prekr3i pravila testiranja iz tocke 3. bit ¢e udaljen s provjere
znanja, a njegov rezultat Komisija neée priznati niti ocjenjivati.

Za vrijeme boravka u Ministarstvu prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne
imovine kandidati su duZni po§tivati kuéni red i postupati prema uputama sluzbenih
osoba. U slutaju krienja kuénog reda i nepridriavanja uputa sluzbenih osoba,
kandidati ée biti upozoreni na primjeren nacin, a ako se i dalje nastave neprimjereno
ponasati bit ée udaljeni sa testiranja, te ¢e se smatrati da su povukli prijavu na javni
natjedaj.

4. Testiranje se provodi u dvije faze.

Prva faza testiranja - sastoji se od provjere znanja osnova upravnog podrucja za koje je raspisan
javni natje¢aj - pismena provjera.

U prvu fazu testiranja upuéuju se kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog
natjeéaja, a Cije su prijave pravodobne i potpune.

Druga faza testiranja sastoji se od provjere poznavanja rada na raCunalu i provjera znanja
engleskog jezika za radna mjesta za koja je znanje engleskog jezika stru¢ni uvjet.

U drugu fazu testiranja upuéuju se kandidati koji su ostvarili najbolje rezultate u prvoj fazi
testiranja i to 15 kandidata za svako radno mjesto. Ako je u prvoj fazi testiranja zadovoljilo
manje od 15 kandidata, u drugu fazu postupka pozvat ¢e se svi kandidati koji su zadovoljili u
prvoj fazi testiranja. Svi kandidati koji dijele 15. mjesto u prvoj fazi testiranja pozvat ¢e se u
drugu fazu testiranja.

Svaki dio provjere znanja, sposobnosti i vjestina vrednuje se bodovima od 0 do 10. Smatra se
da su kandidati zadovoljili na provjeri znanja, sposobnosti i vjestina ako su za svaki dio
provedene provjere dobili najmanje 5 bodova. Odgovori na testu moraju biti jasno 1
nedvosmisleno oznadeni, u protivnom ée se takav odgovor ocijeniti kao netocan, s 0 bodova.

5. Na razgovor (intervju) pozvat ée se kandidati koji su ostvarili ukupno najvise bodova u prvoj
i drugoj fazi testiranja i to 10 kandidata za svako radno mjesto. Ako je u drugoj fazi testiranja
zadovoljilo manje od 10 kandidata, na intervju ¢e se pozvati svi kandidati koji su zadovoljili
u drugoj fazi testiranja. Svi kandidata koji dijele 10. mjesto nakon provedenog testiranja u
prvoj i drugoj fazi pozvat ée se na intervju. Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do
10, a smatra se da je kandidat zadovoljio na intervjuu ako je dobio najmanje 5 bodova. Komisija
u razgovoru s kandidatima utvrduje znanja, sposobnosti i vjestine, interese, profesionalne
ciljeve i motivaciju kandidata za rad u drZavnoj sluzbi.

6. Nakon provedenog intervjua Komisija utvrduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju
bodova ostvarenih na testiranju i intervjuu.

7. Komisija dostavlja ministru prostornoga uredenja, graditeljstva i drZzavne imovine izvjesce
o provedenom postupku, koje potpisuju svi ¢lanovi Komisije. Uz izvjesce se prilaZe rang-lista
kandidata.

MINISTARSTVO PROSTORNOGA UREDENJA,
GRADITELJSTVA I DRZAVNE IMOVINE



