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REPUBLIKA HRVATSKA

MINISTARSTVO PROSTORNOGA UREDENIJA,
GRADITELJSTVA I DRZAVNE IMOVINE

KLASA: 112-07/24-02/18
URBROJ: 531-04-1-3-24-2
Zagreb, 02.10.2024.

Sukladno ¢&lanku 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natje€aja i internog oglasa u
drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine®, broj: 78/17 i 89/19), a u svezi s ¢lankom 175. stavak 3.
alineja 4. Zakona o drzavnim sluZbenicima (,,Narodne novine®, broj 155/23 1 85/24) na web

stranici mpgi.gov.hr objavljuje se

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA, PODACI O PLACI, SADRZAJ TESTIRANJA,
ODNOSNO PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA
TESTIRANJE, TE NACIN TESTIRANJA

Rijeti i pojmovi koji imaju rodno zna&enje koristeni u javnom natjecaju odnose se jednako na
muski i Zenski rod bez obzira jesu li koristeni u mugkom ili Zenskom rodu.

NAPOMENA: Na sluzbenoj web stranici Ministarstva prostornoga uredenja, graditeljstva i
drzavne imovine mpgi.gov.hr objavit ée se mjesto i vrijeme odrZavanja testiranja i intervjua,
najmanje pet dana prije odrZavanja testiranja.

GLAVNO TAJNISTVO MINISTARSTVA

Referent - 1 izvrsitelj (red.br. radnog mjesta 44.)

Opis poslova i zadada:

Obavlja administrativne i tehnitke poslove, poslove prikupljanja i sistematizacije podataka za
unapredenje rada iz djelokruga Glavnog tajnistva, obavlja poslove u vezi s prijemom stranaka
i sazivanjem sastanaka, prima i prosljeduje telefonske i druge poruke, vodi evidenciju
prisutnosti na radu i uskladuje istu s ustrojstvenom jedinicom za raéunovodstvene poslove,
vodi ogevidnike: putnih naloga, predmeta iz djelokruga Glavnog tajniStva, zaprimljene i interne
poste, arhivira predmete, sudjeluje u izradi izvjes¢a za potrebe Glavnog tajnistva, priprema
dopise po nalogu nadredenog, obavlja poslove prijepisa, poslove unosa podataka, evidencije o
zaprimljenim, informati¢ki obradenim i unesenim podacima, te obavlja i druge poslove iz
svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, br., 75/2021)

Sektor za pravne poslove i ljudske potencijale

SluZba za normativne poslove

Odjel za izradu propisa

Visi savjetnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 53.)




Opis poslova i zadada:

Obavlja najsloZenije poslove i zadatke u vezi izrade nacrta prijedloga zakona i drugih propisa
iz djelokruga Ministarstva, daje misljenja, objedinjuje primjedbe, i prijedloge na prijedloge
propisa iz djelokruga drugih tijela drzavne uprave; pruZa struénu pomo¢ drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva u izradi propisa; daje pravnu podrsku u provedbi propisa kojima se
ureduje obnova zgrada nakon potresa sudjeluje u radu struénih i drugih povjerenstava i radnih
tijela Ministarstva, te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih
sluzbenika. :

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o prostornom uredenju (,,Narodne novine*, broj 153/13, 65/17, 114/18, 39/19,
98/19167/23)
2. Zakon o gradnji (,,Narodne novine*, broj 153/13, 20/17, 39/19i 125/19).

Odjel za koordinaciju procjene ucinaka propisa

Visi savjetnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 57.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja najsloZenije poslove i zadatke koji se odnose na pripremu procjene u€inaka propisa;
sudjeluje u izradi prijedloga plana propisa vezano uz godisnji plan normativne aktivnosti koji
donosi Vlada Republike Hrvatske u dijelu koji se odnosi na procjenu u¢inaka propisa; suraduje
meduresorno s drugim tijelima ovisno o utvrdenim ugincima propisa; priprema i izraduje
misljenja u postupku procjene uginaka propisa; razmatra primjedbe, prijedloge i miSljenja
javnosti i zainteresirane javnosti na nacrt prijedloga iskaza; daje miSljenja, primjedbe i
prijedloge na nacrte prijedloga zakona i drugih propisa iz djelokruga Ministarstva u vezi
procjene udinaka propisa; sudjeluje u radu stru¢nih i drugih povjerenstava i radnih tijela
Ministarstva, propisa kojima se ureduje obnova zgrada nakon potresa te obavlja i druge poslove
iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o prostornom uredenju (,,Narodne novine®, broj 153/13, 65/17, 114/18, 39/19,
98/191 67/23)
2. Zakon o gradnji (,,Narodne novine®, broj 153/13, 20/17, 39/19 i 125/19).

Sektor za opée poslove i uredsko poslovanje

Sluzba za uredsko poslovanje

Odjel pisarnice

Referent - 3 izvrSitelja (red.br. radnog mjesta 86.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja struéne poslove u pisarnici u skladu s propisima o uredskom poslovanju, urudzbira,
zaprima predmete i pismena, radi sa strankama, evidentira i otprema spise, skenira, fotokopira
i dostavlja spise u rad, adresira, kuvertira i registrira po$tu koja izlazi iz Ministarstva, vodi
kontrolnik postarine i obavlja i druge poslove u skladu sa propisima o uredskom poslovanju te
obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, br., 75/2021)



Sektor za odnose s javno$éu, informiranje i protokol
SluZba za protokol
Visi savjetnik - 1 izvr§itelj (red.br. radnog mjesta 113.)

Opis poslova i zadaca:
Obavlja sloZenije protokolarne poslove; izraduje pripremu za sastanke; sudjeluje u

protokolarnim poslovima koji obuhvacaju realizaciju dogadanja u sveCanim i radnim
prigodama kojima su nazo¢ni ministar, duznosnici Ministarstva, te druge osobe koje, u ime
ministra, predstavljaju Ministarstvo; priprema, odnosno uskladuje pripreme za odrzavanje
dogadaja; aktivno prisustvuje dogadaju; po potrebi dogekuje i ispraca sudionike; piSe biljeske
i zapisnike sa sastanka; vodi evidenciju o sudionicima sastanka; piSe informacije o nastupnim
posjetama veleposlanika i drugih stranih duznosnika Ministarstvu; obavlja sloZenije poslove u
svezi s organizacijom boravka ministra, drugih duZnosnika te drugih osoba koje, u ime
ministra, predstavljaju Ministarstvo u zemlji i inozemstvu, te obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Ustav Republike Hrvatske (,,Narodne novine* broj 56/90, 135/97, 08/98, 113/00,
124/00, 28/01, 41/01, 55/01, 76/10, 85/10, 05/14)

2. Knjiga pod nazivom: Protokol dogadanja u praksi : uspjesna organizacija u poslovanju
i diplomaciji / Tina Tédtling (od 10 do 20 str. i od 54 do 65 str.)

UPRAVA ZA PROSTORNO UREPENJE I DOZVOLE DRZAVNOG ZNACAJA
Sektor gradevinskih i uporabnih dozvola

Sluzba za tipske projekte i ostale akte

Visi savjetnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 464.)

Opis poslova i zadada:

Neposredno izvriava sloZenije upravne i struénoanalitike poslove te sudjeluje u poslovima iz
nadleznosti Ministarstva koji se odnose na: upravni postupak izdavanja rjeSenja o tipskim
projektima, rjeSavanje predmeta koje imaju oznaku tajnosti i drugih sloZenih upravnih akata iz
nadleznosti Sektora, postupa po prijavama podetka gradenja s provjerom dokaza o formiranju
gradevne &estice u katastru i ovlastenjima sudionika u gradnji, postupa po prijavi pocetka
uklanjanja i postupa po prijavama podetka pokusnog rada gradevina, provjerava uskladenost
plana i programa ispitivanja temeljnih zahtjeva za gradevinu tijekom pokusnog rada sa glavnim
projektom, vodi postupak eKonferencije za utvrdivanje posebnih uvjeta i uvjeta za izradu
glavnog projekta za odredenu gradevinu na odredenoj lokaciji, za gradevine nacionalne kritine
infrastrukture ukljudujuéi i obnovu, provedba postupaka izdavanja potvrda glavnog projekta
za gradevine za koje se ne izdaje gradevinska dozvola, za gradevine povezane s provedbom
EU projekata, sudjeluje u izradi priru¢nika za ishodenje akata iz nadleznosti sluzbe, sudjeluje
u upravnom nadzoru koje provodi Ministarstvo, sudjeluje u provedbi tehni¢kih pregleda,
obavljanje strune i savjetodavne poslove vezane za obnovu zgrada oSte¢enih potresom,
sudjeluyje u projektnim timovima za izdavanje gradevinskih dozvola za provedbu
infrastrukturnih i drugih projekata koji se kandidiraju za dobivanje financijskih sredstava iz
fondova EU i/ili NPOO 1i/ili se financiraju iz fondova i programa EU, zastupa Ministarstvo u
upravnim sporovima protiv akata Ministarstva donesenih u postupcima iz nadleZnosti SluZbe,
izraduje upute o primjeni propisa u vezi s izdavanjem ostalih akata, prati primjenu propisa iz
podru&ja graditeljstva i posebnih propisa kao i daje miljenja na druge propise u postupku
donosenja, pruZa struénu pomo¢ korisnicima kod pripreme potrebne dokumentacije, obavlja
pregled dostavljenih projektnih prijedloga i daje ocjenu o njima, prati napredak u pripremi
projekata, prepoznaje i otklanja administrativne barijere te inicira mjere za izradu projekta za
gradevine koje se smatraju tehnicki ispravne, sigurne, pristupacne i zdravstveno-ekoloski




primjerene, priprema prijedloge odgovora na zastupnicka pitanja, sistematizira zakonske 1
druge opée i tehni&ke propise, sudjeluje u poslovima iz djelokruga Sluzbe i drugih ustrojstvenih
jedinica te obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o gradnji (,,Narodne novine“ broj 153/13., 20/17, 39/19 1 125/19)
2. Zakon o poslovima i djelatnostima prostornog uredenja i gradnje (,,Narodne novine*
broj 78/15, 118/18 1 110/19)

UPRAVA ZA UPRAVLJANJE I RASPOLAGANJE NEKRETNINAMA

Sektor za stanove, poslovne prostore i zemljiSta

SluZba za poslovne prostore

Visi savjetnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 556.)

Opis poslova i zadada:

Obavlja sloZenije poslove koji zahtijevaju samostalnost, struénost i odgovornost u radu,
Rjesava predmete iz nadleZnosti sluZbe; suraduje s druStvom DrZavne nekretnine d.o.0. u
poslovima upravljanja poslovnim prostorima te davanja poslovnih prostora u zakup; obavlja
poslove vezano uz prodaju poslovnih prostora, razvrgnuce suvlasnicke zajednice na poslovnim
prostorima, zamjenu poslovnih prostora, dodjelu na uporabu poslovnih prostora tijelima
drzavne uprave, drugim korisnicima drZavnog prorauna i drugim osobama te davanje
suglasnosti na ugovore o zakupu tijelima drZavne uprave, drugim korisnicima drZavnog
proraduna i drugim osobama; izraduje prijedloge ugovora kojima se raspolaze poslovnim
prostorima te kontrolira ispunjenje ugovornih obveza; obavlja poslove vezano uz sklapanje
ugovora o zakupu s organizacijama civilnog drustva, priprema tabularne izjave i brisovna
otitovanja za poslovne prostore; provodi oevide poslovnih prostora radi utvrdenja korisnika
prostora, priprema odluku o davanju suglasnosti suvlasnicima vezano uz pri¢uvu, izbor
predstavnika suvlasnika i upravitelja zgrade, obavljanje radova na zajedni¢kim dijelovima
zgrade i donoSenje drugih odluka, unosi podatke i evidentira promjene u bazi podataka o
nekretninama za poslovne prostore koju vodi Ministarstvo; obavjeStava nadleZno drzavno
odvjetnistvo o potrebi utvrdivanja prava vlasni$tva na poslovnim prostorima; suraduje s drugim
ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja
poslove koji se odnose na provodenje mjera i aktivnosti predvidenih Nacionalnim planom
oporavka i otpornosti ukljuujuéi i poslove vezane uz obnovu i sanaciju potresom ostecenih
nekretnina u vlasnistvu Republike Hrvatske na upravljanju Ministarstva, obavlja i druge
poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanije kandidata za testiranje:

1. Zakon o upravljanju nekretninama i pokretninama u vlasnistvu Republike Hrvatske
(,,Narodne novine*, broj 155/23; glava L, I, I1I, VI, VII, VIII, IX iX.)

Suradnik - 1 izvritelj (red.br. radnog mjesta 558.)

Opis poslova i zadaéa:

Rjesava manje sloZene predmete iz nadleZnosti sluZbe; suraduje s drustvom Drzavne
nekretnine d.0.0. u poslovima upravljanja poslovnim prostorima te davanja poslovnih prostora
u zakup; obavlja manje sloZene poslove vezano uz prodaju poslovnih prostora, razvrgnuce
suvlasnicke zajednice na poslovnim prostorima, zamjenu poslovnih prostora, dodjelu na
uporabu poslovnih prostora tijelima drZzavne uprave, drugim korisnicima drZavnog proracuna i




drugim osobama te davanje suglasnosti na ugovore o zakupu tijelima drzavne uprave, drugim
korisnicima drZavnog proratuna i drugim osobama; izraduje prijedloge ugovora kojima se
raspolaZe poslovnim prostorima te kontrolira ispunjenje ugovornih obveza; obavlja manje
sloZene poslove vezano uz sklapanje ugovora o zakupu s organizacijama civilnog drustva,
priprema tabularne izjave i brisovna ofitovanja za poslovne prostore; provodi ocevide
poslovnih prostora radi utvrdenja korisnika prostora, priprema odluku o davanju suglasnostl
suvlasnicima vezano uz pri¢uvu, izbor predstavnika suvlasnika i uprav1te1Ja zgrade, obavljanje
radova na zajednitkim dijelovima zgrade i donogenje drugih odluka, unosi podatke i evidentira
promjene u bazi podataka o nekretninama za poslovne prostore koju vodi Ministarstvo;
obavjestava nadlezno dravno odvjetnidtvo o potrebi utvrdivanja prava vlasnistva na
poslovnim prostorima; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju
poslova iz svog djelokruga; obavlja poslove kop se odnose na provodenje mjera i aktivnosti
predv1den1h Nacionalnim planom oporavka i otpornosti ukljucujuéi i poslove vezane uz
obnovu i sanaciju potresom osteéenih nekretnina u vlasniStvu Republike Hrvatske na
upravljanju Ministarstva, obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih
sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o upravljanju nekretninama i pokretninama u vlasni$tvu Republike Hrvatske
(,,Narodne novine*, broj 155/23; glava I, IL, III, VI, VII, VIIL, IX iX)

Sluzba za zemljista

Odjel za raspolaganje gradevinskim zemljiStem

Visi savjetnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 561.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja poslove vezane uz osnivanje prava gradenja i osnivanja prava sluZnosti na
gradevinskom zemljitu; obavlja poslove vezane uz darovanje, kupnju i prodaju gradevinskog
zemljista i objekata na gradevinskom zemljistu; obavlja poslove vezane uz razvrgnuca
suvlasnitkih zajednica na gradevinskom zemljiStu i objektima; obavlja poslove vezane uz
osnivanje zaloZnog prava na gradevinskom zemljistu; obavlja poslove vezane uz ugovaranje
zakupa; izdaje tabularne izjave i brisovna oitovanja za gradevinska zemljista i objekte,
obavjestava nadlezno drZzavno odvj etni$tvo o potrebi utvrdivanja prava vlasniStva; kontrolira
ispunjenje sklopljemh ugovora iz svog djelokruga; obavlja poslove koji se odnose na
provodenje mjera i aktivnosti predvidenih Nacionalnim planom oporavka i otpornosti
ukljuujuéi i poslove vezane uz obnovu i sanaciju potresom oStecenih nekretnina u vlasnistvu
Republike Hrvatske na upravljanju Ministarstva, suraduje s druglm ustrojstvenim Jedlmcama
Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o upravljanju nekretninama i pokretninama u vlasnistvu Republike Hrvatske
(,,Narodne novine®, broj 155/23; glava I, II, I1I, VI, VII, VIII, IX iX)

Odjel za neperspektivnu vojnu imovinu
Suradnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 572.)
Opis poslova i zadada:




Rjesava manje sloZene predmete vezane uz neperspektivnu vojnu imovinu; izraduje prijedloge
ugovora iz nadleZnosti odjela, kontrolira ispunjenje obveza iz sklopljenih ugovora, izdaje
tabularne izjave i brisovna ogitovanja, unosi podatke i evidentira promjene u bazi podataka;
kontrolira ispunjenje sklopljenih ugovora iz svog djelokruga; obavjestava nadlezno drZavno
odvjetni§tvo o potrebi utvrdivanja prava vlasnistva; suraduje s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja poslove koji se
odnose na provodenje mijera i aktivnosti predvidenih Nacionalnim planom oporavka i
otpornosti, obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o upravljanju nekretninama i pokretninama u vlasnitvu Republike Hrvatske
(,,Narodne novine®, broj 155/23; glava I, IL, III, VI, VII, VIII, [X i X.)

Referent - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 573.)

Opis poslova i zadaca:

Obavlja administrativne i uredske poslove, korespondenciju, nabavu uredskih potrepstina,
unosi podatke i evidentira promjene u bazi podataka, obavlja poslove koji se odnose na
provodenje mjera i aktivnosti predvidenih Nacionalnim planom oporavka i otpornosti, vodi
potrebne evidencije, obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih
sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, br., 75/2021)

Sektor za neprocijenjeno gradevinsko zemljiste, investicijske projekte, jedinice lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave i tehni¢ke poslove

Sluzba za neprocijenjeno gradevinsko zemljiste

Odjel za turisti¢ko zemljiSte na kojem su izgradeni hoteli i turisticka naselja i ostalo
gradevinsko zemljiste

Visi savjetnik - 1 izvrsitelj (red.br. radnog 586.)

Opis poslova i zadac¢a:

Vodi upravni postupak i rje$ava u upravnom postupku u skladu s posebnim propisom kojim je
uredeno neprocijenjeno gradevinsko zemljidte za turistiCko zemljiSte na kojem su izgradeni
hoteli i turisticka naselja i ostalo gradevinsko zemljite; izraduje prijedloge akata iz djelokruga
unutarnje ustrojstvene jedinice; neposredno izvrSava poslove iz djelokruga unutarnje
ustrojstvene jedinice; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju
poslova iz svog djelokruga; obavlja poslove koji se odnose na provodenje mjera i aktivnosti
predvidenih Nacionalnim planom oporavka i otpornosti, obavlja i druge poslove iz svojeg
djelokruga po nalogu nadredenih sluZzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o neprocijenjenom gradevinskom zemljistu (,,Narodne novine®, 50/20)

Odjel za turisti¢ko zemljiste na kojem su izgradeni kampovi
Visi savjetnik - 1 izvr§itelj (red.br. radnog 588.)



Opis poslova i zadaéa:

Vodi upravni postupak i rje$ava u upravnom postupku u skladu s posebnim propisom kojim je
uredeno neprocijenjeno gradevinsko zemljiste za turistitko zemljiste na kojem su izgradeni
kampovi; izraduje prijedloge akata iz djelokruga unutarnje ustrojstvene jedinice; neposredno
izvrsava poslove iz djelokruga unutarnje ustrojstvene jedinice; suraduje s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja poslove koji se
odnose na provodenje mijera i aktivnosti predvidenih Nacionalnim planom oporavka i
otpornosti, obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o neprocijenjenom gradevinskom zemljistu (,,Narodne novine*, 50/20)

SluZba za investicijske projekte

Suradnik - 1 izvritelj (red.br. radnog mjesta 592.)

Opis poslova i zadaca:

Rjesava manje sloZene predmete iz nadleZnosti sluzbe; obavlja poslove vezano uz realizaciju
investicijskih projekata, izraduje prijedloge ugovora te kontrolira ispunjenje ugovornih obveza;
priprema tabularne izjave i brisovna o¢itovanja; unosi podatke i evidentira promjene u bazi
podataka; obavjestava nadlezno drzavno odvjetni§tvo o potrebi utvrdivanja prava vlasni§tva na
nekretninama; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova
iz svog djelokruga; obavlja poslove koji se odnose na provodenje mjera i aktivnosti predvidenih
Nacionalnim planom oporavka i otpornosti, obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po
nalogu nadredenih sluZbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o upravljanju nekretninama i pokretninama u vlasnidtvu Republike Hrvatske
(,,Narodne novine®, 155/23)

Sluzba za sukcesiju

Visi savjetnik - 1 izvrSitelj (red.br. radnog mjesta 610.)

Opis poslova i zadada:

Obavlja poslove iz nadleZnosti Sluzbe, izraduje prijedloge odluka o upravljanju i raspolaganju
imovinom koja je u postupku sukcesije, provodi postupke radi davanja u viSegodiSnji zakup
imovine koja je u postupku sukcesije, provodi postupke raspolaganja nekretninama u svrhu
naknade za oduzetu crkvenu imovinu, izraduje prijedloge odluka o upravljanju i raspolaganju
privremeno i trajno oduzetom imovinom iz kaznenih i prekr3ajnih postupaka, sudjeluje u svim
postupcima odredenim posebnim propisom koji ureduje oduzimanje imovinske koristi
ostvarene kaznenim djelom ili prekr$ajem, vodi evidencije (upisnike) o oduzetoj imovini,
izraduje izvjesca, pruza struénu pomoé drugim tijelima drZavne uprave i pravosudnim tijelima
ukljudenim u postupke oduzete imovine, suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama
Ministarstva, drugim tijelima drZavne uprave i pravosudnim tijelima u obavljanju poslova iz
svog djelokruga; obavlja poslove koji se odnose na provodenje mjera i aktivnosti predvidenih
Nacionalnim planom oporavka i otpornosti, obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga po
nalogu nadredenih sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:




1. Zakon o upravljanju nekretninama i pokretninama u vlasnistvu Republike Hrvatske
(,,Narodne novine*, 155/23)

Podaci o plaéi

Sukladno ¢lanku 11. Zakona o plaéama u drZavnoj sluzbi i javnim sluZbama (,,Narodne
novine®, broj 155/23) plaéa sluzbenika i namjestenika sastoji se od osnovne place i dodataka
na osnovnu plaéu utvrdenih ovim Zakonom te ostalih primitaka u skladu s ovim Zakonom i
opéim propisom o radu. Sukladno ¢lanku 12. stavku 2. navedenog Zakona osnovna placa je
umnoZak koeficijenta za obratun plaée radnog mjesta na koje je sluzbenik i namjestenik
rasporeden i osnovice za obracun placa.

Sukladno &lanku 17. stavku 1. Zakona o plaéama u drZavnoj sluzbi i javnim sluZbama dodaci
na osnovnu placu su, izmedu ostalih, dodatak za radni staZ, koji iznosi 0,5% na osnovnu plac¢u
za svaku navr$enu godinu radnog staza.

Osnovica za obratun plaée drzavnih sluzbenika i namjestenika utvrdena je Dodatkom III.
Kolektivnom ugovoru za drzavne sluzbenike i namjestenike (,,Narodne novine®, broj 128/23)
te iznosi 947,18 eura bruto.

Koeficijenti za obradun plaée radnih mjesta iz Javnog natjecaja, sukladno Tablici 1.
Jedinstvena radna mjesta u drzavnoj slubi, koja &ini sastavni dio Uredbe o nazivima radnih
mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun place u drzavnoj sluzbi (,,Narodne
novine“, broj 22/24 i 33/24) su:

- visi savjetnik -2,10
- suradnik - 1,80
- referent -1,43
PRAVILA TESTIRANJA

1. Prije pocetka testiranja vrsi se uvid u identifikacijsku ispravu radi utvrdivanja statusa
kandidata po predmetnom natje¢aju. Kandidati koji ne mogu dokazati identitet te osobe za
koje se utvrdi da nisu podnijele prijavu na javni natje¢aj za mjesto za koje se obavlja testiranje,
ne mogu pristupiti testiranju.

2. Po utvrdivanju identiteta i svojstva kandidata, kandidatima ¢e biti podijeljena pitanja za
provjeru znanja. Kandidat je duZan vlastoruéno upisati ime i prezime na za to oznacenom
mjestu na testu.

3. Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopusteno:
- koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno biljeSkama,;
- koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva;
- napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija;
- razgovarati s ostalim kandidatima niti na drugi nain remetiti koncentraciju
kandidata.

Ukoliko pojedini kandidat prekrsi pravila testiranja iz tocke 3. bit ¢e udaljen s provjere
znanja, a njegov rezultat Komisija neée priznati niti ocjenjivati.

Za vrijeme boravka u Ministarstvu prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne
imovine kandidati su duZni po$tivati kuéni red i postupati prema uputama sluzbenih
osoba. U slufaju krenja kuénog reda i nepridrzavanja uputa sluzbenih osoba,
kandidati ée biti upozoreni na primjeren nacin, a ako se i dalje nastave neprimjereno




ponasati bit ée udaljeni sa testiranja, te ¢e se smatrati da su povukli prijavu na javni
natjecaj.

4. Testiranje se provodi u dvije faze.

Prva faza testiranja - sastoji se od provjere znanja osnova upravnog podrucja za koje je raspisan
javni natjelaj - pismena provjera.

U prvu fazu testiranja upuéuju se kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog
natjeéaja, a ¢ije su prijave pravodobne i potpune.

Druga faza testiranja sastoji se od provjere poznavanja rada na raCunalu i provjera znanja
stranog jezika za radna mjesta za koja je znanje stranog jezika stru¢ni uvjet.

U drugu fazu testiranja upuéuju se kandidati koji su ostvarili najbolje rezultate u prvoj fazi
testiranja i to 15 kandidata za svako radno mjesto. Ako je u prvoj fazi testiranja zadovoljilo
manje od 15 kandidata, u drugu fazu postupka pozvat ¢e se svi kandidati koji su zadovoljili u
prvoj fazi testiranja. Svi kandidati koji dijele 15. mjesto u prvoj fazi testiranja pozvat ¢e se u
drugu fazu testiranja.

Svaki dio provjere znanja, sposobnosti i vjestina vrednuje se bodovima od 0 do 10. Smatra se
da su kandidati zadovoljili na provjeri znanja, sposobnosti i vjestina ako su za svaki dio
provedene provjere dobili najmanje 5 bodova. Odgovori na testu moraju biti jasno i
nedvosmisleno ozna&eni, u protivnom ée se takav odgovor ocijeniti kao netocan, s 0 bodova.

5. Na razgovor (intervju) pozvat ¢e se kandidati koji su ostvarili ukupno najvise bodova u prvoj
i drugoj fazi testiranja i to 10 kandidata za svako radno mjesto. Ako je u drugoj fazi testiranja
zadovoljilo manje od 10 kandidata, na intervju ¢e se pozvati svi kandidati koji su zadovoljili
u drugoj fazi testiranja. Svi kandidata koji dijele 10. mjesto nakon provedenog testiranja u
prvoj i drugoj fazi pozvat ¢e se na intervju. Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do
10, a smatra se da je kandidat zadovoljio na intervjuu ako je dobio najmanje 5 bodova. Komisija
u razgovoru s kandidatima utvrduje znanja, sposobnosti i vjeStine, interese, profesionalne
ciljeve i motivaciju kandidata za rad u drzavnoj sluzbi.

6. Nakon provedenog intervjua Komisija utvrduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju
bodova ostvarenih na testiranju i intervjuu.

7. Komisija dostavlja ministru prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne imovine izvjesée
o provedenom postupku, koje potpisuju svi &lanovi Komisije. Uz izvjeSce se prilaze rang-lista
kandidata.

MINISTARSTVO PROSTORNOGA UREDENIJA,
GRADITELJSTVA I DRZAVNE IMOVINE



